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YTBbpauI:
Bepceust: 1 /2022 OBIIIMHA BAHUTE Kwmer Ha o0mmHa
IMapnna bemyen

1. OB MOJIOKEHU A

1.1. Ieqm Ha cucremMara, OTTOBOPHOCT HAa PBLKOBOJACTBOTO M [ejierMpaHe Ha
NMPaBOMOIIUSI U OTTOBOPHOCTH 1O BbBe:xkIaHe U pyHkunoHupave Ha Cucremara
3a ynpasJjieHue U KOHTpoJ1 Ha akTuBute (CYKA).

Crpykrypara Ha HeduHaHcoBuTe akTuBM no bamanca na OOmmna banute

BKJIKOYBAa:

- JIbJAroTpaiiHu MaTepUAJHU AKTUBH;

o (2paou

e  Komniompu, mpancnopmnu cpeocmea, ooopyosane;

e  Cmonancku uneenmap u opyau /IMA;

e JIMA 6 npouyec na npuooousane;

- dbarorpaiinu Hemarepuajanu aktusu /JTHMA/

-  KparkorpaiiHu MaTepuaJiHU AKTHBH;

* mamepuanu, npOOYKUus, He3A8bPULEHO NPOU3E00CHE0;

® Opy2u KpamKompaiHu Mamepuainy aKkmueu.

IIpouenypure no npugoduBaHe, ynpanjieHue U CTONAHUCBAHE HA CIPajuTe —
00ImMHCKAa co0CcTBeHOCT ca o0exT Ha Cucremara 3a ynpaBjieHHE M KOHTPOJ Ha
o0IIMHCKATa CcOOCTBEHOCT, 4acT oT MHMHTerpupanara cucremMa 3a ynpaBjeHHEe H
KOHTPOJI.

Cucremara 3a ynpaBjieHHe M KOHTPOJ Ha akTtuBure Ha OOmmHa banute u
crpykrypure KbpMm Hest /CYKA/ mnpencraBasBa 4act ot wuHrerpupana CYK u e
3aQbJKUTEIHA 3a nmpuiarade. Cucremara 3a ynpasjieHMe M KOHTPOJ HAa AKTHBHUTE e
pa3padoreHa U ce BHeAPSABA ¢ HeJ YHU(UUIMPAaHe HA NMPABWJIATa W NMPOLEIypPHUTe MO TO3M
npouec.

IIpenmersT Ha CYKA He Kkacae nmpouecure 1o nJiaHHpPaHe, pa3xoJABaHe M OTYHTaHe
Ha OKIKeTHH W H3BBHOKIKETHH CpeICTBa, T.e. He Kacae ynpasjeHHe Ha (puHaHCOB

pecypc, He nyoaupa npeamera Ha “COYK”, “CYK no 30I1” u “COYK Ha o6muHCcKaTa



co0cTBeHOCT”.
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CYKA ce ynpasiasiBa M TecTBa OT CJy:KOUTe, B YHHTO pecop € YNPABJIECHHETO H

CTOIIAHUCBAHETO, CYETOBOJAHOTO OTpa3siBaHC U HWHBCHTApU3HPaHE Ha HUMYIIECTBOTO.

CnexBa ga ce mMa npeaBua, 4€ CUCTEMATH3UPAHECTO HaA IpaBWJIaTa U NPOUHECAYPHUTE II0

M0JI3BAHETO, CTONAHUCBAHETO, yIIpaBJjeHUueTo U OpakyBanero Ha JIMA, THMA u CM3 ot

AIMUHUCTPALMATA U U3NIBJHUTEJICKHUA CHCTAB 0T OﬁllII/IHCKI/[Te CTPYKTYpPH HsIMaA 3a 1eJa aa

peaju3upa Npuxoau WM APyru GUHAHCOBHU MOJI3M, a /12 1aBa rAPAHIUU OTHOCHO:

H3MbJIHEHHETO HAa TMOCTABEHUTE Mpel AAMHHHUCTPATHUBHHUS CbhCTaB 3aJa4d MO
0bpP30TO, Ka4eCTBEHO M e)eKTUBHO MPeI0CTABSIHE HA YCJIAYIH 32 IPAaKIAHNTE KAKTO
U YJEeCHSIBAHETO JeHHOCTHTE HA OOIMHCKATA AJMUHHUCTpaNUs - a2 OChbBpPeMeHH
Te3M MPOIeCcH;

MOJACPHU3UPAHETO W MNOA00OpPSABAHETO HA Y4yeOHHMS, NeIaroru4ecKusi mnpouec H
NPEBAHTUBHUTE MCPOIPUATHHA M0 BL3NMUTAHHUETO, oﬁyqelmeTo U PasBUTHETO Ha
AeUaTa B NpeIyYWJIMIIHA M YYHJIUIIHA Bb3pacT /MMaliKu NpeABU] NMPUWIATaHETO Ha
CYKA B ocTaHa/MTe CTPYKTYPH KbM 001IMHATA OT PyHKusa “O0pa3oBanue”/;
AOCTATHhYHA MaTepuajHa o00e3lMeYeHOCT 3a U3NbJIHEHHE MepPONpPUITUITA OT
COUMAJIHATA MPOrpaMa M MNOJUTHKA HAa PBHKOBOACTBOTO HAa OOIIMHATA /MMaKHU
npeasux npuiaaraiero Ha CYKA B ocraHajqure CTPYKTYpHM KbM OOIIMHATA OT
dynknusa “Couuannu geiHocTun”/;

BB3MOKHOCT 32 e(eKTHBHO YyNpaBjieHHe HAa AKTUBHUTE MO TMpeJ0CTaBAHe Ha
KYJTYPHHU, TYPUCTHYECKH U 3APABHHU YCJIYI'H HA IPa:KIaHUTE HA 00LIMHATA.

IMopagu ToBa cbec CYKA KmerbT Ha OOmmuHa banute aejerupa mnpasa u

OTTOBOPHOCTH 10 BbBekAaHeT0 U (QyHkuuonupanero Ha CYKA Ha orroBopHure

AJBKHOCTHH JIMIA, € HeJd OoChbIIeCTBABaHE Ha NPEBAHTUBEH H TEKYIl KOHTPOJI II0

CIMa3sBaHETO HA CUCTEMHUTE OT BCUIKHU CTPYKTYPHH 3BCHA.
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1.2. Onucanue Ha cucTeMaTa

CYKA cbabpika ejleMeHTH ¢ pa3snMCaHd NpPaBWJIa, NpouHelypH H JAOKYMEHTH IO
npujaratero ii. Jlokymentupanero Ha npoueaypure no CYKA craBa exHOBpeMeHHO KaKTO
C YTBbpP/IEHH IO CHCTEeMATa JAOKYMEHTH, TaKa M CbC 3aAbJKUTEJTHHTE JOKYMEHTH II0
yrBbpaeHara “C4yeroBogna noautuka Ha O0mmHa banurte” n neiictBamure Hanmonannu
CuyeroBoaun Cranpapru. ToBa ce ab/ku Ha (axkra, ye mpouecure Mo NpUI0OMBaHETO,
CTONAHMCBAHETO M OPaKyBaHeTO /3ae[HO C TAXHOTO OTYUTAHE MO0 CYETOBOJAHH CMETKH/ Ha
AKTHMBUTE B OIOJUKeTHOTO NpeANpHUsATHE Ce KOHTPOJHMPAT OT OTOPU3MPAHHUTE 3a TOBA
oocay:xkBamm 3BeHa oT T.Hap. OBLIHA AJIMUHUCTPALUS, kosiTo cbriacHo 3akoHa 3a
ABbPKABHATA aJAMMHHCTPALMA OCHIIECTBSABA [eHHOCTH, MNOANOMAramM JAeifHOCTTa Ha
crenMaJIu3NpaHaTa aAMMHUCTpanus. ToBa BKJIOYBA 10CTABKA, PEMOHT, pa3npeejieHue,
o0ci1y’)KBaHe, MHBEHTApU3HpaHe U OpaKkyBaHe Ha KOMIIOTbPHATa TeXHMKA, NPOrpamMHHs
copryep, paZMHOXKHUTEJHATA W JApyra oQuc TeXHHMKA, ABTOMOOMJIHMS NMAPK M BCHYKH
OCTAHAJIM MATEPHAJTHH M HEeMATEPHAJIHHU AKTHBHU HA eIHA aMUHHUCTPaLHS.

Cucremara 3a ynpas/jieHHe Ha akTuBuTe Ha OOmuHa banuTe M CTpyKTypHTE i €
ejleMeHT OT “HUHTerpupaHara cucreMa 3a YyHpaBjieHHe H KOHTPOJ” mo “3akoH 3a
BbTPEMIHUS KOHTPOJ”.

1.3. BbTpenieH KOHTPOJI
CYKA He npeaBHkIa pa3nucaHd MPoOUEAyPH 0 BbTPelleH KOHTPOJ 32 NMPUWIAraHeTo
UM 110 CJICJHUTE NPUYNHH:

e Cucremara 3a ympasiieHHMe M KOHTPOJ HAa AKTHBHUTE NPEACTABJSABA Pa3NUCAHU
NpaBWJia U NPoOUEeIyPH, ¢ ONMMCAHUE HA CBHOTBETCTBAIUTE NPABa, OTTOBOPHOCTH U
3abJI’KeHUS] HA BCMYKH JIMIA, OTTOBOPHH U aHTA:KMPAHM C ONIa3BaHe HA MHBEHTAapa
U 000pyIBAaHETO € OrJIeJ Ha MO-NPOABLLKHTETHOTO UM IOJI3BaHe B padorata Ha
AJIMUHUCTPALUATA U CTPYKTYPHHUTE 3BEHA;

e lHBeHTapM3anMATa ¢ KOHTPOJHA NPOUEAYPa 32 NPABHUJIHOTO, 100pPOCHBECTHOTO U
KOPEKTHO NPpUI00MBaHe, MOJI3BAHEe U OTIIHCBAHE HA AKTHBHUTE.

PesynaraTuTe OT Hest MOKA3BAT HUBOTO Ha NMpuUJarane Ha npouexypure nmo CYKA,
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HUBOTO HA pPUCKaA OT JelCTBUATA IO CTONAHNCBAHETO HA AKTHBHTE.

L4 I/IHBeHTapI/I3aIIHHTa (¢ cBoeoﬁpaseH TE€CT, Bb3 OCHOBAa Ha KOHTO cnenuajTu3upaHnuTe

OpraHH IIe aBaT NpenopbKU, KOUTO MaKap U 1a He 0bAaT npaBuiaa kbM CYKA, e

6'bIlaT Hepa3jicJHa 9aCT KbM CUCTEMUTE KaTO 3aAABJKHTC/IHH 3a HU3IMNBJIHEHHE OT

cayxurteanrte. Taka CYKA ce npeBpbla B 0TBOpPeHa M IMHAMHYHA CHCTEeMAa, KOATO

C€ KOHTpPOJMpPaA NMPEBAHTUBHO U TCKYLIO OT CHHCHNUAIMIUPAHUTE 34 TOBA OpPraHm —

r1aBHUSl CYECTOBOJAMTECI U uupekunnTeBBeHaTa B YMIITO pecop € YInpaBJICHHETO HA

COOCTBEHOCTTA.

1.4.

CnuchbK cbe CbKpalmeHust

CVYKA — cucrema 3a ynpapjieHUE U KOHTPOJ Ha aKTUBHUTE

JAMA — nparotpailHu MaT€pUaIHA AKTUBU

JJTHMA — nearotpaiiHu HeMaTepualHu AKTUBH

CM3 — cTOKOBO-MaTepraIHy 3aracu

OBLLIMHA

Cucremu 3a YIpPaBJICHUC U KOHTPOJI Ha aKTUBUTC

OIT 06-01
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1. Uenn

Tasn oOcHOBHa npoueaypa pernameHtypa obwurte npasBuna 3a npugobusane,
3ayncrnsBaHe, MHCTanvMpaHe, MOHTaX, TecTBaHe u apyrn nogobnn Ha AMA, JHMA n CM3 ot
obwunHa baHuTe M CTpykTypuTe M M MMa 3a uUen yHudumumpaHeTo wM, npeanassaHe oOT
He3aKOHOCbLOOpa3HN AOeNcTBUA M OT HEeCbOTBETCTBUS CbC 3aKOHOBUTE M MNOA3aKOHOBWU
HopMaTMBHK akTtoBe. OTrOBOPHOCTUTE MO HacTodAWlaTa npouenypa Bb3HMKBAT e€fBa cnepg
3annawaHeTo Ha AbfukuMarta ueHa no npuaodbrMBaHETO Ha OABMXKUMUTE MaTepuarnHu akTuBW,
cnep noanvceaHe Ha AOroBOPM 3a MonyvYeHu AapeHns B HaTypa OT cTpaHaTta un vyxbuHa, u cneg

APy peanuavpaHn caenku 3a nonydaBaHe Ha ABUKUMUM aKTUBM.

2. OnucaHwme Ha npoueaypata n oTroBoOpHOCTUTE

2.1. MaTtpuua Ha npaBaTa U OTTOBOPHOCTUTE

ONBXHOCT, 3BEHO InaBeH
M3NCKBaHe, AeNHOCT e o
CekpeTap y
3amecTHu Ha obwWunHa ynp:l:l;enu CyeToBO
KmeT Ha o6wmnHa K KMeT Ha ﬁn:-:z:::: cobcTBEHO ngn:;?(ﬂﬂ
obwuHa HayanHuK crrani-p nmon
oTAenu qunHMau.ta n
AEeTCKU
rpagunHu
lMogaBaHe Ha MHGopMaLms 3a P K " C o
3annareHaTa gocraBka
lMonyyaBaHe Ha aKTuBa K C ©)
MpoBepka Ha Ka4ecTBOTO,
CbOTBETCTBME Ha JOCTaBKaTa C P o C
[0roBOPEHOTO Ka4yeCcTBo 1
KONMM4eCcTBO
MoHTaX, nHcTanmpaHe, TectBaHe
n gpyrn nogobHu AerHoCTU Npu P K C o
[OCTaBKa Ha KonupHa,
KOMMIOTBbPHA U apyra TEXHWUKa
[okymeHTMpaHe Ha norny4aBaHe
Ha OMA, OHMA n CM3
/npnemaTeneH NpoToKon, P K C @)
CKnagoBa pasnucka, AKT 3a
npuemaHe Ha OMA n JHMA/
lMpenaBaHe Ha aKkTMBa Ha P K C ©)




SBeHOTO/CJ'Iy)KI/ITeJ'IFI 3a KOroto e
HanpaBeHa OOCTaBKaTa

VIHA Cucremu 3a yrpaBjieHUE U KOHTPOJI Ha aKTUBUTE OI1 06-01
OBH'[ Enement 01: IIpuno6uBane cronanncBane u pasnopexaane ¢ JIMA,JTHMA u CM3
bAHUTE IIpunobusane na JIMA,JJTHMA u CM3, 3auncnsBaHe, IHCTATHPaHE,MOHTAX,
TectBaHe u apyru Ha JIMA u JITHMA CTp. lor5
FnaBeH
ANBXHOCT, 3BEHO cq:;:) ?:or? i
CekpeTtap y
ynpaeneHu
3amecTHu Ha obLWwmnHa e Ha CuyeTtoBO
KmeT Ha obwmHa K KMeT Ha KMeToBE Ha cobcTBeHO Aunten
. oBUMHA KMeTCTBa 1 crran f-p AOMaKUH
n3ncKBaHe, AeMHOCT HajanHuk Ha nMon
oTAenu
yunnuwa u
AeTcku
rpagvHm
[lokyMeHTMpaHe Ha NpeaaBaHeTo
Ha aKTnBa Ha OTrOBOPHUA
cnyxuten /MOJ1/, KonTo wWwe ro P K C o
nons3sa UM BINOXU B }J,eVIHOCTTa
Cu
3aaBsiBaHe Ha HeobXoAMMOCT OT
npemecTBaHe Ha akTuBa OT egHO P C O
MOIJ1 Ha gpyro MOIJI
OpraHunsnpaHe Ha
npemMecTBaHETO C rpmxaTta Ha P C 0]
000Bbp CTONAaHUH
[lokymeHTupaHe Ha
NPeMeCTBaHETO C aHraXNUMEHTH P C @)
OT cTpaHa Ha HoBoTo MO/

O-ocbuyectssBa; C-cornacysa; U-mHdopmupa ce; K-koHtponupa; P - pewiasa




OELLIMHA Cucremu 3a yrpaBlieHUE U KOHTPOJI HA aKTUBUTE OIT 06-01
1 Enement 01: IIpuno6uBane cronanncBane u pasnopexaane ¢ JIMA,JTHMA u CM3
bAHUTE [Ipunobusane Ha JIMA,JJTHMA u CM3, 3auncisBaHe, IHCTATHPAHE,MOHTAXK,
TecTBane u apyru Ha JIMA u JIHMA CIp. 3or5
2.2. OnucaHue Ha npoueca
( ctapT )
GaHkoBo Gopaepo .| nogaBaHe Ha UHdOpMaLWst 3a 3annaTteHaTa (| cueToBOAHa
" fAocTaBka " cnpagka
A 4
nonyyasaHe Ha aKTmBa
cneuundmkauuns
KbM dakTypa
npoBepKa Ha KayecTBOTO, Fpvemo-
CbOTBETCTBME HA
npegasaTeneH
JocTaekaTta ¢
npoTokon
[OrOBOPEHOTO KA4YeCTBO U
KONUYecTBO
MOHTaX, MHCTanupaHe, TeCTBaHe u ap. n.
OENHOCTY NpU AoCTaBKa Ha KonvpHa,
KOMMIOTbPHA U Ap. TexHUKa
npuemarerneH
npoToKon
A 4 \/——
OOKyMeHTupaHe Ha nonydaBaHe Ha[JMA,
JOHMA 1 CM3 (npvemaTteneH npoToKon, R cKknanosa
cKknajioBa pasnucka, akT 3a NnpuemaHe Ha " pasnucka
OMA 1 IHMA) ————
nckaHe
v aktT 3a OMA
MpenasaHe Ha akTuBa Ha
CMy>XUTENs/3BEHOTO 3a KOroTo e HarnpaseHa
JocTaekarta
npuemarersneH
NpoToKon
OBIINHA Cucremu 3a ynpaBjieHHE U KOHTPOJI Ha aKTUBUTE OIT 06-01
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[Ipunobusane va JIMA,JJHMA u CM3, 3auncnsBaHe, IHCTATHNPAHE,MOHTAXK,
TectBaHe u apyru Ha JIMA u JITHMA CTp. 4015

A 4

OokymMeHTUpaHe Ha NnpeaaBaHeTo Ha akTusa cknamoBa
Ha OTroBOPHUSA Cry>XXuten (MOVJ'I), KOWTO Lie pasnucka
ro Non3Ba Wnu BIrIOXWN B AENHOCTTa CU
A4

3asaBaBaHe Ha Heo6xoaAMMOCT OT n1cmo unu apyr
npemecTtBaHe Ha aktuBa oT egHo MOJ1 Ha > AUCMEH JOKYyMEHT
opyro MOJ

v

OpraHnsvpaHe Ha NpeMecTBaHeTo C rpuxkaTa
Ha 0o6bp cTONaHwH

MpoTokon 3a
npemecTtBaHe Ha
A 4 EA

[JoKkymMeHTUpaHe Ha NpeMecTBaHeTo C
aHraXuMeHTUu oT cTpaHa Ha HoBoTo MOJ1

cknagosa
pasnucka

R

v
( Kpawv )

3. OTroBOpHOCTU, U3MEHEHNe, abOHaMEeHT

3a cna3BaHeTo M KOHTPOMa Ha npoleca oTroBaps [NaBHUAT cyeToBOANUTEN

MpomeHuTe Ha Tasm Ol ctaBaT cbe 3anoBeq Ha Kmeta Ha ObwmHa baHuTte.

Konve ot Tasu npouenypa ce npedocTaBs Ha BCUMYKM OTFOBOPHM fvuUa, MMALM OTHOLUEHUE KbM
npoveca:

1. 3a nbpBOCTENEHHUA pa3nopeauTen :

KmeT Ha obLuHa ;

3aMeCTHMK KMeToBe Ha OOLLMHA;

CekpeTap Ha obLMHa KMETOBE Ha KMETCTBA M HavyanHuk otaenn B O6A;

MaBeH CYETOBOAMTEN M CNELMAnUCT ynpaBrneHme Ha COGCTBEHOCTTA

CueToBOANTENN AOMAKUHM U MaTepPUariHo OTFOBOPHM n1ua.

2. 3a BTOpOCTENeHHWs pasnopeaunTen :

OBILIMHA
BAHUTE Cucremn 3a ynpaBiieHHE U KOHTPOJ Ha aKTHBHTE OI1 06-01




Enement 01: [IpunoOuBaHe CTOMAHUCBAHE U PA3MOPEKITAHE C
AMA,JHMA u CM3

[punobusane Ha JIMA,THMA u CM3,

3a4KCIsIBaHe, MTHCTAJIUPAaHE,MOHTAX, TECTBAaHE U ipyru Ha JIMA u
JHMA

crp. 5015

[OnpekTopn Ha yunnuwia n 4eTCKU rpaanHu;
Ctapuwu cyeToBOANTEN U cHeToBOANTENM B oTAen “ObpasoBaHue’;

,D,OMaKI/IHI/I n matepumanHo OTroBOpPHU nnua B y4unuila n OeTCKu rpagnuHn.

3a nogaobpXaHeTo U USMEHEHUATA Ha npoueaypara OTroBapAT maBHUAT cyeToBOAUTEN .

4. [lokyMmeHTauma (CbnbTCTBALWM BanuaHn AOKYMEHTH)
P 06-01 Lencrtems npu npugobusaHe Ha [[OMA, OHMA wn CM3, 3auucnsisaHe,

WHCTanupaHe, MOHTaXx, TecTBaHe u gpyrm Ha AMA n JHMA”

OBIINHA Cucremu 3a ynpaBjieHHE U KOHTPOJI Ha aKTUBUTE PU 06-01
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Pa6orna uncTpyknust “leiicteus npu npunodusane IMA,JJTHMA u CM3,
3a4UCIBaHE, MHCTAIMPAHE,MOHTaX, TecTBaHe U Apyru Ha JIMA u JITHMA

ctp. lor 3

Bepcust: 1 /2022

OBIIIMHA BAHUTE

YTBbpauI:
Kwmer Ha o0mmna
ITaBmun bemues

PWU 06-01 ,denctBua npn npugoo6msaHe Ha JMA, OHMA n CM3, 3aunucnsBaHe, MHCTanupaHe,

1. O6bwmn ycnosus

MOHTaX, TecTBaHe u apyru Ha AMA n JHMA”

Tasn paboTHa uHCTpykums yTouHaBa OcHoBHa npouenypa Ol 06-01, koATO € enemMeHT Ha
CuctemaTta 3a ynpaBrieHue u KOHTpon Ha aktmeuTe Ha ObwwnHa baHuTe 1M pernameHTMpa obuwiute
npasuna 3a npuaobueaHe, 3a4ncnsBaHe, MHCTanNMpaHe, MOHTax, TecteaHe u ap.n. Ha AMA, OHMA n
CMS3 ot obuwmHa baHnte n cTpykTypute . Ta uma 3a uen yHuduumpaHeTo uM, npegnassaHe oOT
He3aKOHOCbHOOpa3HN AENCTBUS U OT HECHOTBETCTBUS CbC 3aKOHOBUTE U MOL3AKOHOBW HOPMATUBHU

aKToBe.

2. Xopa Ha npoueca, pa3npegerieHne Ha 3aabIDKEHUATa U CPOKOBe

Cpok
HencrtBue OnucaHue OTroBOpHUK [JokymeHT
1. MNopaBaHe Ha OTroBOpHUAT cueToBOAMTEN nopasa
nHdopmauums 3a WHpopmauua Ha 3aasutens no COYK wu OTtrosopeH BenHara
3annareHaTa OOMakMHa 3a M3BbPLUEHOTO nnawaHe — Mo | CYEeTOBOAMUTEN
[ocTaBKa yao0eH 3a ABeTe CTpaHu HauvH.
[JoMakMHbT Ha  CTpyKTypata  opraHuaupa
2. lMony4yaBaHe Ha JoctaBkata, BKI1. MU TpaHcnopta. [pu Lo 5 gHu
aKkTuBa Bb3HUKHANM TPYOHOCTU /HecnaseH CpoK Ha cren
JoctaBymka, 3aryba Ha akTuBa, 3aTpyaHeH nnawaHeTo
AOMaKMWH
TpaHcnopT unu HeobxoanomcT oT unn apyrv
cneumanusvpaH TakbB/ cuUrHammaupa Ha npekus AOroBopeHn
CU PbKOBOAMUTEN 3a NpearnpuemMaHe Ha AeACTBUS Cpokoseé
N OKa3BaHe Ha NOMOLL 1 CbOENCTBME.
OcnbluecTBABa Ce OT OMpedeneH cneuvanuct Mpuewmo-
3. [lpoBepka Ha cnopeq Buaa Ha pJoctaBkata. OTroBopHUAT npenasare-
KayecTBOTO, CNyXuTen B NPUCLCTBMETO Ha JdomMakuHa u | Cneumwanucr, new
CBhOTBeTCTBME Ha 6boeworo MOJ1  /nonssaten Ha aktuea/ | onpeneneH oT | npotokon ¢
focTaBKaTa ¢ M3BbPLIBAT TECT W MNpOBEpKa 3a MNNaTeHW W | PbKOBOAWUTENS, | KOHCTaTMpaH
OOCTaBeHM  KONMWYecTBa, CbOTBETCTBME  Ha 6baeLloTo 1 pesynTatu
[AOroBOpPeHoOTO
KaUeCTBO 1 mMoaena, paboTHUTE U TEXHUYECKUTE NapameTpu, MO un ot
KayecTBoTo, (abpuyHua  Homep, paboTa, [OMaKuHa nposepkara.
KONnM4ecTso HanmWuMe Ha rapaHuMOHHa kapTa C MOCOYeH At 3 IMA
rapaHuUMOHEH CPOK U ap.n.




MoHTax,
MHCTanupaHe,

OctbluecTtBaBa ce oOT onpegeneH cneuunanucTt
cnopen BuMaa Ha AOCTaBkaTta — 3a KOMMKTPMU,

TeCTBaHe M Apyrn | Pa3MHOXWUTENHAa  TexHuka, — enekTpoHuka  —
nopo6HM crneunanuct oT cboTBeTHaTa pecopHa cnyxba; 3a Mpnemo-
AeMHOCTH Npy aBTomobunu, epporabaputHa TexHuKa, Ap. CheLvanmiet npeaasare-
npeBo3HM  cpeactea —  cneuynanuct  oT . ’ JieH
AocTaBKa Ha cboTBeTHaTa  pecopHa cnyx6a w  gp.n. | ONPSACNEHOT - npotokon ¢
o ‘bKoBOAUTENA
KOMNMupHa, OTroBOpPHUAT CNYyXUTEN B MNPUCLCTBUETO Ha P 612 Zﬂ oso ’ ';osg;%?gf;
KOMNIOTBPHa " agomakmHa u 6bgeworo MOJT /monssaten Ha AeLl
Apyra TexHuka / MOI u or
akTvBa/ M3BbPLUBAT TECT U NPOBEpKa 3a NnateHun oMaKkuHa npoBepKaTa.
M [OOCTaBeHU KonnyectBa, CbOTBETCTBME Ha
mMogena, paboTHUTE U TEXHUYECKUTE MapamMeTpu, Akt 3a IMA
KayecTBoTOo, pabpuyHua  Homep, paboTa,
HanuMuMe Ha rapaHUMOHHa KapTa C MOCOoYeH
rapaHUMOHEH CPOK 1 Ap.n.
[okymeHTupaHe
Ha nonyvyaBaHe KoHcTatpaHoto no T. 3 u T.4 OT ropHute
Ha OMA, OHMA n | AeiiCTBis Ce onmMcBa (aKTU4EcKOTO ChCTOsHME, AkT 3a IMA,
CM3 HomMepa Ha chakTypata No  [JocTaBkaTa,
CTOMHOCTTa, (PabpuyHUs HOMEp C mnonaraHe [loMaK1H cknaposa
InpuemarteneH ’ pasnucka,
NbOTOKON nognuca Ha JOMakuHa "

P ’ nonyyatensa/nonssarena/MOJ1 Ha aktuBa. [aBa MOon NckaHe 3a
cknaposa A Cce Bb3MOXHOCT BbpXY [IOKyMeHTa Aia ce M3nuwiaT oTNyCKaHe Ha
pasnucka, AKT 3@ | cneymdnyHM yCnoBus, KoHCTaTauuu W ap. nof maTepvanm
npuemaHe Ha dopmaTa Ha 3abenexka.

OMA n OJHMA/

lMpepaBaHe Ha AkT 3a IMA,

aKTVBa Ha MNpenaeBaHeTo cTaBa camMO B MPUCLCTBUETO Ha npuemo-

3BEHOTO/CIyXMTe- MOIJ. [laBa ce Bb3MOXHOCT Npean noannceBaHeTo npenasare-

N5t 33 KOroTo € My, BbPXy OOKYMEHTa 3a NpUemMaHe Ha akTuBa MOon neH
MOl pga wu3nuwe cneunpuyHM  yCcrnosus, npoTOKON,

HarnpaBeHa KOHCTaTaLmu 1 ap. noa hopmarta Ha 3abenexka. cknaziosa,

JocTaBKaTta VcKaHe

JoKymeHTMpaHe

Ha npepaBaHeToO AkT 3a IMA,

Ha aKTMBa Ha

OTroBOpPHMA [lokyMeHTMpaHeTo CTaBa C fofaraHe Ha Moanmcy [lomMakviH ngﬁ#gf

cnyxuten /IMOJ1/, | oT npeganust W npuenus akTuBa ChyXWTen P ’

KOWTO LLe ro /nomakunH, MOJ, oTroBopeH cnyxuTen/. MOn MckaHe 3a

non3sa unu OTMyCKaHe Ha

BITOXU B mMatepuanu

AeWHocTTa cHn

3anaBsABaHe Ha MpaBu ce B nucmeHa dopma 0o

HeobGxoaumocT oT | AvpekTop/PbkoBoauTen “YrnpaBneHne Ha Mucmo

npemMecTBaHe Ha cobcrBeHocTTa”. [locoyBa ce npuyuHata 3a OTrosopeH

aKTUBa OT edHO npemecteaHeTo Ha JMA n nmeto Ha MOIJI, koeTo cnyxuTern unu ap.

MOT Ha apyro cTonaHWCcBa U Non3Ba akTMBa M Ha KOeTo Lie ce nucmer

Mpn ckbna UK Texka TEXHUKa e AOKYyMEHT

Mon

npenage.
XernaTernHo NpemMecTBaHus [a He ce M3BbpLUBaT




UnM ako e KpamHo HeoOXxoaMmo ToBa Aa CTaHe C
rpyxara Ha /J,O6'bp CTOMaHUH.

9. OpraHusupaHe Ha

B npucbcTtBreTo Ha npegano v npveno MOJ. 3a

npemecTtBaHeTo C | Bcako npemectBaHe SAOBLIDKATENHO ce OTroBopeH i
rpuxarta Ha yBedoMsiBa  OTFOBOPHUS  cyeToBOAMTEN U cnyxuren
LOOOBLP CTONaHMH | AOMaKunHa.
10. JokymeHTUpaHe HaHacsa ce kopekuust Ha AkT 3a OMA, nsnasa ce
Ha HOBa CKMnagoBa pasnucka WNM  UcKaHe 3a Akt 3a [IMA ¢
npemMecTBaHeTo ¢ | OTnyckaHe Ha CMLI, no npelieHka Ha OTrOBOPHMS Kopekuus,
AHFKMMEHTH OT cyeToBoAUTEN U AoMakMHa. KopurmpaHuaT AKT 3a Cknanosa
CTpaHa Ha HOBOTO OMA, HoBaTa cknagoBa pasnucka W UCKaHe, OMaKUH pasnucka
MOT npoTokona wunu Ap.n. 4OKYMEHT ce npedaBaT oOT
AOMakMHa cpewly MOoANUC Ha  OTrOBOPHUS Vckane
CcYeTOBOAWUTEN 3a CYETOBOAHO OTpassiBaHe Ha
npemecTBaHeTo M 3agbimkaBaHe Ha HoBoTo MOIJ] NPOTOKON

Nno C4HEeTOBOAEH KApPTOH.




OBLLIHA Cucremu 3a yrpaBjieHUE U KOHTPOJI Ha aKTUBUTE OI1 06-02
BAHUTE Enemenr 01: IIpuno6uBane cronanncBane u pasnopexaane ¢ JIMA,JTHMA u CM3
CronanucBane u pasnopexnane IMA,JJTHMA u CM3, CTp. loTr5s
1. Uenn

Tasn ocHoBHa npoueaypa pernameHTMpa obwmTe npaBuna 3a CTOMAHUCBAHETO M
pasnopexgaHeto ¢ AMA, JHMA n CM3 ot obuwwnHa BaHute n cTpykTypuTe 1 1 nma 3a uen
yHUdMLMpaHETO MM, NpeanasBaHe OT He3aKOHOCHLOOpa3HM AENCTBMA U OT HECbOTBETCTBUSA CbC

3aKOHOBUTE N NOA3aKOHOBU HOPMAaTUBHU aKTOBE.

2. OnucaHue Ha npoueaypata n oTroBoOpHoOCTUTE

21. Martpuua Ha npaBaTa U OTTOBOPHOCTUTE

naBeH

ANBbXHOCT, 3BEHO CekpeTap cyeToBOAMUTEN

Ha obwWwunHa c.n
3aMeCcTHUK -

ynpaerneHue Ha
KmeT Ha KMeToBe Ha avTen
KMeT Ha cob6cTBeHOCTTa
o6LWwuHa KMeTCTBa U LOMaKUH
n [-p Ha

obuwuna HayanHukK n Mon

M3NCKBaHe, AeUHOCT oTaenM yuunuwa u
AEeTCKU

rpagunHun

CyeToBO

lMopasaHe Ha MHdopMaLmst OTHOCHO
HeobX0OMMOCT 33 PEMOHT Ha P K O C
MaTepuanHng aktue

MpeueHka 0T HeOBXO0OMMOCT 3a
N3BbPLLUBAHE HA PEMOHT B
OoTOpU3npaH cepBM3 — Janu akTuea
noaJIeXun Ha n3HacsiHe OT crpagaTa

Mpy BL3MOXHOCT 3@ PEMOHT Ha MSICTO
0odhopMsHE Ha JOKYMEHT 3a ToBa — P K @] C
3asBKa 40 hupmaTa u3mbaHuTen

lMpuemaHe Ha U3BbLPLUEHUTE
OENHOCTM Mo peMOHTa Ha MACTO C P K @) C
npuemMo-npegaeatesieH NpoTOKON

Mpn HEBB3MOXXHOCT PEMOHT Ha
MSICTO — 3asBKa 4o doupmarta P K @] C
N3NbIHUTEN

OdopmsiHe Ha npoTokon 3a
M3HacsiHe Ha akTMBa OT crpajaTa C P K @)
nognucu Ha MOIJ1

KoHTpon no crnassaHe cpoka 3a
PEMOHT

lMpuemaHe Ha U3BBLPLUEHUTE
OENHOCTM N0 PEMOHTA B
oTopusnpaHaTta oupma ¢ npnemo-
npegaBaTenieH NPOTOKON




ANBbXHOCT, 3BEHO

maBeH
cuyeToBoAMTEN

CekpeTap c.n
3aMECTHUK Ha obuwmHa ynpasreHue Ha CueToOBO
KmeT Ha KMeT Ha KMeToBe Ha co6cTBeHoCTTa aunTen
obwmnHa oBLWMHA KMeTcTBa U n [O-p Ha AOMaKUH
o wm HauJarHuK yyunuiia n n Mon
U3ncKBaHe, oeMHOCT oTRenu AeTCKM
rpaguHun
BpbluaHe Ha OT peMOHTMpaHnsA
akTuB Ha paboTHOTO MSICTO C P K C C 0]
rpwkarta Ha JoObp CTONaHuH
[lokyMeHTMpaHe Ha NpMeMaHeTo Ha
P K C C 0]

OT peMoHTUpaHnsa aktue ot MOJI
Mpwn koHCTaTUpaHe Ha
HegobpOCHBECTHO NON3BaHe Ha

AOOP P K C C o)
aKTMBa — JOKYMEHTUpaHe C
NpoTOKON
lMpoBepka Ha curHana 3a
Heao6pPOCHLBECTHO NON3BaHe Ha P K C C 0]
aKkTuBa
BaemaHe Ha ynpaBneHcKo peLueHne
3a CaHKUMOHMpaHe Ha P K C C 0]

HegobpocbBecTHOTO MOJ1

O-ocbuectesaBa; C-cbrnacysa; U-uHdopmmpa ce; K-koHTponupa; P - peluasa




OBIIMHA
BAHUTE

Cucremu 3a yrpaBlieHUE U KOHTPOJI HA aKTUBUTE

OII 06-02

Enemenr 01: [IpunobuBane cromanucBane u paznopexxaane ¢ IMA,THMA u CM3
CronanucBane u pasnopexnane IMA,JJTHMA u CM3,

ctp. 3015

2.2. OnucaHue Ha npoueca




OBIIMHA Cucremu 3a ynpaBjieHHE U KOHTPOJI Ha aKTUBUTE OIT 06-02
BAHUTE Enement 01: [IpunoduBane cromanucBane u paznopexaane ¢ JIMA,JJTHMA u CM3
CronanucBare u pasnopexnane IMA,JJTHMA u CM3, CTp. 4or5
npuemo-
npepasaTeneH
NpruemaHe Ha n3BbpPLUEHNTE OENHOCTU MO NPOTOKON
peMoHTa B oTopusnpaHaTta dvpma ¢ npuemo:
npeaasaTerneH NpPoToKOon
dakTypa
.
A 4
npuemo- BptblaHe Ha OTPEMOHTUPaHUS akTB Ha
npenasarerneH paboTHOTO MSACTO C rpwxaTta Ha 40Obp npoTokon
npOTOKon cTonaHwmH \_/—_
v
npoTokon JlokymeHTMpaHe Ha npnemaHeTo Ha perncTsp
oTpeMoHTUpaHus akme ot MOIJ1
v
Mpw koHCTaTUpaHe Ha He[o6pPOCHLBECTHO KOHCTATUBEH
nons3eBaHe Ha aKkTMBa - JOKYMeHTUpaHe C npoTokon
NpoTOKON

A

nons3esaHe Ha aktmBa

He
MNpoBepka Ha curHana 3a Hea4oBPOCHBECTHO (E i)

na

v

B3emaHe Ha ynpaBreHcKo pelleHue 3a
CaHKUMOHMpaHe Ha Heao6pOCHLBECTHOTO
MO

3anoseq

C D

Kpawn

3. OTroBOpHOCTU, U3MEHEHNe, abOHaMeHT

3a cnassaHeTo ¥ KOHTPOMa Ha npoueca oTroBapaT [naBeH cyeToBoAUTEN.

MpomeHuTe Ha Ta3m Ol ctaBaT cbe 3anoBeq Ha KmeTta Ha O6wunHa baHuTte.




OBLLIHA
BAHUTE Cucremu 3a yrpaBJjeHHE U KOHTPOJI HA aKTUBUTE OIT 06-02

Enement 01: [IpunoOuBaHe CTOMAHUCBAHE M PA3NOPEKIAHE C
AMA,JHMA u CM3

Cronanucpane u pasnopexaane JMA,JTHMA u CM3, cTp. 5 o1 5

Konne ot Tasu npouenypa ce npedoctaBss Ha BCUMYKM OTFOBOPHWM NULA, UMALLM OTHOLUEHWE KbM
npoueca:
1.3a nbpBOCTENEHHUS pa3nopeauTen :
KmeT Ha obLwmHa ;
3aMeCTHUK KMeToBe Ha OBLLNHA;
CekpeTtap Ha o0LlmMHa KMeToBe Ha KMeTCcTBa 1 HadanHuk otaenu B O0A;
maBeH cyeTOBOAMTEN W CriELManncT ynpasneHne Ha cob6CTBEHOCTTA ;
CueToBOANTENM AOMAKUHWN N MaTEpPUArHO OTFOBOPHM N1La.
2.3a BTOpOCTENEHHNA pasnopeauTen :
OunpekTopn Ha yunnuiia n 4eTCKU rpaanHu;
Crapwm cyetoBoanTen u cyetosoantenu B otaen “ObpasoBaHue”;

JomakuHu n MaTepmnasiHo OTroBOpHM nnua B y4nnuila n AeTCKu rpagmnHn.

3a noaabpkaHeTo M U3MeHeHUsTa Ha npouedypaTta oTroBaps [naBeH cyeToBoAUTEN.

4. lokyMeHTauusa (CbNbTCTBALWM BanuaHU AOKYMEHTH)

P 06-02 EeNCTBMS Mo cTonaHuceBaHe Ha npugobmeaHeTo Ha OMA, HMA n CM3”

OBIINHA Cucremu 3a ynpaBjieHHE U KOHTPOJI Ha aKTUBUTE PU 06-02




Bepcust: 1 /2022

OBIIIMHA BAHUTE

BAHUTE Enemenr 01: IIpuno6uBane cromanncBane u pasnopexaane ¢ JIMA,JTHMA u CM3
Paborna mHCTpYKINA*JleficTBHS IO CTONAaHNCBAaHE HA MPUIOOUTHTE
TIMA,JTHMA u CM3, crp. lor 3
YTBbpauI:

KwMer Ha oOmmmHa
ITaBmun bemues

PWU 06-02 ,dencTtBMA no cTtonaHMcBaHe Ha npugobutute AMA, AHMA n CM3”

1. O6wm ycnoBus

Tasn paboTHa WHCTpykums yTouHsBa OcHoBHa npoueaypa Ol 06-02, koATO € eneMeHT Ha
CuctemaTa 3a ynpaBneHue u KOHTpon Ha aktmeuTe Ha OOwwmHa BaHuTe n pernameHTupa obwmTte
npasuna 3a ctonaHucBaHeTo M pasnopexgaHeto ¢ OMA, OHMA n CM3 ot obwmHa BaHute u
CTPYKTYpUTE 1. TS nMa 3a uen yHupuumpaHeTo UM, npeana3BaHe OT HE3aKOHOCHOOpa3HN 4EeNCTBUS

N OT HECBbOTBETCTBUA CbC 3aKOHOBUTE N NOA3aKOHOBM HOPMAaTUBHU aKTOBe.

2. Xopa Ha npoueca, pa3npegerieHne Ha 3aabIDKEeHUATa U CPOKOBe

Cpok
DencrtBune OnucaHue OTroBopHUK | [loKymMeHT
NMopaBaHe Ha Onucea ce  pakTU4eckoTO  CbCTOsIHUE U
|/||-|q)op|v|a|_w|;| Bb3HUKHAITNA npo6ne|v| n ce I/IHCbOpMI/Ipa
OTHOCHO [vpektop “YnpaeneHve Ha cobcTBeHOCTTA” MNK 3asBKa 3a
Heo6XoaMMOCT apyr cneunanuct oT pecopHa OtrosopeH nperneq
3a PeMOHT Ha auvpekums/otgen/cnyxba. lMocousa ce pedekTa, cnyxuTen, npu
noepeaarta, B KakBO Ce CbCTOM HEBBL3MOXHOCTTA Bb3HUKHAnN
MaTtepharnHus 3a nonssaHe Ha aktuBa u umeto Ha MOIJI, koeto AOMaKNH AechekT Unu
aKTMB cTomaHWcBa M Mon3Ba  akTuBa. [JOMakuMHBbT nospesa.
npoBepsiBa [Janv akKTMBbT € Bce oOouwe B
rapaHuUMOHEH CPOK.
MNMpeueHKa oT
HeOGXOHVIMOCT |/13B'prIJBa ce OT OTroBopeH cneuunanuct,
3a M3BbLpLIBaHe | ONpeAeneH ot Ouvpektop  “YnpaeneHwne Ha Mo
Ha PEMOHT B cobcTBeHOCTTa” MK Apyr cneunannuct ot pecopHa |  OTrosBopeH Bb3HIKHAN
oTOpM3UpaH ouvpekunsi/otoen/cnyxba, cnopen cneuudukaTa cnyxuren, nedext unm
CeDBU3 — nanu Ha akTuBa u nospegaTa. OOMaKUH noBpena.
P A [omakuHbT NpoBepsiBa 4arnuv akTUBBLT € BCE OLLE B
aKTMBa NOANEXWN | ranapioHeH Cpok.
Ha U3HacsiHe oT
crpaparta
Cneg  wuw3BbpwBaHe Ha  MnpeueHkata  OT
Mpy BL3MOXHOCT | creumannicTa B YMATO pecop € fAenHocTTa ce
3a PEMOHT Ha M3roTBs Bb3naraTernHo NMCMO 3a OTPEMOHTUpaHe
MsicTo ocpopMsiHe | HA aKTMBa [10 OTOPW3MPaHa 3a PEMOHTH dupma, OTroBopeH Mnemo o
Ha AOKYMEHT 3a n3bpaHa no pega Ha 30I1 unn HBMOGIT vnu no CryKuTEN dvpma crien
TOBa — 3as1BKa 10 apyr pea. OnuceBar ce KOHCTaTMpaHoTo OT peLLeHne
ypmaTa npoBepkaTta, »enaHve 3a OTCTpaHsiBaHE Ha
noBpegata Ha MSICTO W >XEnMaHUTE CpOKOoBe 3a
n3nbLnHuTen

OTCTpaHsiBaHe Ha npobnema.




MpuemaHe Ha
M3BBbpLUEHUTE
AeNHOCTH no

N3BbplueHnss peMoOHT ce ydocToBepsiBa C
nsgaesaHe Ha NpPoTokon M dhakTypa oT dupmaTa u

PEeMOHTa Ha noanucu Ha MO oT dumpmaTa 7] JJomakuH, MpoTokon
obwwmHaTa/cTpykTypata. He ce paspewasa | OTrOBOpeH

MACTO C noanvceaHe Ha npvemMo-npegaBaTenHus cnyxuten ®dakTypa

npuemo- npotokonl 6e3  M3BbpLIEHA NpoBepka  3a

npenasareneH OTCTpaHeHus1 fedeKT 1 Bb3MOXHOCT Ha aKTMBa 3a

npoToKon rnonssaHe.

Mpu Cneg  wu3BbpwBaHe Ha  npeleHkata  oOT

HEeBBH3IMOXHOCT cneumanncTa B YMITO pecop e AenHocTTa ce

PEMOHT Ha M3roTBs NWCMO [0 OTOopu3MpaHaTta 3a PEeMOHT Mucmo

MSICTO — 3asiBka | ®vPma, n3bpaHa no pepa Ha 30 unu HBMOGIT ToMaKuH BLaMOHO &

Ao cdvpmata unu no gpyr peg. Konue ot MucmoTto npugpyxasa ’ BLEeXIaHe

M3NBAHUTEN M3HaCAHETO Ha aKTUBa OT crpajaTta W BpbLUaHETO OTFOBOPEH Ha
My cres pPemMoHT. KOHTpPOnbT No M3HAcAHETO U enekTpPOHeH
BPbLUAHETO Ha aKTMBa Ce OcChbliecTBaABa OT chyxuten perncTsp —no
OOMakuHbT M nonseawoto aktvea MOJI! 3a ”pe”fj:"(a Ha
M3HACAHETO Ha aKkTuMBa OT  crpajata  Ha cueToBOAUTEN
NpeanpuaTMeTo OOMaKUHBT yBeomsiBa
OTrOBOPHUS CYETOBOAMTEN.

OdopmsiHe Ha OT AOMakUHBLT M OTFOBOPHMAT CYETOBOAUTEN Ce

NpPOTOKOJ 3a M3roTeA MPOTOKON 3a M3HaACdHe OT crpagarta Ha

N3HaCsIHe Ha aktmea — MOXe [a ce ronssa BbanaratesniHoTo Mucmo

aKTUBa oT nucmo Ao dupmarta, HO ce nomnaraT nogmnucy Ha [loMakuH boTOKON

crpagara ¢ MOIJ1, oT KOeTo ce B3eMa aKkTMBa 3a PEMOHT. ’ P

noanMcy Ha KOHTpONMBT NO  [OOKYMEHTANHOTO  OdoopMsiHe OTroBOpEH BKriouBaHe

MO/ M3HAcsHETO W BPbLIAHETO Ha aKkTMea ce cnyxuTen I
ocbllecTBABa OT pPbKOBOAUTENA Ha OUPEKTOpP —npu
“YnpaeneHne Ha cobcTtBeHocTTa” MM OT cb3nageH
pPbKOBOOUTENS Ha TEXHUYECKOTO 3BEHO 3a TaKbB.
ocTaHanuTe CTPYKTYpW.

KoHTpon no OcbuiecteaBa ce oT [dupektop “YnpasneHue Ha OTroBopeH

cnasBaHe cpoka | COOCTBEHOCTTa” Unu Aipyr cneuuanuct oT pecopHa cnyxuTen

3a PeMOHT avpekuus/otaen/cnyx6a, cnopea crneuudukaTa ﬂOMaKVIH’
Ha aKTuBa 1 noepejara.

MpuemaHe Ha

M3BbPLUEHUTE |/|3B'pr|JeHVIF| peMoOHT Ce ypgocTtoBepABa C

[EVWHOCTY MO n3gaBaHe Ha NPOTOKON M dhakTypa oT doMpmMaTa u TloMakmH,

PeMOHTa B nognucu Ha MOI oT dupmaTa n

oTopu3UpaHaTa obwuHarta/cTtpyktypata. He ce paspellasa OTrOBOPEH npoToKon
nognuceaHe Ha npuemo-npeaaBaTenHus

¢dupma c n 6 cnyxuten
POTOKON €3 M3BbplUEHa npoBepka  3a

npuemo- OTCTpaHeHUst AedeKT U Bb3MOXKHOCT Ha aKkT1Ba 3a

npepaBaTteneH nonssaHe.

MPOTOKOI

BpblaHe Ha Mpn HeobXoAMMOCT AOMakUHBLT  OpraHusvpa MpoTokor.

OTPEMOHTUPAHW | BPbLUIAHETO U [OKYMEHTUPAHETO /MOBTOPHOTO JlomakuH,

1 aKTUB Ha 3auncnsiBaHe/ Ha akTMBa Ha nonssatyoTo ro MOJI. Onucea ce 8

paBoTHOTO [JoMakMHbT € [OnbxeH [f[a [oknagBa Ha | OTrOBOPEH peructspa —

MSICTO C OTFOBOPHUS CYETOBOAMTEN WU fa npeacTasu cnyxuten Mpyn cb3aaneH

rpukaTa Ha BCMYKM  [OKYMEHTM N0  BpblUaHETO  Ha TAKBE.

OTPEMOHTUPAHNA aKTUB.




noo6bp
CTOMNaHuH
10. Mpwm Ouvpektop “YnpaBneHne Ha cobCTBEHOCTTA,
KOHCTaTMpaHe pbKoBOOMTEN Ha TexHudecka cnyx6a wunu gpyr
Ha OTFOBOPEH  CRyXWTen Ha  BTOPOCTEMEHHUS
HepoBpocnLBecT | Pasnopeauten  unm MmaBHusaT cyetoBoauten | OTroBopeH
HO MoN3BaHe Ha | NOAABAT curHan Ha PbKoBOAMTENAT Ha 3BEHOTO | CRyXWTen, KoMETa T
AKTMBA — npu nonyyeHa nHgpopmaums 3a He4obpoCbBECTHO Ber
rnonsBaHe Ha akTuBa. 3agbiHKUTENHO Ce WU3roTes rmaBeH HDOTOKON
AOKYMEHTUPAHE | nh51o0n 33 KOHCTaTaLMM 3a HEQOBPOCLBECTHO | CYETOBOAW- P
C NpoToKo” non3BaHe Ha aKTMBa C MOAMUCKM Ha AOMaKWHa, Ten
OTFrOBOPHUSI CYETOBOAMUTEN, OTFTOBOPHUSA CIYXUTEN
M NpU Bb3MOXHOCT U OT HegoGpPOCHBECTHOTO
MOI.

11. NMpoBepka Ha OpraHusupa ce OT PbKOBOAWTENS Ha 3BEHOTO. KoHcTaTu-
curHana 3a M3BbpliBa ce npoBepka Ha KOHCTATMPaHOTO WU BEH
Hepo6pocbBecT | OnNMcaHoTo B npoTokona no aeiictane 10. Vickat | Pwbkosoguten | npotokon,
HO non3saHe Ha | C& MMCMeHU oBsicHeHUs OT HeAO0GPOCHBECTHOTO

MOIJ1 1 ce npeacTaBaT Ha rmaBHUA cHETOBOAUTEN 06sicHeHus
aKTMBa ot MON
N PbKOBOAUTENS HA 3BEHOTO

12. BaemaHe Ha Mpn KOHCTaTUpaHO HeJoOPOCHLBECTHO MON3BaHe
ynpaBneHCcKo Ha aKkTuBa, ANPEKTOPBT Ha CbOTBETHATA ANPEKLUS
pelueHue 3a Unu pbkoBOOUTEN Ha 3BEHO cneg MpaBHa
caHKUMOHMpaHe | KOHCYNTauus, npenpuema OeNCTBMA 3a HanaraHe pbKkoBOAMTEN sanoeen
Ha Ha CcaHKums, npeaBugeHa B 3akoHa  3a

cyetoBoacTteoTto, HIMK wnn Aap. HopmaTtmseH
HepoOpocbBeCT OKYMEHT
-HoTo MO '
OBILHA Cucremu 3a ynpaBlieHUE U KOHTPOJI HA aKTUBUTE OIT 06-03
BAHUTE Enement 02: Musentapusupare Ha JJIMA,JJHMA u CM3
WuBenrapuzanust Ha IMA,IHMA u CM3, nokyMeHTHpaHe Ha WHBEHTApH3aIUATa cTp. lor 7
YTBBpAUI:

Bepcust: 1 /2022

OBIIMHA BAHUTE

Kwmer Ha oOmuHa
IlaBnun bemues




OBLUN MNOJIOXKEHUA

UHeeHmapusayusama e 3adbmkumerneH enemeHm om Cucmemama 3a ynpaeneHue u
KoHmMpon Ha akmusume. Ype3 Hesi ce KOHCmamupam:

- fgocmueHamume pe3ynimamu om cra3gaHemo Ha ebeedeHume CYKA no
npudobusaHemo, cmonaHuceaHemo u pasrnopexdaHemo ¢ MA, IHMA u CM3;

- Heobxodumocmma om akmyasnusauyusi Ha me3u cucmemu;

- fpasunHocmma rno c4emogoOHOMO OMHacsHe U MOYHOMO ornpedesnisHe Ha epynume u
nodespynume Ha akmusume, cbasiacHo delicmeawjusi cHemo8o0eH CMeMKOIIaH;

- HUBOMO Ha pucka om HerpasuslIHoO cmoraHuceaHe Ha akmusume, om O08UXeHUemo Ha
8ceku omoesieH akmue, Kakmo U om OOKyMeHmume /Hanu4que unu Jsurca Ha
peksusumu/ ¢ koumo akmusume ce ripedasam Ha MamepuanHo OmeaogopHume Jluya
/MOJT/.

- HUeomo Ha pucka om rnipe3apexdaHe/Hedocmue om CM3;

UHeeHmMapu3auusima om arnedHa moyka Ha cyemosodHUme cmaHdapmu e HepaspusHo
cebp3aHa C€ masu Ha ebmpewHuss koHmpos. [lopadu moea eodewa porns 8
UHeeHmMapu3ayusima Ha akmusume, nacusume u CM3 uepasm enasHume cyemogooumersnu 8
obuwuHama u 38eHama KbM Hesi Te ca KomrnemeHmHume opeaaHu, Moxewu 0a ocbliecmesieam
adeksameH KOHMPOJT U KoopOuHauusi Ha OeliHocmume [0 UHeeHmMapu3upaHe, Kakmo u Oa
Oasam npenopbKu 1o rnodobpsisaHe omyemHocmma, npudobusaHemo u pasropexoaHemo ¢
osuXXUMUME akmusu.

NHeeHmapu3auusma e MHo20rMoco4YeH npouec. Ts ce omkpuea cbe 3anosed Ha Kmema
Ha ObwuHa Kbpdxanu, 8 Kosmo ce onpedernsam obekmu, nepuoduyHOCm, CPOKo8e U 3adayu Ha
UHeeHmMapu3ayusima 3a obwuHama u cmpykmypume U.

Ha ocHoeaHue Ha 2opHama 3arnoeed pbkO8oOUMEIUMe Ha B8CUYKU 38€Ha /Kakmo U 8
ObwuHa Kbpdxarnu kamo nbpgocmerneHeH pasropedumersy/ usdagam ebmpewHU 3anosedu, ¢
Koumo KoHKpemu3aupam u ornpeodensim:

- donbrHUMersnHu obekmu 3a UHeeHmMapu3upaHe;

- KOMUCUSI;

- 3a0ayu nped Komucusma;

- Opyau nodobHu. ripu Heobxodumocm.

1. Uenu

Tasn ocHOBHa npoueaypa pernameHTupa oblmTe npaBuna 3a OTKPUBaHe, NpoBeXaaHe U
OOKYMEHTMpaHe Ha WHBeHTapu3auusTa. Ta ce npunara U BbB BCUYKM CTPYKTYPHM 3BEHA KbM
O6wmHa banuTe.

KaTo cyeToBOAEH Npouec TS e pernameHTnpaHa B CuetoBogHaTta nonutuka Ha O6wmHa
BaHuTe. Kato cuctema 3a ynpaBneHne n KOHTPOS NpoLechbT Mo OTKPUMBAHE M OCbLUECTBSABaHe
Ha WHBEHTapu3auusaTa uma 3a uen ga dukcupa M pasnpegenu npasaTa, OTTOBOPHOCTUTE U
ynpaBrieHCKNTE pelleHns 3a nogobpsiBaHe CTOMaHWCBaHETO, yNpaBreHneTo u GpakyBaHeTo Ha

aktusute n CM3.

OBIIMHA Cucremu 3a yrpaBjieHHE U KOHTPOJI Ha aKTUBUTE OIT 06-03
BAHWUTE Enement 02: Mnsentapusupane Ha JJIMA,JJHMA u CM3
WuBenrapuzanust Ha IMA,IHMA u CM3, nokyMeHTHpaHe Ha WHBEHTApH3AIUATA cTp. 20t 7

2. OnucaHue Ha npoueaypaTta U1 OTTOBOPHOCTUTE




21.1. ManVILIa Ha npaBaTta U OTTOBOPHOCTUTE - — NP NbpPBOCTENEeHHU pa3nopeanTtenu

maBeH
CereTap cyetToBoauTen
ANMBbXHOCT, 3BEHO Ha on
oowmnHa y CuyeToB
3amecTt ynpasrneHue Ha
KMeToBe oauTen
KmeT Ha HUK cobcTBEHOCTTA
Y [(JITIEE:] KMeT Ha Ha n O-p Ha AoMakn
n3nckKkBaHe, 4eMHOCT ° KMeTcTBa HHU
obwmnHa " yyunuiia n Mon
[eTCKu
HavanHukK rpaguHm
oTaenu
OnpeaensiHe Ha 06ekTUTE Ha
MHBEHTapM3aums Ta B obwpHaTa un = K " c o
CTPYKTYpUTE /CbIT. 3aKOHOBaTa
nepviognyHocT/
OnpegensiHe Ha 3agavvTe Ha
pea A P K " C o)
WHBEHTapusauusTa
OnpegensiHe Ha cpokoBeTe 3a
BbTPELUHM 3anoBean 1 3a
npegocraBsaHeTo UM B [mpekums P K 7 C @)
“©nHaHcoBO-cHeTOBOAHA” 3a cBeAeHune
M KOHTpON
W3paBaHe Ha 3anoBef 3a
A A P K " C o)
WHBEHTapunsaums
CeexpgaHe 3anoBegTa 4O 3HAHUETO Ha = K " C o
BCUYKM CTPYKTYPU KbM 0BLLmMHaTa
KoHTpon no n3gaesaHe Ha BbTPELLHM p K U c o
3anoBegm B CTPYKTypuTe 1 B obLymHaTa
O-ocblyectssaBa; C-cornacysa; U-nHdopmupa ce; K-koHtponupa; P - pewuasa
OBILHA Cucremu 3a yrpaBjieHHE U KOHTPOJI Ha aKTUBUTE OIT 06-03
BAHWUTE Enement 02: Mnsenrtapusupare Ha JJIMA,JJHMA u CM3
WuBenrapuzanust Ha IMA,IHMA u CM3, nokyMeHTHpaHe Ha WHBEHTapU3aIMATa cTp. 30T 7

2.2.1. OnucaHue Ha npoueca — Npy NbPBOCTENEHHU pa3nopeauTenmn




OOUTHW JoKnaau

.

npeannoxexHuna ot
BTOPOCTENEHHN
pasnopegunTenn n

apymm

NPOEKT Ha 3anoBen

cTapTt

A
OnpegensiHe obekTnTe Ha
WHBEHTapu3auusTa B obLimHaTa n

CTPYKTYpUTE (CbrnacHo 3akoHOBaTa
NepuoaNYHOCT)

Onpep,enﬂHe Ha 3aja4vunTe Ha
MHBEHTapu3aumaTa

\ 4
OnpenenﬂHe Ha CPOKOBETE 3a BbTPELLUHN
3anosenn U 3a npeaoCcTtaBAHETO UM B

Oupekums "duHaHcoBO-cHeTOBOAHA" 3a
cBeaeHne N KOHTpon

3anoseq 3a
WHBEHTapuU3auma

A\ 4

NPOEKT Ha 3anoBeq

» 3gaBaHe Ha 3anoBes 3a MHBEHTapu3aumna

CeexpaHe Ha 3anoBeaTa 4O 3HAHMETO Ha

A 4

BCUYKM CTPYKTYPU KbM ObLLMHaTa

KoHTpon no usgaBaHe Ha BbTpeLUHU
3anoBeau B CTPYKTYpuTE M B obLumHaTa

A\ 4

3anoseq 3a
VHBEHTapu3aLms

OBLLIMHA

Cucremu 3a YIpPaBJICHUC U KOHTPOJI Ha aKTUBUTC

OIT 06-03




FAHUTE

Enement 02: uBenrtapusupane Ha JIMA,JTHMA u CM3
Wusentapuzamus Ha JIMA,THMA 1 CM3, noxyMeHTHpaHE HAa HHBEHTAPH3AIHATA

ctp. 401 7

2.1.2.MaTtpuua Ha npaBaTa 1 OTTOBOPHOCTUTE— I

P BTOPOCTENEeHHUTEe pa3nopeanTtenu

maBeH
OJTBXHOCT, 3BEHO CeKEzTap C:Te;:’?:
ynpaBneH
N3ncKBaHe, AENHOCT SamecTHIK rrose | vewa | CETCE
KmeT Ha KMeT Ha Ha cobcTBeH ROMaKN
obuuHa obwmnHa KMeTCTBa ocTraun HKU
" A-p Ha mon
HavanHukK yunnmwa
oTaenm N AeTCKU
rpaguHu
3ano3HaBaHe 1 aHan13 Ha 3anoeep oT Kmet P C n 0] ®)
OnpegensiHe Ha 3aga4yuTe Ha = c U o o
WHBEHTapM3auusiTa B CTpPyKTypaTta
OnpegensiHe Ha cbCTaBa Ha KOMUCKUATA P C n 0] 0]
Vi3paBaHe Ha 3anoBef 3a MHBEeHTapu3auus P C 4 ®) ®)
3ano3HaBaHe Ha KOMUCUSITA U OTTOBOPHUTE = c U o o
CINY>XUTENW C NOCTaBEHUTE UM 3a4a4um
B3semaHe Ha pelueHus OTHOCHO
cneundunyHn 3agayun nnm 06eKTn — HaumnH
Ha npoBepka, NogobeKkTn Ha NpoBepka, P C 7 0] 0]
CpOKOBe 3a NoAKoOMUCUUTE N OPYTH
noaooHwN.
OnpepensiHe /npun HeobxoanmocT/ Ha = c n o o
noagKoMucum no I'IO,EI,O6eKTVI
OTkpuBaHe 1 npouec Ha p c " 0 0
MHBEHTapun3aunaTa
M3roTesiHe Ha MHBEHTAPM3ALMOHHN ONUCK
3a CMS3, npe6po;|BaHe:‘ N NpoBepKa 3a = c " o o
CbOTBETCTBUE MEXAY “Tbpcu
ce”/’HannyHocTt”
M3roTeBsiHe Ha MHBEHTAPM3ALMOHHN ONUCK
3a AMA n IHMA, npebposiBaHe n = c " o o
npoBepka 3a CbOTBETCTBME MEXAY “Tbpcu
ce”/’HannyHocT”
Mpun HanNn4Yne Ha He3aBe4EeHN CHETOBOOHO
aktmem n CM3 /manuwbun/ ga ce nsmckat P C 7 o o
BCUYKM LOKYMEHTM 3a 3aBeX4aHeTO UM
Mpn nuncu Ha OA nnu CM3 ga ce B3eme = c " o o
pelueHune cnopepg gercreawara CroB
MeproanyHn cpelun /Ha He noBeye oT
Bcekn 10 paboTHM aHW/ Ha kKOMUCKSITA 3a
[AoKnan npeq npeacegartens u noctaessiHe P c " o o
Ha BbNPOCK NpW Bb3HUKHANN TPYAHOCTU
UNN HEBBb3MOXHOCT M3MbIIHEHME paboTaTta
B CpOK.
MpennoxeHns 3a 6pak 1 nposepka Ha P c " o o
JOKyYMeHTauusTa 3a U3BbPLUBAHETO MY
MpoTokonupaHe Ha BCUYKM CPELLU Ha
KOMUcUsaiITa N N3BbPLUEHN OENCTBUSA B P C 7 o o
npoleca Ha MHBEHTapu3auuaTa
OBIINHA Cucremu 3a ynpaBjieHHE U KOHTPOJI Ha aKTUBUTE OIT 06-03




FAHUTE

Enement 02: uBentapusupane Ha JIMA,JTHMA u CM3
Wnsentapuzamus Ha JIMA,JHMA 1 CM3, nokymeHTHpaHe Ha HHBEHTApHU3AIHATA

ctp. Sot 7

2.2.2. OnucaHune Ha npoueca — Nnpu BTOpPOCTeNeHHUTe pasnopeautenu

C o

A\ 4

3anosenq Ha KMeT

npeaxoaHu
VHBEHTapM3aLMOHHM
MpPOTOKON

npennoxeHua ot

\ 4

pbvKOBOAUTEN

A 4

NPOEKT Ha 3anosen
\/’__

3anoseq 3a

\ 4

WHBEHTapusauua

R

AOMbHEHNA KbM
3ano3HaBaHe 1 aHanu3 Ha 3anosef oT Kmet 3anoBe/ Ha KMeT
OnpefensHe Ha 3afaduTe Ha
WHBEHTapWU3aLmsiTa B CTPyKTypaTa
A
o CAMCHK Ha
npeaensHe Ha CbCTasa Ha KoMMUCKUSTA KOMUCHSITA
A 3anoBseq 3a
N3naBaHe Ha 3anoBef 3a MHBEHTapu3aums —p| MHBEHTApM3aLVA B
CTPYKTYpaTa
3anoaHaBaHe Ha KOMMCUSITA N OTFOBOPHUTE npoTokon
CRYXUTENW ¢ NOCTaBEHNTE UM 33Aa4M
\/_
\ 4
B3semaHe Ha peLleHNst OTHOCHO CrieLndnNyHN
3a4a4m unn 06eKTH - HauMH Ha NpoBepkKa, npoToKON
nopobeKkT Ha NpoBepKa, CPOKOBeE 3a
NoAKOMUCUMTE U Ap.M.
A 4
OnpegensHe (npu HeobxoanMOCT) Ha npoTokon
NOAKOMMCUM MO Noa0BeKT
A 4
OTKpUBaHe W MPOLIEC Ha MHBEHTapU3aLNs
A 4
W3roTesiHE Ha MHBEHTAPM3ALIMOHHIN ONUCH 3a
CMB3, npebposiBaHe 1 NpoBepKa 3a MHBEHTapN3aLMOH-
CLOTBETCTBME MEXY "Thbpcu Hu onmucn
ce"/"Hanu4HocT"
W3roTBAHE Ha MHBEHTAPW3aLMOHHN ONUCH 3a
OMA 1 IHMA, npeBposiBaHe 1 npoBepka 3a MHBEHTapU3aLIMOH-
CbOTBETCTBUE MeXY "TbpcH Hu onucu
ce"/"Hann4HocT"




MHBEHTapM3aLMOH- Mpu HannuMe Ha He3aBedeHU CHETOBOAHO
HU onMeH » aktveu u CM3 (M3nuwbum) ga ce nauckar p| CHETOBOAHWN CnpaBsku
BCUYKM JOKYMEHTM 3a 3aBeXAaHeTo UM .
Mpw nuncu Ha JA nnn CM3 aga ce saeme _ | petuerne ¢ npoTokon
pelleHve cnopep AencTeawarta CIMOB 7| 3@ aKT unn Havet

v

MepuoanyHu cpelm (Ha He NoBeYe OT BCEKU
10 paboTHM gHW) Ha KoMUCKATa 3a JoKnag
npepn npeacepartens 1 nocTaBsiHe Ha
BBNPOCU NPU Bb3HWUKHAMNM TPYAHOCTU UMK

MpoTokonu oT cpeLn
Ha KoMucusATa

A 4

HEBBb3MOXHOCT MU3MbIIHEHWE paboTaTta B —_—
CPOK.
l npeanoxeHns

MpennoxeHus 3a 6pak 1 npoBepka Ha
AOKYMeHTaumsTa 3a U3BbpLUBAHETO MYy

CepBU3HN N1UcmMa

A ———

lMpoTokonupaHe Ha BCUYKM CPeLLM Ha
KOMUCHKSATA U U3BBPLUEHN OENCTBUA B

npoueca Ha MHBeHTapusauundaTa .

'
o

npeanoXxeHna

A 4

3. OTroBOpHOCTU, U3MEHEHNEe, abOHaMeHT

3a cnasBaHeTo n KOHTpPOJ1a Ha npoueca oTroBapA rmaBHUAT CHETOBOAUTES.

MpomeHuTe Ha Tasm Ol ctaBaT cbe 3anoeeq Ha KmeTa Ha O6wuHa banuTe.

Konve ot Tasu npouenypa ce npegocTaBs Ha BCUMYKM OTFOBOPHM fvuUA, MMALM OTHOLUEHUE KbM
npoveca:

1.3a NbpBOCTENEHHUS pa3nopeanTen :

KmeT Ha obLuHa ;

3aMeCTHUK KMeToBe Ha OOLLMHA;

CekpeTap Ha obLLMHA KMETOBE Ha KMETCTBa M HavarnHuk otaenu B O6A,;

MaBeH CYETOBOAMTEN M CNELMAnUCT ynpaBrneHMe Ha COGCTBEHOCTTA ;

CueToBOANTENN AOMAKUHM U MaTeEpPUanHoO OTFOBOPHM n1ua.

2.3a BTOpPOCTENEHHUSA pasnopeanTen :

OBIINHA Cucremu 3a ynpaBjieHHE U KOHTPOJI Ha aKTUBUTE OIT 06-03




BAHUTE Enement 02: uBentapusupane Ha JIMA,JTHMA u CM3
Wusentapuzamus Ha JIMA,THMA 1 CM3, noxyMeHTHpaHE HAa HHBEHTAPH3AIHATA CTp. 7ot 7

[OnpekTopn Ha yunnuiwia n 4eTCKU rpaanHu;
Crapww cyeToBOANTEN U cHeTOoBOAMTENM B oTAen “O6pasoBaHue’;

,D,OMaKI/IHI/I n MmatepumanHo OTroBOpHU nuua B yHnnuila n OeTCKU rpagnHn.

3a noaaobpXaHeTo U USMEHEHUATA Ha npoueaypara oTroBap4 rmaBHUAT CHETOBOAUTEN.

4. [lokyMmeHTauma (CbnbTCTBALM BanuaHN AOKYMEHTH)

P 06-03 L1EeNCTBMS Npu nHeeHTapmusauma Ha OMA, OHMA n CM3 n gokyMeHTUpaHeTo Ha

MHBEHTapusaumara’




Cucremu 3a ynpaBjieHHE U KOHTPOJI Ha aKTUBUTE PU 06-03

OBH'H/IHA Enement 02: aBenrtapmupane Ha IMA,JJHMA nu CM3
BAHHWTE Pa6orna nacTpykuwst”lefictue npu naBeHTapm3ammsa Ha JIMA,/THMA u CM3,

JOKYMEHTHPAHETO Ha MHBEHTAPH3aIUATA CTp. lor 5
YTBbpauI:
Bepceust: 1 /2022 OBIIIMHA FBAHUTE Kwmer Ha o0mmHa
ITaBnun bemues

PWU 06-03 ,lencTtBua npn uHBeHTapusaumsa Ha [MA, AHMA n CM3 n nokymeHTUpaHeTo Ha
MHBeHTapusauymaTa”

1. O6wmn ycnosus
Tasn paboTHa wuHCTpykumsa yToudHsiBa OcHoBHa npoueaypa Ol 06-03, KOATO € eneMeHT Ha

CuctemaTta 3a ynpaBreHue n KOHTpos Ha aktmsute Ha O6wmHa BaHuTe u pernameHTupa obwwimte
npasuna 3a OTKpMBaHe, NpoBeXgaHe U OOKYMEHTUpaHe Ha mHBeHTapusauuaTta Ha OMA, OHMA n
CM3 ot obwuHa BaHute n cTpyktypute U. Ta nma 3a uen yHUUUMpaHeTo UM, npeanasBaHe oT
He3aKOHOCbHOOpa3HN AENCTBUA U OT HECHLOTBETCTBUSA CbC 3aKOHOBUTE M NOL3AKOHOBM HOPMATMBHU
akToBe. Kato cyetoBogeH npouec Ta e pernameHtupaHa B CuyetoBogHaTa nonutuka Ha OO6LWuHa
Kbpmpkanu. Kato cuctema 3a ynpasfieHMe M KOHTPOM NPOoLEeChT NO OTKPMBAHE U OCbLUECTBSIBAHE Ha
WHBEHTapmu3auuMsaTa uMa 3a Uuen pgda dukcupa W pasnpefeny npasata, OTFOBOPHOCTUTE U
yrnpaBrieHCKNTE pelleHns 3a nogobpsiBaHe CToMaHUCBAHETO, ynpasrneHueTo n 6GpakyBaHeTO Ha

aktusnte n CM3.

2. Xoa Ha npoueca, pasnpenernieHne Ha 3agb/HKeHUsATa U CPOKoBe

2.1. 3ANOBEN, U3AAOEHA OT MbPBOCTENEHHUA PA3NOPEAUTEN

Cpok
OencrtBune OnucaHue OTroBopHuK | [lOKymMeHT
1. OnpepgensHe Ha [l 20.10. o1
obektnTe Ha MbnHa MHBEHTapu3aUMs ce MpoBexaa Ha He no- oTyeTHaTa
WUHBEeHTapusauunaTa Manko oT ABe roguHu. ExxerogHa - Ha onpegeneHu maBeH roguHa.
B oOWMHaTa n OT pPbKOBOACTBOTO FPynu akTMBM — KaTo Cce B3emar | cyeToBoauTen
CTPYKTypuTe /CbI. npeasua NPENOPbKU OT OAUTHM AOKNaAWn, UcKaHus MpoTokonw,
3aKOHOBaTa OT BTOPOCTENEHHW pa3nopeanTeny unm ap.n. NpenopbKw,
Joknagu
nepuoguyHocT/
Ot rmepgHa Toyka Ha CYKA 3apgaunte ca 0o 20.10. ot
2. OnpepensHe Ha €0MHCTBEHO MO OTHOLIEHMEe KOHcTatauun no oTyeTHaTa
3afjaumTe Ha CTOMaHUCBAHETO W MON3BaHEeTO Ha aKTUBUTE. quggsagz;'mn roanha.
WHBEHTapU3aLusaTa 31‘1%@?;”” Ce CbBMECTHO OT  [MaBHUAT MpoTokony,
auten, cned,... “O6lwmHcka coOCTBEHOCT g
Joknagu




OBLIVHA
BAHUTE CucreMu 3a ynpaBieHHE U KOHTPOI Ha aKTUBUTE P 06-03
Enement 02: nBentapusupane Ha JIMA,JTHMA u CM3
PabotHa nHCTpyKIMs”[leiicTBIEe TpH HHBEHTapH3aus Ha
Crp2 ot 5
JIMA,THMA n CM3, noKyMEHTUpaHETO Ha HHBEHTapHU3alusaTa
He no-kbcHo oT 10 pgeHa cnen wusgasaHe Ha
3. OnpepgensiHe Ha 3anoeseaTa Ha KmeTta Ha O6wwuHa baHnte ToBa
CpoKoBeTe 3a YCINOBMWE M3PUYHO Ce M3NWCBa B 3amnoBeaTa C uen
BbTpPeLIHN 3anoBeAn | npeanpueMaHe Ha CPOYHU OEWCTBUS U KOHTPONU MnaseH
M 3a OT  pbKOBOOAUTENUTE  HA  BTOPOCTEMEHHUTE
cyetoBoauTe | [NpoekT Ha
npegoctaBsAHeTO UM | pasnopeautenun. OnpegensiHeTo  Ha  BCUYKM n sanosen
B Aupekuus CpoKoBe Mo 3anoBeATa cTaBa CbobOpa3Ho obxBaTa
“®uHaHCOBO — Ha WHBEHTapu3auuaTa, TEXecTTa Ha Bcaka rpyna
CTOMaHCKM aktuBu  cnpsimo  obwma  Npu 4acTuyHa
AenHocTn” 3a WHBEHTapu3aums 7 apyrm cneunuyHn
cBefieH1e M KOHTpon | ocobeHOCTH, T.e. crief aHanma.
3anoBeaTa ce U3roTBA MOA4 PBLKOBOACTBOTO Ha Jo 30.10.
rmaBHUAT cyeToBoauTen Ha OOwwuHa BaHuTe M
“ rnaBeH Ha BCAKa
3a MHBeHTapu3sauus | cobCTBEHOCT” . CHETOBOANTE | kaneHpgapH
n
a roguvHa.
3anoseq
5. CBexaaHe 3anoBeaTa maBeH BegHara
[0 3HaHMeTOo Ha cyeToBoAUTE cnen
Upes genosogHaTa cucteMa Ha obLiuHara.
BCUYKM CTPYKTYpHU n n3gaBaHeT
KbM o6LMHaTa on.
6. KoHTpon no nspaBaHe Masen
Ha BbTpPELUHN OcblyecTBABa Ce OT MMaBHUAT CYETOBOAMTEN Ha
P cyeTtoBoauTe
3anoBeau B ObwwmHa bBanute , n cneumanuct “O6wmMHCKa n

CTPYKTypUTEe U B
obwmHaTa

cobcTBeHocT” .

2.2. 3ANOBEN, U3AAOEHA OT OBLLUMHATA U BTOPOCTENEHHUTE PA3MNOPEOUTENU HA BA3A
OCHOBHATA 3AMNOBEA NO T.2.1.

Cpok
Hencreune OnucaHue OTroBopHuK | [1IoKymMeHT
BegHara
cneq
[MaBHUTE CYETOBOAUTENWN OT BTOPOCTEMNEHHUTE
pbKkoBOAMTEN | Monyyaea-
pasnopeauTenu 1 pLKOBOAWTENUTE M3BBLPLIBAT | -
aHarnu3 Ha pasnopeaeHOTo CbC 3arnoBeAaTa.
1. 3ano3HaBaHe U aHanNu3 P e A HeTo
Ha 3anoBepg ot KmeTt
[MaBHUTE CYETOBOAUTENN OT BTOPOCTEMNEHHUTE
pasnopeauTen U pbKkoBOAMTenuTe  crieq BegHara
2.0npepensiHe Ha M3BbLPLLUEHMS aHanM3 Ha pasnopefeHoOTO CbC pLKOBOAUTEN cren
3agaunTe Ha 3anoBeaTa OMpeaensT OCBeH 3anoxeHnte B | HonvuyaBa-
MHBEHTapu3auuaTa OCHOBHaTa  3amnoBed M 3agayn  criopeq H)(/aTO
cneundmkata Ha OENHOCTTa Ha 3BEHOTO — Mpu
HeobXxogMMocCT .
OBIINHA Cucremu 3a ynpaBieHHE U KOHTPOJI Ha aKTUBUTE PU 06-03




BAHUTE Enement 02: uBentapusupane Ha JIMA,JTHMA u CM3
Pab6orna nnctpyknwst”leticteue npu naBeHTapm3ammst #Ha JIMA,JTHMA u CM3,
JOKYMCEHTUPAHETO Ha UHBECHTapU3alusTa CTp‘ 30T 5
MaBHWUTE CYETOBOAUTENN OT BTOPOCTEMNEHHUTE
pasnopeaMTenM U pbKoBOAWTENWUTE  Creq
M3BbPLUEHNSA aHanM3 Ha pasfnopefeHoTo CbC
OnpegensiHe Ha 3anoBeATa onpefensaTt YreHoBeTe Ha KoMucusita BegHara
CLCTaBa Ha cbobpasHo M 3agauute. B komwucuaTa DbKOBOATENH cneq
KOMUCHATA 3a0bIDKUTENIHO  Ce  BKNOYBAT  OTroBOpHUTE nony4asa-
CYETOBOAUTENM, pbKkoBOAUTENUTE unm HeTo
OTFOBOPHUTE CRYXUTENW MO YNpaBneHueTo MU
CTOMaHNCBaHeTo Ha abnroTpanHute n
KpaTKOTpawHW akTUBMW.
[MaBHWUTE CYETOBOAUTENN OT BTOPOCTENEHHUTE
U3paBaHe Ha pasnopeguTenn 1 pPbKOBOAUTENUTE W3rOTBAT U
3anoBeq 3a usgaeaT 3anoBeq B CTpykTypaTa. [MocoysaT ce | PPKOBOAUTENM
MHBEHTapu3auus BCUYKM NpaBa, 3agbIDKEHUst U OTrOBOPHOCTM Ha
KoMucusaTa n nieeHtapumanpanute MOJI.
MpeacepaTensaT Ha  KOMUCUSITA  MHULMMPA
cbbupaHeTo Ha yneHoBeTe 7
3ano3HaBaHe Ha pasrnexgaHeTo/aHan13a Ha NoCcTaBeHUTe 3aJaun.
KOMUCUATA U Mpencepatenat  goknagsa Ha rMaBHUAT Mpu
OTrOBOpPHUTE CYETOBOAUTEN 32 Bb3HUKHANMW Npeyku, TpyAHOCTW | Mpeacenaten Heobxopu-
CNYXUTenu c NN HEeCbOTBETCTBMS MO AOKyMeHTauusiTa unu | Ha komucus npl\ggg;o-
nocraBeHUTe UM TPYOHOCTU MO OpraHu3aumsaTa U NpoBeXaaHeTo Ha nupa ce
3anauun WHBEHTapusaumsaTa.
KoHTponbT ce ocblecTBABa OT  [MaBHUAT
cyeToBOAUTEN.
B3emaHe Ha Mpwn HeobxoanmocT, peluasa ce oT
peLeHuss OTHOCHO npeacenaTensat Ha KOMUcKATa.
cneundunyHm 3agaum | CblumaT OOKNaABa Ha rMaBHUS cYeTOBOAWUTEN 3a Mpw
MM o6EeKTU — HAYUH | Bb3HUKHANM npeyKm, TPYAHOCTU nnu Mpeacenaten Heobxoau-
Ha npoBepkKa, HECbOTBETCTBMS MO AOKyMEeHTauusTa  unm | - o oo o MocCT
nopobGeKTH Ha TPYAHOCTU MO opraHu3aumaTa 1 npoBeXxngaHeTo Ha NPOTOKO-
npoBepka, CPOKoBe WHBEHTapusauusaTa. Nnpa ce
3a nogkomMmucumnTe U KoHTponbT ce ocbliecTBaBa OT  [MaBHUAT
Apyru nogo6Hu cyeToBOAUTEN.
Mpwn HeobxoamMmocT, pellasa ce oT
npeacenaTensat Ha KOMUcKATa.
OnpenensiHe Inpu CobWwuaTt goknagBa Ha rnaBHUSA cYeToBOAWUTEN 3a Mpu
HEOBXOmMMOCT! Ha Bb3HWKHaNM NpeyKy, TPYQHOCTU unu Mpencenaren Heobxoau-
NOLKOMMCHM 11O HECbOTBETCTBMA MO AOKYMEHTauusTa  wnm | o' n . o MocCT
TPYAHOCTU MO OpraHu3aumaTa n npoBeXxnaHeTo Ha NPOTOKO-
nopoGeKkTn UHBEHTa nupa ce
pusauusTa.
KoHTponbT ce ocbliecTBiBa OT  [MaBHUAT
cYyeToBOAUTEN.
CobrmacHo  pasnucaHuTe  OTFOBOPHOCTM  Ha
KomMucusTa.
OTkpuBaHe u npouec | NpeacenatensT Joknagsa Ha rmaBHUS Mpeacenaten Mpw
Ha c4eToBOAWTEN 3a Bb3HUKHANM Mpeyku, TpyaHoctn | 5“0 . o | Heobx.npoto
MHBEeHTapusauusTa U HEecbOTBETCTBMA MO [OKyMeHTauuaTa Wnu Konupa ce
TPYAHOCTU MO OpraHM3auusita u NpoBeX4aHeTo Ha
WHBEHTapusaumsaTa.
KoHTponbT ce ocbliecTBABa OT  [MaBHUAT
CcYeToBOAUTEN.
OBIINHA Cucremu 3a ynpaBieHHE U KOHTPOJI Ha aKTUBUTE PU 06-03




/Ha He noBeye OT
Bceku 10 paboTHM
OHu/ Ha KoMucusiTa
3a goknapg npepn

OOKNaa xoda Ha npoueca W KOHcTaTupaHute
pe3yntatu M TpeTa 3a W3rOTBSHE MPOEKT Ha
3anoBe/ nNpeau NPUKNoYBaHeTo .

Mpy HeobXoaMMOCT, opraHusupaT ce rnoseye OT
OBe paboTHW cpewyn OT npeacegaTenaT Ha

BAHUTE Enement 02: uBentapusupane Ha JIMA,JTHMA u CM3
Paborna nacTpykuwst”’lefictue npu naBeHTapm3anust Ha JIMA,[THMA u CM3,
JOKYMCEHTUPAHETO Ha UHBECHTapU3alusTa CTp‘ 40T 5
9. W3roTBsiHe Ha Komncmsita msBbpluBa BCUMYKM Mpouenypu nop,
MHBEHTAPM3ALMOHHM PBbKOBOACTBOTO Ha Npeacefarternsi Ha kKomucusita.
onncu 3a CM3, MpencenatensT JoknagBa Ha rmaBHUsI
npe6posiBaHe U CYETOBOAUTEN 3a Bb3HMKHANM NPeYKM, TPYQHOCTH S
npoBepka 3a UMM HEeCHLOTBETCTBUSI MO [LOKYMEHTauusTa Wnu
CLOTEETCTBME TPYQHOCTU MO OpraHu3auusTa U npoBeXOaHeTo
Mexay “Tbpcy Ha MHBEHTapu3auusaTa.
ce” /" HanMuHoCT” KoHTponbT ce ocbliecTBABa OT  [NaBHUAT
CYeTOBOAUTEN.
10. U3roTesiHe Ha Komucmsita msBbpluBa BCUMYKM Mpoueaypu nopg,
MHBEHTAPM3ALMOHHY PBbKOBOACTBOTO Ha Npeaceaartens Ha KoMmucusita.
onncy 3a AIMA 1 MpencenatensT Aoknagea Ha rmaBHUS
HMA, npe6posiBate CYETOBOAUTEN 3a Bb3HMKHANM NPeYKu, TpygHOCTH S
U npoBepKa 3a UMM HEeCbLOTBETCTBUSI MO [OOKyMEHTauusita wnu
CLOTBETCTBME TPYAHOCTU MO OpraHu3auMsTa U npoBeXOaHeTo
Mexay “Tbpcy Ha MHBEHTapu3auusaTa.
ce” " HanMuHoCT” KoHTponbT ce ocblliecTBsABa OT  [NaBHUAT
cyeToBOAUTEN.
Komucusita msBbpluBa BCUYKM Mpoueaypu nopg
11. Mpwu Hanuumne Ha PBKOBOACTBOTO Ha Npefceaarerns Ha KoMmucusaTa.
He3aBeAeHU MpencenatensT Aoknagea Ha rmaBHUS
CYETOBOAHO aKTUBU | CYETOBOAMTEN 33 Bb3HMKHANM NpPeykn, TpyaHOCTH
1 CM3 /usnuwsum/ WUNN HEeCbLOTBETCTBUSI MO [OOKYMEHTauusta wnu komucua
ha ce usuckar TPYAHOCTU MO OpraHu3auusTa U npoBeXOaHeTo
BCUYKM AOKYMEHTU Ha MHBEHTapu3auusaTa.
3a 3aBeXAaHeTo UM KoHTponbT ce ocbliecTBsBa OT  [NaBHUAT
cyeToBOAMTEN.
MpencenatensaT Ha KOMUCMATA WM3UCKBA BCUYKK
12. Mpw nuncy Ha AMA OOKyMeHTK, npoTokonu, nucma ot POBP wn gp.
unu CM3 na ce nogobHn n npegnara Ha KOMUCUsATa 3a B3eMaHe
B3eMe peLueHme Ha peweHue. Npu nunca Ha akTMBM MO BMHA Ha | Mpencepaten
cnopen MOJ1  3agbmKMTENHO Cce  UckaT  MUCMEHW | Ha koMucuata
peiicTeawara ClOB obsicHeHus1 oT cbWoTo. KomucusaTa ce 3ano3HaBa
C TAX M B3eMa peleHMe 3a HaumHa Ha
Bb3CTaHOBsIBaHe /B HaTypa unv B napw/.
Bcekn npouec Ha WHBeHTapusauus TpsibBa na
BKIIOYBA HE MNO-Manko OT Tpu paboTHWM cpeLun
npeau MNpuKMlYBaHETO W, a MWMMEHHO — 3a
13. MepuoamnyHM cpewn OTKpUBaHe Ha WHBEHTapusauuaTa, BTopa 3a

npeacepatensa u Mpencepate-
rocrasAane na EO%M%V(IEHT:'I:GHHT oknagBa  Ha  NaBHWS AT Ha poTeren
BBLMAPOCU Npun peacen A A KoMucuaTa
CYeTOBOAMTEN 3@ Bb3HUKHANMN NPEYKN, TPYAHOCTH
Bb3HUKHaNu
WM HeCbOTBETCTBUSI MO AOKYMEHTauusta unu
TPYAHOCTM Nk TPYAHOCTM MO OpraHM3auusita U npoBexaaHeTo
HEeBb3MOXHOCT PyA P 4 posexa
Ha VHBEHTapu3auusTa.
VSTLIHERNE KoHTponbT ce ocbluecTBsiBa OT  [NaBHUAT
paboTtaTa B CpOK. P t
cyeToBoAMTEN.
OBIINHA Cucremu 3a ynpaBjieHHE U KOHTPOJI Ha aKTUBUTE PU 06-03




BAHUTE Enement 02: uBentapusupane Ha JIMA,JTHMA u CM3
Pa6orna nnctpyknwst”leficteue npu naBeHTapm3anust Ha [IMA,JJTHMA u CM3,
JOKYMCEHTUPAHETO Ha UHBECHTapU3alusTa CTp‘ SOT 5
MpepnoxeHuaTa 3a OpakyBaHe Ha [OMA ce
14. NpeanoxeHus 3a CbrnacyBaT C PBLKOBOAUTENS Ha 3BEHOTO W
6pak 1 npoBepka HayanHWka Ha oTaena, B 4WATO  pecop e MpoTokonu,
Ha JelHoCTTa Nno nopapbXkka Ha aktuBute. Mauckeat Mpencena-
ce npoToKoNnW, nucmMa wunu Apyr Bua MUCMEH TensT Ha CepBusHu
AOKyMeHTaLmnsTa [OKYMEHT OT OTOPM3MPaHW CEpBM3W UNKU hupmMm kommcuATa nucma
32 USBBPWBAHETO | 1yacH0 HEBBL3MOXHOCTTA unm
My HeuenecbobpasHocTTa 3a PEMOHT Ha
npeanoXxeHuTe 3a 6pak akTMBM.
Bcekn npouec Ha WHBEHTapu3auusi TpsbBa na
BKMOYBA HE MO-mManko OT Tpu paboTHU cpeLin
npeauM npuKMYBaHETOo W, a WUMEHHO — 3a
15. npo-rOKonMpaHe Ha | OTKpuBaHe Ha WHBEHTapu3auudaTa W BTOpa 3a
BCUYKU CpeLuym Ha KOHCTaTWpaHUTe pesynTatu U UIroTBsHe Ha
KOMUCHSITA U gpoeKT Ha 3a6n03e,u, 3a NPUKNOYBAHETO W. Mpeacenare-
N3BBLPLIEHN CMYKM paboTHM cpely Ha KoMucusTa ce T A npoToKon
- npoTokonupaT B KpaTkM MpPOTOKOMW, KaTo ce KOMUCHSITA
AeNCTBUA B nocoyaTt BCWYKWU pasrnefaHu Bbhipocu, npobrnemu
npoueca Ha W NPeanioXeHnst OT YNEHOBETEe Ha KoMMucKsTa.
MHBEHTapusauusTa | MportokonuTte ce MOAMMCBAT OT BCUYKM YNEHOBE
Ha KoMUCKsITa M NpeAcTaBnsiBaT HepasaernHa vyact
KbM [OKYMEHTauusaTa 3a M3BbpLUBaHE Ha
WHBEHTapusauusiTa.
OBIINHA Cucremu 3a yrpaBieHHE U KOHTPOJ Ha aKTUBUTE OII 06-04




BAHUTE Enement 02: uBentapusupane Ha JIMA,JTHMA u CM3
TpuKiIrOYBaHE HA MHBEHTApH3AIUITA

ctp. loT 5

Bepcust: 1 /2022

OBIIIMHA BAHUTE

YTBbpauI:
Kwmer Ha o0mmna
ITaBmun bemuen

1. Uenn

Tasn ocHoBHa npouedypa pernameHTMpa obwute npaBuna wu

npoueaypu no

npukniyYBaHe Ha uHBeHTapu3aumsata Ha OMA, Ha OHMA n CM3 B O6wwuHa bBanute un

CTPYKTYpUTE n. Kato cyetoBoaeH npouec 14 € pernaMmeHTnpaHa B CuyeToBOOHaTa NONUTUKA Ha

O6uwuHa Bbanute. Kato cucrtema 3a ynpaBneHne 1 KOHTPOJ1 npouechbT Mo MNpUKNioYBaHeE Ha

MHBEHTapun3aundTa MMa 3a uUen Aaa CbI/IKCI/Ipa n pasnpepenn npaearta, OTTOBOPHOCTUTE WU

ynpaBlieHCKNTE peLlueHnda 3a I'IO,EI,O6pF|BaHe CTONaHNCBAHETO, yrnpaBliEHNETO U 6paKyBaHeTo Ha

aktmsute n CM3.

2. OnucaHue Ha npoueaypata n oTroBopHoOCTUTE

2.1. MaTtpuua Ha npaBaTa U OTTOBOPHOCTUTE

M3roTBsiHe Ha CpaBHUTENTHN BEAOMOCTH
3a pe3ynrtatute OoT MHBEeHTapu3auundaTa

P

KoHcTaTupaHe Ha pesynratute ot
WHBEHTapu3aumnsaTa, BKITHOUYNTESTHO C
nmncu n nanuwsum n BuHa Ha MOIJT

[oknap Ha npeacenatenuTe Ha
nogkomucnmnTe /nNpy onpeaeneHn
TakmBa/

lMpoToKkonMpaHe Ha pesyntatuTe oT
WHBEHTapu3aumsiTa ¢ noanucu Ha
BCMYKM YNEeHOBE Ha KOMUCUATA B
TabnuyeH BMA NO CYETOBOAHU CMETKU U
obektun

B3emaHe Ha pelueHus 3a
OTCTpaHsiBaHe HETOYHOCTM Npwn
OTYMTaAHETO, HEpPEeaHOCTH Npu
OOKYMEHTMpPAHETO U CTOMaHNCBAHETO
Ha JMA n CM3

M3roTBsHe Ha obAcHMUTENHa 3anucka
KbM MHBEHTapu3auuaTa, cori. CMNOB,
BKITHOMBALLM NPEAnoXeHUs 3a akT 3a
Ha4yeT Npu BuUHa Ha MOIJT;
npeanoXeHve 3a Ha4MH Ha
yHULOXaBaHe Opaka v apyr1 nogobHu.




OBIIMHA
BAHUTE CucreMu 3a ynpaBieHHE U KOHTPOI Ha aKTUBUTE OI1 06-04
Enement 02: nBentapusupane Ha JIMA,JTHMA u CM3
HpI/IKJ'IIO‘lBaHe Ha MHBCHTapU3alusiTa CTp. 2o0r5
Cexper FnaBeH
ANBXHOCT, 3BEHO ap Ha TS onTe
obwuHa .
KMeToB ynpasnehne CueTOBO
3amecTHUK Ha
o KmeT Ha KMET H e Ha GCTBEHOCT avTen
U3NCKBaHe, AeNHOCT obwuHa €T Ha KMeTCT cobeTBeHoC OOMaKuH
obuwuHa Taun [1-p Ha
Bau nMon
HayanH ysunuiia u
UK [eTCKn
oTaenu rpaavHu
MogroToBka Ha 3anoBes 3a
YyTBbpXXOaBaHe Ha pesynrature, = K U C o
HaunHa Ha BGpakyBaHe 1 NPenopbKUTE
Ha KomMucuaTa
3ano3HaBaHe Ha komucusaTa u
OTrOBOPHUTE CNYXUTENN C NPOEKTa Ha = K U C o
3anoBeq 3a rMpuKniYBaHe Ha
WHBEHTapu3auunaTa
M3naBaHe Ha 3anoBef 3a
yTBbpXXAaBaHe pesynratute oT = K U C o
WHBEHTapunsaumsTa, BKMOYNTESHO 1 3a
n3BbPLUEH Bpak
dakTnyecko bpakysaHe Ha IMA n CM3
B MPUCHCTBMETO U C NOLMMCK Ha P K 7 C 0]
KomucuaTta
CbbupaHe Ha cymuTe No HaveT oT
P y P K " C 0
MOIJ1
lMpepaBaHe Ha goKymMeHTauMsaTa 3a
CbXpaHeHune n apxue B [upekuns P K 7 C @)
“®uHaHcoBo-cHeTOBOAHA”
OcblyecTBsiBaHe Ha TeKyLL KOHTPO Mo
cnasBaHe Ha nNpenopbkuTe No P K 7 C @)
npeaxogHa NHBeHTapusaums
O-ocbuyectBsBa; C-cornacysa; U-mHdopmunpa ce; K-koHtponupa; P - pewiasa
OBIINHA Cucremu 3a ynpaBieHHE U KOHTPOJI Ha aKTUBUTE OIT 06-04




FAHUTE

Enement 02: uBenrtapusupane Ha JIMA,JTHMA u CM3
TpuKiIrOYBaHE HA MHBEHTApH3AIUITA

2.2. OnuncaHue Ha npoueca

3anosen

M3roTBsiHe Ha CpaBHUTENNTHN BEeOOMOCT!U 3a

pe3yntatute OT UHBEHTapusaumaTa

CpaBHUTENHa BEAOMOCT
3a pesyntaTtuTte oT
WHBeHTapu3auus Ha JA

y

CpaBHUTENHa BeAOMOCT
3a pesynraTuTe OT
MHBeHTapu3auus Ha JA

KoHcTaTupaHe Ha pesynTtatute ot
WHBEHTapM3aumMsaTa, BKIIOYUTENHO C NINMCK U
n3nuwbLUKM 1 BUHa Ha MOIJT

NpoTOKON 3a pe3ynTaTute
OT MHBEHTapu3aLmns

-

A 4

[oknap Ha npeacegarenute Ha
noakoMucumuTe (Npu onpeaerieHn Takmea)

CpaBHUTEINHa Be4OMOCT

Joknaau

'

\ 4

Joknagu

MpoTokonupaHe Ha pe3yntaTuTe OT
WHBEHTapu3auusaTa ¢ Noanmcyu Ha BCUYKN
UneHoBe Ha KoMuUcusaTa B TabnnyeH Bug no
CYETOBOJHU CMETKN N 00eKTU

NPOTOKOI 3a pe3ynrtatuTe
OT MHBEHTapu3auuna Ha

Y

A 4

B3semaHe Ha peweHuna 3a OTCTpaHAaBaHe Ha
HEeTO4YHOCTU Npn OTYNTaAHETO, HepeaAHOCTN
npn OOKYMEHTUPAaHETO N CTONAaHNCBAHETO Ha
OMA 1 CM3

y

M3roTBsiHe Ha 0bsiCHMTEernHa 3anucka KbM
WHBEHTapu3auuaTa, cbrnacHo ClOB,
BKIIOYBaLLIA NPEANOXEHNS 3a aKT 3a Ha4veT
npv BuHa Ha MOJT; npegnoxexHve 3a HauH
Ha yHuLOXaBaHe Opaka v ap.n.

pasdeTuTte

T

pelueHue
R

npoToKon
e

obsacHuTEenHa

MoaroToBka Ha 3amnoBep 3a yTBbPXKAaBaHe
Ha pe3ynTatuTe, HauMHa Ha GpakysaHe U
NpenopbKUTE Ha KOMUCUATA

A 4

3anncka
\_/-’_

NPOEKTO-3anoBe

!

NpoeKTo-3anoBsej

3ano3HaBaHe Ha koMucusTa n OTroBopHUTE
CNy>XUTenn € NpoeKkTa Ha 3anoBen 3a
NpuKno4YBaHe Ha MHBEHTapu3auunaTa

A\ 4

OBLIHA
BAHUTE

Cucremu 3a YIIpaBJICHUEC U KOHTPOJI HA aKTUBUTC

OI1 06-04

ctp. 3015




Enement 02: MnBenrapusupane Ha JIMA,JJTHMA u CM3

[IpuxmrouBaHe Ha MHBEHTapU3aLMATa crp.4 or 5
M3paBaHe Ha 3anoBepn 3a yTBbpXaaBaHe
pesynTaTuTe OT MHBEHTapU3aLmMAaTa, > 3anoseq
BKIMHOYMTENHO U 32 U3BbPLLEH Gpak L
dakTnyecko bpakysaHe Ha IMA n CM3 B R AKT 3a Gpak
NPUCHCTBMETO U MOAMUCU HA KOMUCUSITA g
\_/—__
A\ 4
. MKO
CbbupaHe Ha cymuTe no HadeT ot MOJ1 >
l npunemo-
MpenaBaHe Ha JokyMeHTaLusATa 3a premo
npegaBaTeneH

CbXxpaHeHue 1 apxus B [npekuus
"®urHaHcoBO-cyeTOBOAHA"

A 4

OctbluecTBsiBaHe Ha TEKYyLL, KOHTPOJ1 NO
cna3BaHe Ha npenopbKkUTe No npeaxoaHa

A\ 4

NpOoTOKON

npenopbKu

NPOTOKOITN

MHBEHTapusauua

A 4

D

3. OTroBopHOCTU, U3MEHEHNe, abOHaMeHT

3a cnasBaHeTO M KOHTpoONa Ha npoueca OTroBapsAT [NaBeH cCYETOBOAMTEN WU OTFOBOPEH

cyeToBoguTer.

Y

.

[JOKNaaHu 3anmnckn
v/_

MpomeHuTe Ha Tasm Ol ctaBaT cbe 3anoBeq Ha KmeTa Ha ObwmHa baHuTte.

Konve oT Tasu npoueaypa ce NpedocTaBs HAa BCUMYKM OTFOBOPHM fvua, MMAaLM OTHOLLUEHUE KbM

npoteca:

1.3a NbpBOCTENEHHNS pa3nopeguTen :
KmeT Ha obLuHa ;

3aMeCTHMK KMeToBe Ha OOLLMHA;

CekpeTap Ha obLMHa KMETOBE Ha KMETCTBA M HavyanHuk otaenn B O6A;

[(naBeH cyeTOBOAMTEN U CNeunanncT ynpasieHune Ha cobcTBEHOCTTA

CyeToBOANTENN OOMAKUHU U MaTepunanHo oTroBOopHM nnua.

OBLIMHA
BAHUTE

Cucremu 3a ynpaBiieHUE U KOHTPOJ Ha aKTHBHTE

OI1 06-04

Enement 02: MaBentapusupane wa JJIMA,JJTHMA u CM3
[IpukmoyBane Ha MHBEHTapU3aLHATA

cTp. 5015




2.3a BTOpPOCTENEHHNA pasnopeauTen :
[OnpekTopn Ha yuunuwia n 4eTCKU rpaanHu;
Crapuww cyeToBOANTEN U cHeTOoBOAMTENM B oTAen “ObpasoBaHue’;

,D,OMaKI/IHI/I n MmatepuanHo OTroBOpHU nuua B yHnnuuia n AeTCKU rpagnHn.

3a noaabpXaHeTo N USMEHEHUATa Ha npouenypara oTroeaps [maBseH cyeToBOAMTEN .

4. lokymeHTaums (CbNbTCTBALWM BanuaHN JOKYMEHTH)

P 06-04 ~JENCTBUS MO NPUKNIOYBAHE HA MHBEHTapu3aumaTa”
OBIIMHA Cucremu 3a yrpaBjieHHE U KOHTPOJI Ha aKTUBUTE PU 06-04
BAHUTE Enemenr 02: Mnsenrtapusupare Ha JIMA,JJHMA u CM3
Pabotna nHCTpyKIW” JIeHCTBHSA 1O MPHUKIIIOYBaHE HA WHBEHTapU3auusaTa” cTp. loT 4
YTBBpAUI:
Bepcenst: 1 /2022 OBIINMHA BAHUTE Kwer Ha obnmna
[TaBnmua bemues




PWU 06-04 ,[lencTBMA NO NPUKNOYBaHe HA MHBEHTapu3auuaTa”

1. O6wm ycnoBus

Tasn paboTtHa uHCTpykumsa yToudHsBa OcHoBHa npouenypa Ol 06-04, koATO e enemeHT Ha

Cuctemara 3a ynpaeiieHne U KOHTPOJ1 Ha aKTUBUTE Ha O6LU,I/1Ha BbaHuTe u pernameHTunpa 06LLI,I/ITe

npaeuna v npoueaypu no npukniyBaHe Ha MHBeHTapu3aumsTa Ha OMA, JHMA n CM3 B O6wmHa

BaHute n ctpyktypute . Ta nma 3a uen yHuduumpaHeTo UM, npeanasBaHe oT He3aKkoHOCHobpasHU

OEeNCTBMA U OT HEeCbOTBETCTBUS CbC 3aKOHOBUTE W MNOO3aKOHOBU HOPMaTUBHWN aKTOBeE. KaTo

CYETOBOJIEH MpoLec TA e pernaMmeHTupaHa B CyetoBoaHaTta nonuTuka Ha O6wuHa Kbpoxanu Kato

cucrtemMa 3a ynpasrieHne U KOHTPOS npouecsT No NpuKIoYBaHe Ha MHBEHTapu3auundaTa nMma 3a uen

aa Cbl/lKCI/lpa n pasnpenenun npasata, OTTOBOPHOCTUTE U yNnpaBleHCKUTE pelleHNdA 3a nop,o6p;|BaHe

CTOMaHNCBAHETO, yrnpaBneHneTo n 6pakyBaHeTo Ha aktnsmute n CMS.

2. Xop Ha npoueca, pasnpeaenieHMe Ha 3agb/MKeHUATa U CPOKOBe

Cpok
DencrtBune OnucaHue OTroBopHUK | [loKymMeHT
1. WsroTBsiHe Ha N3BbpLUBa Ce OT OTFOBOPHUTE CHETOBOAUTENU U
CpaBHUTENHU komucusiTa. [laBa ce Bb3MOXHOCT U 3@ HaHacsiHe CpasHuTenHM
BeAOMOCTM 3a Ha 3abenexkn M npenopbku U3BLH rpacdmyHata | Mpeacepaten BEJOMOCTH,
pe3ynTtaTuTe OT |4acT Ha BedoMOCTUTE. 3agbIIKWTENIHO Ce | HakomucusTa CPOK Cbr.
MHBEHTapu3auyu | NOANNCBAT OT BCUYKM UYNEHOBE Ha KOMUCUSTA W sanoseara
aTa MOJ.
MN3BbpliBa ce OT OTFOBOPHUTE CYETOBOAUTENU U
2. KoHcTaTupaHe koMmucuaTa. [lJaBa ce Bb3MOXHOCT U 3a HaHacsHe
Ha pesynTaTuTe | Ha 3abenexks u NpenopbkuM M3BBH rpacuyHaTta
oT yacT Ha BefgomocTuTe. 3adblKUTENHO ce
WHBeHTapuaauw | MOAMMCBAT OT BCUYKN UNIEHOBE Ha komucHsTa U
ATa MOIN.
Mpu KOHCTaTMpaHW nNWMNCU ce UuckaT MUCMEHU
BKITIOYNTENTHO C | Gochenms ot HekopektHoTo MOl wun ce CpasHUTEnHN
nincu n pasrnexaaT OT KOMWCUSITa 3a CTaHoBWWE W | Mpeacedaten | semomoctw,
n3nmuwsum n peLIeHue. Ha KomucuaTa CPOK CbITI.
BuMHa Ha MOJ1 MpencenaTensT Ha KOMWCUSTa [AOKNadBa Ha 3anoseara
rMaBHMS  cYeToBOAWMTEN 3a  KOHCTaTUpaHuTe
pesynTatM 3a nuncM M uanuwbUM. Bsema ce
pelleHMe OT M. cyeToBOOAMTEM M OT
npeacenatenaT Ha KOMWUCMATA 3a HayuHa Ha
Bb3CTaHOBABAHe Ha LWleTaTa /B HaTypa wWnu B
napu/ 1 ce BKMoYBa B NpoeKTa Ha 3anosefTa 3a
yTBbpXXAaBaHe Ha pesynratute.
OBILHA Cucremu 3a yrpaBjieHHE U KOHTPOJI Ha aKTUBUTE PU 06-04
BAHWUTE Enement 02: Mnsenrtapusupare Ha JIMA,JJHMA u CM3

PaGotna nHCTpyKIW” JIeHCTBHS 1O MPHUKIIIOYBaHE HA WHBEHTapU3auusaTa”

cTp. 2ot 4




3. Ooknapg Ha

I'IpM onpeneneHn nogkomMmmcun, npencepgarennTe
MM LOOKnaaBaT Ha npeancengartend Ha OCHOBHaTa

npeacepnartennT KOMUCHs.
e Ha MpencepaTensT Ha koMucusiTa [OoKMadBa Ha
noaKoMucUmuTe [MaBHWS  CYETOBOAMTEN 32  KOHCTATWpaHWTe | o conoen, npoTokon
Inpm pesynTaTu 3a nuncu U muanuwbun. Moxe Oa ce
onpepeneHu npoToKoNnvpa Mo pelleHue Ha npeacefatens Ha
OCHOBHaTa KoMMCHSI.
TakuBa/ KoHTponbT ce  ocbluecTBABa OT  [NaBHUSA
cyeToBOAMTEN.
MpoTokonupaHe Y
3BbpPLUBA CE MaTeMaTM4yecko MpeHacsHe Ha
Ha pe3ynTatmte | ,osynratute oT wHBEHTapUsauMsiTa Mo BUOOBE
oT aKTMBU U B CTOMHOCTHO U3paXXeHne BbpXy cripaBka
MHBEHTapuUsauu | g rabnuyeH eua.
fATa ¢ noanucu dopmaTta Ha cbliata ce onpegens o
Ha BCUYKU npegcepatensat Ha KomMucusaTa W rnaBHuAT | Mpeacepaten Cnpaska B

YrieHoBe Ha
KOMUCHUSATA B
TabnuyeH Bmg
no c4eTOBOOHU
CMeTKU N 00eKTHn

cyeToBOAUTEN.
Bb3MOXHO e ga ce HaHecaT M nog dopma Ha
3abenexka KOHcTaTauuw, Npenopbku, 0b6ACHEHUs
n ap. nogobHu nog Tabnuvuara.

CnpaBkaTa ce nognucea OT BCUYKU YNEHOBE Ha
KoMucuaTa u uHeeHTapusupanute MOJI.

Ha KOMUCUATa

TabnuyeH Bug

B3emaHe Ha
pelieHus 3a

PelueHnsiTa ce B3emaT OT npeacedaTensaTt Ha

OTCTpaHsiBaHe KoMUCUATAa, rMaBHUAT cyeToBoauTEN "
HETOYHOCTU NPU | OTroBOpPHUTE CMYXWUTENW, B YMIATO pecop e
OTYUTAHEeTO, ,D,eVIHOCTTa Mo CTonaHUncBaHeTO M ona3BaHEeTO Ha Mpencepaten ApoTOKON
HepeaHoOCTU nNpun | aktueute. ChlmnTe cneasa Aa 6baart cbobpaseHn | Ha komucusaTa
AOKYMEeHTMpaHe | CbC crneumdukata Ha [AenHOCTTa Ha 3BEHOTO,
oMU Bb3MOXHOCTUTE 3a nNogobpsiBaHe Ha KOHTpora u
cTonaHUcBaHeT | TEXHWYeckaTa obesneyeHocCT.
o HaAMA u CM3
6.|-|OAI'OTOBKa Ha 3- I'IpoeKTa Ha 3anoBeATta Cce WU3rotBd OT KOMUCUATA,NoA
PBKOBOACTBOTO Ha npeacenarend Ha
'q 3a KOMMCMﬂTa,I’J‘I.CHeTOBO,ﬂ,MTeH.B 3-Ta Tpﬂ6Ba Aa ca BKK4YeHU
yTBbpXaaBaHe BCUYKM PEKBU3UTU, AaBaluy MHpopMaums:
Ha 3a pesyntatute, BKINKOYUTENTHO Ha nuncute no BuHa U Ha4vnHa
Ha Bb3CTaHOBsABaHe OT HekopekTHuTe MOJT:
pesyntaTtuTe,Ha CpokoseTe Mpencepnarten MpoekT Ha
YyyHa Ha HauvHa u npaBuna 3a n3sbpLuBaHe Ha Bpaka Ha komucnATa sanosen
HauynHa Ha 6paKyBaHe 3aAbImKUTENHO Cce c1;o6pa3;|Ba C Buaa
6pakyBaHe u Ha aKTuBmTe
NPenoOPBKUTE HA | Mpeanoxennsita M npenopbkute Beve nog dopmara Ha
KOMUCUATA 3a0bIMKUTENHU 3a N3NBbITHEHNE eNEMEHTU
KOHTpOJ‘I'bT Cce oCbllecTBABa OT Fn.cquOBoanen
OBIIIMHA
BAHUTE Cucremu 3a ynpaBlIeHAE ¥ KOHTPOJ Ha aKTUBHUTE P 06-04
Enement 02: MaBentapusupane Ha JIMA,JJTHMA u CM3
Paborra nHCTpYKIMS™ [{eficTBHIS IO MPUKITFOYBAHE Ha 0.3 o1 4
WHBEHTapHu3anusra” P:
7. 3ano3HaBaHe Ha | M3BbplwBa ce oT npeacenaTtens Ha KomucusaTta. | lNMpeacepaten MpoekT Ha




KOMUCUATaA U N3BbplwBa ce nocnedeH aHanu3 WM Npernesi Ha | Ha komucusaTta 3anosep
OTroBOpPHUTE npenopbKUTE U pesynTtaTtnuTte.
CNYXUTENM ¢ KoHTponbT ce ocbliecTBsBa OT  [NaBHUAT
npoekTa Ha cyeToBOAUTEN.
3anoBep 3a
MPUKMNOYBaHe
Ha
MHBEHTapusaum
fATa
8. UspaBaHe Ha
3anoBep 3a
yTBBLpXKAaBaHe 3anoeegta ce cbrmacysa OT  OTFOBOPHUTE
pesyntaTuTe oT CNYXWUTENW, CbrMacHo AeicTBallmsa NpaBUMHKK 3a
NHBEHTapU3aLM OOKyMeHTooGopoTa. MNpeacenaten MpoekT Ha
Moanucea ce OT pbKOBOOAUTENST M Ce AaBa Xof4 3a | Ha komucusaTa 3anosen
ATa, BKIOYBaHe B [enoBodHaTa cucTemMa U BpbyBaHe
BKITIOYUTEITHO U | 5 3aHTepecoBaHNTE NULA 3a U3MBITHEHME.
3a uU3BbpLIeH
Oopak
9. ®akTuyecko KomucusaTta m3BbpluBa pakTM4eckoTo GpakyBaHe,
6pakyBaHe Ha Mo HayuMH cbrmacHo u3gageHaTa 3anoeeq. [pu
OMAnCM3 B ronsim obem /CTOMHOCTHO W B HaTypa/ Kakto W | Mpeacepaten | , . o
NPUCHLCTBMETO U | ONacHN 3a OkonHaTta cpefa OpakyBaHW akTvBM | Ha KomucusTa P
C noAnucK Ha 3agbmkutenHo ce 3anucea Ha CD /octaBa B
KOMUCHUSATA A0CKeTO Ha MHBEHTapusauusTal.
10. CbOupaHe Ha Mpn KoHcTaTMpaHu nuncu no BuHa Ha MOJT u
cymuTe no BKIIOYEHO B 3anoBedTa 3a yTBbpXKAasBaHe Ha
HauyeT oT MON pesynTtatute oT WHBEHTapu3auusaTa
pasnopexgaHe 3a HauMHa Ha cbbupaHe Ha .
nvncaTta ce yBegomdaBa MUCMEHO HEKOPEKTHOTO cyeToBOAUTEN MKO
MOIJ1 ¢ ykaszaHuM cyma, CPOK M Ha4MH Ha BHacsHe
Ha WeTaTa B KacaTa Ha oOLMHaTa/3BEHOTO.
KoHTponbT no cbbupaHe Ha wetute ce
OCbLUECTBSIBA OT [MAaBHUAT CHETOBOAMTEN.
OBLLIMHA Cucremu 3a ynpaBlieHUE U KOHTPOJI HA aKTUBUTE PU 06-04
BAHWUTE Enemenr 02: Mnsenrtapusupare Ha JJIMA,JJHMA u CM3

Pabotna nHCTpYKIWA” JIeHCTBHS O MPUKIIIOYBaHE HA WHBEHTapU3aLusaTa”

cTp. 4 oT 4




11. NMpepnaBaHe Ha MpencenaTenat Ha KoMucuaTa no
AOKYMEHTALUMAT | VHBEHTapu3auus v OTIOBOPHUTE CHETOBOAWTENM
a3a npernexgar HanMyuMeTo Ha BCUYKU [OKYMEHTHU,
CbXxpaHeHue U onucK,  NPOTOKONKW,  OBGSACHUTENHM  3arucCKu,
apxve B npotokonu 3a Opak wu pgp.n. OnucBaT M B
[vpexuus npuapyxaealll [OKyMeHTauustTa onnuc u m
. npedaBaT Ha [NaBHMS  cdyeToBOAMUTEN  WMK
q’"HaHCOB?,' 3aMECTHUK [NlaBeH CYEeTOBOAUTEN /CbIMacHo
cyeToBOAHA pasnucaHuTe npasuna B CTpyKTypaTal ¢ npuemo- | | PeAceaaren Mpuemo-
npegaeaTernieH MNPOTOKON 3a apxvBupaHe. B :ao'fr’g":g”f;s npenasatene
npoTokona ce wu3nuceaT MMeHaTa Ha npuen u C‘-IeTOBO,EI.FI)/ITeJ'I H npoTOKON
npegan, Aata Ha npegaBsaHeTo.
12. TeKyWUAT KOHTPOI Ce OCbLLECTBABA OT rMaBHUAT
OcblyecT | cyetoBoauTen .
BSIBaHEe Ha Bcunukn koHCTaTaumm 1 3aGenexky no cnassaHeTo
TeKyLL KOHTPO Ha npenopbkuTe ce cbbUpaT npu rNaBHUS o :ps:gE;K:,
N0 ChnasBaHe Ha | CHETOBOAMTEN Ha 3BEHOTO W Ce u3npawar Ha cquoaoﬁmen gomanw'
NPenopLKMTE No BCEKM TpX Mecella [0 MaBHUA CYETOBOAUTEN Ha 3ANVICKY 1
O6wwmHa BaHuTe 1 ropenocovYeHnTe ANPEKTOPU Ha ap.n.
npeaxoaHa OVPEKUMM, C LeNn B3eMaHe Ha pelueHust 3a
MHBEHTapu3auun | onpepgensHe 3agaunTte 3a crieasallyTe HacTUYHM
A UMY MbITHU MHBEHTaPU3aLUN.
OBIIUHA Cucremu 3a ynpaBlieHUE U KOHTPOJI HA aKTUBUTE OIT 06-05
BAHUTE Enement 03: bpakyBane Ha [IMA,JHMA u CM3
BbpaxyBane na JIMA,JJHMA u CM3 CTp. lor4
YTBBpaUI:
Bepcust: 1 /2022 OBIIIMHA BAHUTE Kwmer Ha oOmuna
[TaBnun bemues

1. Uenn




Tasn oOcCHOBHa npouenypa pernameHtvpa obwute npaBuna 3a akTU4ecKoTo
YHULLIOXXaBaHe Ha HerogHuTe, aMmopTu3vMpaHuTe unu mopanHo octapenu OMA, AHMA n CM3.
Tasn npoueanypa ce npunara B O6wmnHa BaHuTe M BCUYKUTE M CTPYKTYPHWU 3BEHA, CaMO W
efuHCTBEHO cnea usgasaHe Ha 3AMNOBE/ oT pbKOBOAMTENAT Ha CTPyKTypaTa 3a GpakyBaHe Ha
onpegeneHnTe 3a ToBa akTMeBu. CbrnacHo gencreawaTta CyetoBogHa nonutuka Ha O6wimHa
Banute OpakyBaHe Ha aKTMBM Ce [ofnycka UM W3BbpLWBA CaMO cnef npoBedeHa
WHBEHTapu3aums.

2. OnucaHue Ha npoueaypaTta U OTTOBOPHOCTUTE

2.1. MaTtpuua Ha npaBaTa U OTTOBOPHOCTUTE

ONBXHOCT, 3BEHO Inaeen
cyetToBoauTen
CekpeTap c.n
. 3aMecTHUK Ha o6WuHa ynpaBrieHue Ha CuyeTOoBO
M3MCKBaHe, ‘qu HOCT KmeT Ha KMeT Ha KMeToBe Ha cob6cTBeHoCTTa aunTten
06LL|,MHa o6LWMnHa KMeTCTBa U n JJ,-p Ha AOMaKuH
u HayanHuk yuyunuiia n nMon
oTaenu AEeTCKU
rpagunHun
lMpoBepka Ha QOKYMeHTaumsATa no
OpakyBaHeTo /Hanu4une Ha 3anoBeg, onucu P c o
3a bpak, onpegeneH nu e HavMHa 3a
OpakyBaHe 1 gpyru nogobHu
"pynupaHe Ha npegcrosawmTe 3a 6pak JA
n cbbmpaHeTo MM B NOAXOAALLO = C o
nomeLleHune, ¢ Len nocrneasatla
npoBepKa 3a CbOTBETCTBME.
lMpoBepka 3a CbOTBETCTBUE MEXAY
WHBEHTapHU 1 habpnyHn Homepa oT P C o
CYETOBOAEH KAapTOH C Te3n OT
npeacroswmTte 3a yHuwoxasaHe JA
lMpoTokonMpaHe Ha pe3ynTtaTuTe oT = C o
npoBepkKaTta 3a CbOTBETCTBUE
OpraHnsnpaHe Ha ToBapo-pa3ToBapHaTa
OENHOCT Mo NpeHacsiHeTo 4O CMeTuLle P C O
nnn ekapucax
MpuapyxaBaHe N KOHTPOS Mo
haKTUYECKOTO YHULLIOXKaBaHe /npu
Bb3MOXHOCT MOXe Ja ce 3acHemMme Ha CD/
P C O
r
ANBXHOCT, 3BEHO Cexperap cvetosonren Cueroso
K 3amMeCcTHUK wm c.n
MEeT Ha KMeT Ha KMeToBe Ha npaenekue Ha aunten
oowmHa oBLMHA KMeTCcTBa U ¥O6CTBEHOCTTa OOMaKuH
M3NCKBaHe, AeNHOCT “ HauanHuK u [-p Ha wMmon
’ oTaenu
yuyunuuia m




OeTCKU
rpaguHu

MoanuceaHe Ha NPOTOKOJNINTE 3a

P K C
N3BBLPLUEHOTO GpakyBaHe Ha akTUBUTE
ApXxuBMpaHe Ha NPOTOKONUTE B
CYEeTOBOACTBOTO U NpeaaBaHe Ha P K

dunmupanunsa sbpxy CD npouec /npu
Bb3MOXHOCT/

O-ocblyectasaBa; C-cornacysa; U-uHdopmupa ce; K-koHTponupa; P - pellasa

OBIIHA Cucremu 3a yrpaBlieHUE U KOHTPOJI HA aKTUBUTE OIT 06-05
BAHUTE Enement 03: bpakyBane Ha [IMA,JJHMA u CM3
BbpaxyBane na JIMA,JJHMA u CM3 CTp. 3014

2.2. OnucaHue Ha npoueca




o D

MpoBepka Ha AokymeHTaumATa no 6pakyBaHeTo
(Hannune Ha 3anoBea, onvck 3a 6pak, onpeaeneH
nu e HauymHa 3a 6pakyBaHe 1 ap.n.)

pynupaHe Ha npegcToswmTe 3a 6pak JMA
n cbbMpaHeTo UM B NOAXOASILLO NOMELLEHNE,
C uen nocnegpatla NnpoBepka 3a
CbOTBETCTBME

NpoTOoKOn

MpoBepka 3a CLOTBETCTBME MEXAY
MHBEHTapHU 1 habpnyHmM HoMepa
OT CYETOBOAEH KapTOH C Te3n oT
NPEeACTOosLLMTE 3a YHULLOXaBaHe
OMA

perncTbp

npoToKon MpoTokonupaHe Ha peayntatuTe oT
npoBepkaTa 3a CbOTBETCTBUE

NpPOTOKON
\_/’__

A\ 4
Y

A 4

OpraHusmpaHe Ha ToBapo-pasToBapHaTa
OeViHOCT Mo NpeHacsHeTo A0 CMeTULLEe Unu
ekapucax

'

MpuapyxaBaHe 1 KOHTPON NO PaKTUYECKOTO
yHULLOXaBaHe (Mpu Bb3MOXXHOCT Aa ce >
3acHeme Ha CD)

!

NoanuceaHe Ha npoTokonuTe 3a
N3BBbPLUEHOTO 6pa|<yBaHe Ha akKTnsute

v
ApxvBupaHe Ha NpoToKonuTe B
CYEeTOBOACTBOTO M NpeAaBaHe Ha
dumnmmparns sbpxy CD npouec (npu

CD

npoToKon 3a 6pak

A\ 4

Bb3MOXHOCT)
\ 4
( Kpamn )
OBIIMHA Cucremu 3a ynpaBlieHUE U KOHTPOJI HA aKTUBUTE OIT 06-05
BAHUTE Enement 03: bpakyBane Ha [IMA,JJHMA u CM3
BbpakyBane na JIMA,JJHMA u CM3 CTp. 4014

3. OTroBOpHOCTU, U3MEHEHNEe, aDOHaMeHT




3a cnasBaHeTo U KOHTpOJ1a Ha npoueca OoTroBapAaT cneymanuctn’obmHeka cobctBeHoOCT”

MpomeHuTe Ha Ta3m Ol cTtaBaT cbe 3anoBed Ha KmeTta Ha ObLwimnHa baHuTe

Konne ot Tasu npouenypa ce npeaoctaBs Ha BCUYKM OTrOBOPHM NvU@, MMAaLLM OTHOLIEHME KbM
npoueca:
1.3a nbpBOCTENEHHNS pasnopeauTen :
KmeT Ha obLuHa ;
3aMeCTHMK KMeTOBe Ha OOLIUHA;
CekpeTtap Ha o0LlmMHa KMeToBe Ha KMeTCcTBa 1 HadanHuk otaenu B OBA;
‘MaBeH cyeTOBOAUTEN U CNEeUManucT ynpasneHne Ha cobCTBEHOCTTA ;
CyeToBOANTENN AOMAKMHU U MaTepmanHo OTFOBOPHKU nuua.
2.3a BTOpOCTENEHHNA pa3nopeanTen :
OnpekTopn Ha yuunuuia n 4eTCKU rpagnHu;
Crapwm cyetoBoanTen u cyetopoantenu B otaen “ObpasoBaHue”;

[JomakvHM 1 MaTepuanHo OTrOBOPHM NLA B y4UnuLLA U AETCKU rpaanHu.

3a nogobpXxaHeTo M M3MEHEHMdATa Ha npouedypaTta oTroapd cneumanuctn’OOwmHcka

cobcTBeHoCT”

4. [lokyMmeHTaumA (CbnbTCTBALWM BanuaHu AOKYMEHTH)
PW 06-05 LencTeums npu 6pakysaHe Ha OMA, AHMA n CM3”

OBIINHA Cucremu 3a ynpaBjieHHE U KOHTPOJI Ha aKTUBUTE PU 06-05




BAHUTE Enemenr 03: bpakyBane na JIMA,JJHMA u CM3

Paborna nnCcTpyKIms” JletictBus npu OpakyBane Ha JIMA,JJHMA u CM3 ctp. 1 ot 3

YTBbpAUI:
Kwmer na obmmna
ITaBmun bemues

Bepceust: 1 /2022 OBIIIMHA BAHUTE

PU 06-05 ,,[enctBua npu 6pakyBaHe Ha JMA, AHMA n CM3”

1. O6wm ycnoBus
Tasn paboTHa uMHCTpykumsa yTouHsBa OcHoBHa npoueaypa Ol 06-05, koATO e enemeHT Ha

CuctemaTa 3a ynpaBneHue u KOHTpon Ha aktmeuTe Ha O6wmHa BaHuTe n pernameHTupa obwmTte
npaeuna 3a akTM4eckoTo YHULLOXaBaHe Ha HErOAHWUTE, aMOPTU3MPaAHUTE UM MOPanHO ocTapenu
OMA, JHMA n CM3. Ta uma 3a uen yHudumumpaHeTo UM, NpeanasBaHe OT HEe3aKoHOCHOOpPasHu
OENCTBMA M OT HECHOTBETCTBMS CbC 3aKOHOBUTE M NOA3AaKOHOBM HOPMAaTMBHM akToBe. Tasn paboTHa
WMHCTPYKUMS ce npunara B O6wmHa baHnTe U BCUYKUTE U CTPYKTYPHM 3BEHA, CAMO W €AMHCTBEHO
cnep n3gasaHe Ha 3AMNOBE[ oT pbkoBOOUTENAT Ha CTPYKTypaTa 3a OpakyBaHe Ha onpegeneHuTe 3a
ToBa aktmBu. CbrnacHo gerncrteawarta CyetoBogHa nonutuka Ha OOwuHa Banute ©OpakyBaHe Ha

aKTnBu ce gonycka n n3sbpliBa CaMo crieq nposegeHa MHBEHTapu3auua.

2. Xopa Ha npoueca, pa3npegerieHne Ha 3aabIDKEeHUATa U CPOKOBe

Cpok

OenctBue OnucaHue OTroBopHuK | [lOKymeHT
lNMpoBepka Ha MpeacenaTensT M KOMUCUSITA 3a M3BbPLUBAHE Ha
AOKYMeHTauus | VHBEeHTapusauusTa u3sbplusa opmasnHa nposepka
Ta no 3a HaNM4YMETO Ha OOKYMEHTUTE CbMPOBOXKAALLM aKTa
GpaKyBaHeTo Ha 6paKyBaHe, a UMEHHO:
[Hannuue Ha - onucu 3a 6paKyB§He Ha akTMBu c pabpuyHn u
sanoBsen WHBEHTapHN HOMepa;

,6 -  MpOTOKONMM OT OTOpM3NpaHM CcepBU3N  3a
onucK 3a dpak, | | opL3MoxHOCT MMM 3@ HeLenecboBGpasHoCT  Ha
onpeneneH nNu | grpemoHTUpaHe Ha NpeasnoXeHuTe 3a 6pak akTMBY;
€ HaYinHa 3a - 3anoBef Ha pPbKOBOAUTEN 3a YTBbPpXOaBaHe Ha
OpaKkyBaHe un Opaka 1 onpedensiHe HauvMHa 3a YHULWOXaBaHe Ha | Mpeacegaten

Aapyrmm
nopooHn

aKTUBUTE;
- MpPU YHULIOXABaHe Ha oOnacHW MmaTtepuann —
npeanucaHne Kak aa ce yHULLoXaT Unu npegagat Ha
cneunanusnpadn pvpmMmu /MpUMepHO akymynaTopu u
ap./.

KoHTponbT ce ocbliecTBABa OT Npeacenartensart Ha
KoMucuaTa.

Ha KOMUCuAaTa




Cucremu 3a ynpaBlieHUE U KOHTPOJI HA aKTUBUTE

PU 06-05

OBIINHA
BAHUTE Enement 03: bpaxyBane Ha JIMA,JJTHMA u CM3
Paborna nnCcTpyKIIMs” JleticTBus nipu OpakyBane Ha JIMA,JJTHMA u CM3 ctp. 2 0ot 3
pynupaHeTo ce M3BbpLUBaA caMo B NMpu GpakyBaHe
2. T'pynupaHe Ha | Ha ocoGeHHO ronsm oGem WU Gpoil akTMBU U
NPeAcToAWMNTE | Bb3MOXHN TPYAHOCTM NpU TPAHCMOPTMPaHETO UM [0
3a 6pak [IMA n | Aeno 3a oTnaabuyu. V3BbpLuBa ce B NPUCHCTBUETO
cb6upaHeTo Ha JOMaKuHa 1 OTFOBOPHMSA CHETOBOAUTEN.
um 8 i onnonmeaie - Na - sacrann epmn - or | NoRceRaren
noaxoasauio Ha KomucuaTa
npeanoxeHnte 3a Opak akTMBW, nopagM KoeTo
MOMELUEHWNEe, C | ovakuHbT M OTFOBOPHUTE  CHETOBOAMUTENM
uen N3BbLPLUBAT NOCMNEeABalla NpoBepKa 3a HanuuneTo
nocneaBaila UM Mo NpuapyxasaLumTe v onucu.
npoBepka 3a KoHTpon®sT ce ocbLiecTBsBa OT npeaceaatendrt Ha
CbOTBETCTBME. | KOMUCUSITA.
M3BbpwBa ce He3aBUCMMO [Janv akTMBuTE 3a
3. MpoBepka 3a YHULLIOXaBaHe ca rpynupaHu unu He. MNposepkaTa 3a
CbOTBEeTCTBME | CbOTBETCTBME CE€ U3BbPLIBA OT [OOMaKMHBbT MU
Mexay OTFOBOPHUTE CYETOBOAUTENN.
WHBEHTapHU 1 [loMakvHbT 1 OTFOBOPHUTE CHETOBOAMTENN UIFOTBST
abpuuHu KpaTbK NMPOTOKOMN C PEKBU3UTU €4MHCTBEHO OTHOCHO
Hanuyme Unu HeHanuyne Ha CbOTBETCTBME.
Homepa oT Mpy Hannyne Ha  HECbOTBETCTBME  CbLUUTE
C4eToBOAEH yBefoMsBaT npefcedaTtenss Ha KoMUcusTa  3a
KapTOH C Té3N | nocniegeawm  ykasaHua pasnopexgaHe 3a | lNpeacenaten
oT M3BbPLUBAHE Ha MpoBepka [0 YTOYHsBaHe W | Ha komucusTa nporeron
NpeAcToALUTE | N34YMCTBAHE HA HECHOTBETCTBUETO.
3a OxkoHuaTteneH NMpoTokon 3a MbNHO CbOTBETCTBUE CE
YHULlOXaBaHe | M3rOTBS CaMO M e4VHCTBEHO  MpW  MbIHO
OMA npunoKpuBaHe Ha WHBEHTapHWTE HoMepa,
¢dabpuyHntMe Homepa /NMpy BBL3MOXHOCT/ U
HanuM4yHUTe B Cknaga 3a GpakyBaHe akTuBU
KoHTponbT ce ocblyecTBaABa OT npeacedartensit Ha
KkomMucusiTa.
4.
MpoTokK
onunpaHe Ha Kbm daktnyeckoto OpakyBaHe Ha akTuBute ce
pe3ynrtatuTte npucTbnBa camMoO U eQUHCTBEHO NpW MPOTOKON 3a | Mpeacegaten npoTOKON
OT NpoBepKaTa | MbIHO CbOTBETCTBME. [POTOKONBT Ce noanucBa OT | Ha KomucKsaTa
3a KoMUcUsiTa U Npegcepartens .
CbOTBeTCTBME




OBIUHA Cucremu 3a yrpaBlieHUE U KOHTPOJI HA aKTUBUTE PU 06-05
BAHUTE Enement 03: bpaxyBane Ha JIMA,THMA u CM3
PabotHa nnCcTpyKIIMs” JleticTBus nipu OpakyBane Ha JIMA,JJTHMA u CM3 ctp. 3013
5. OpraHusupaHe Mpw
BB3MOXHOCT —
Ha ToBapo- CcD
pa3ToBapHaTa
OEenHOoCT no
npeHacsHeTo OpraHusupa ce oT JoMakMHa Ha obLuHaTa/3BEHOTO
A0 cMeTuLle nof, PbKOBOACTBOTO M KOHTpomna Ha npeacenatens | lNpeacepaten
Unu eKkapucax | Ha komucusTa. Ha KomucusiTa
6.
Mpuapy | OpraHusupa ce OT AOMakMHa Ha ObLIMHaTa/3BEHOTO
KaBaHe U Nnog PbKOBOACTBOTO M KOHTpOra Ha npepcenartens
KOHTPON Nno Ha komucusTa. MNpuapyxasa ce Npyu Bb3MOXHOCT OT
dacnusecroro | 16 SR oToRehen cwroroien o e | |
yHulloXasaHe KOMMCMﬂnTgyMOJ'I. PeRcea H: KgMM%MﬂTa BbaM%"[()HOCT'
Inpn Mpyv yHULWOXABaHe Ha oOnacHW oTnagbuu ce
Bb3MOXHOCT npunarat  pasnopeabute  Ha  CbOTBETHOTO
MOXe fa ce 3aKoHOaaTenNCTBO.
3acHeMe Ha
CD/
7. MopnucsaHe Crnen  (haKTUYECKOTO YHULOXaBaHe Ha Opaka
Ha npoToKONMTE ce nognucear NbpBO oT
npotokonunTe npegcenartendar  Ha  KOMUCUATA,  OTFOBOPHUAT
3a CUETOBOAMTEN M AOMaKVHA, Cres KOeTo ce CboupaTt Mpeacenaten | Mpotokony sa
’ Ha KomucusaTa 6pak
U3BBLPLUEHOTO | NOANMCUTE Ha LsnaTta KOMUCHS.
OpakyBaHe Ha | KOHTpOMbT ce ocbluecTBsiBa OT NpeAcefaTensT Ha
aKTUBUTe KoMucHsiTa.
8. ApxuBupaHe MpencenaTensT Ha KOMUCKSITA MO MHBEHTapU3aLus
Ha M OTFOBOPHWTE  CYETOBOAMTENW  npernexgar
npoToKonuTe HanmuMuneTo Ha  BCWMYKA  JOKYMEHTW,  OMWCH,
B MPOTOKONM, OBSICHUTENHU 3anucky, MPOTOKOMM 3a
CYeTOBOACTBO 6pa|<, CD n ap.n. npuapyxasalln npoueca Ha Mpencepaten Mpveno-
To U OpakyBaHe. OnucBar M B  MpUOPYXaBall | Ha KomMUcusATa npenasare-
noe AOKyMEHTauusATa ONnUC U MM NpeaasaT Ha MaBHUs | W OTTOBOPHWSA | oo roon
penaBaHe Ha CYETOBOAUTES unun 3aMeCTHUK rnaBeH | CHETOBOAMTEN
(PUNMUPAHUA | cyetopoauTEn /CbIMAcHO pasnucaHuTe npasuna B
Bbpxy CD CTpyKTypaTa/ ¢ npuemo-npegaBaTenieH NpoToKon 3a
npouec /npn apxmBupaHe. B npotokona ce u3nuceat umeHaTta Ha
Bb3MOXHOCT/ npuen v npegarn, ata Ha NpegaBaHeTo.




OBILMHA Cuctemu 3a ynpaBieHHE U KOHTPOJ Ha aKTUBHUTE OII 06-06
BAHUTE Enement 03: MuBenTapu3zanus Ha JIMA crpaau, 3eMH U CbOpayKE€HUS
MNuBenrapuszanus Ha JIMA, nokyMeHTUpaHe ctp. 1 ot 6
YTBbpauI:
Bepcust: 1 /2022 OBIIIMHA FBAHUTE Kwmer Ha o61mHa
ITaBnun bemues

O6uwu nonoxxeHusi

B CYKA Ha ObuwuHa baHume e HanoxumesiHo Oa ce pasnuwam npasuna u rnpouedypu
o uHeeHMapu3sayusma Ha Hedsuxumume dbsicompaliHu akmusu, nopadu crieyucgukama Ha
npoueca. PasnopexdaHemo u ynpasneHuemo om 2nedHa moYyka Ha ¢huHaHCO80mMoO
yrnpasneHue u KoHmporna ro rnpudobusaHemo, pa3srnopexoaHemo U yrnpasieHuUemo cbC 3emu,
Cepadu u CnopbxeHuss e nodpobHo onucaHo U ebeedeHo cbCc CYK Ha ObuwuHckama
cobcmeeHocm.

B cnyyasi npouyecbm Ha UH8eHMapus3upaHe Ha mo3u eud akmueu e rnpedu B8CUYKO
UHBEHMapu3upaHemo um Ha OOKymMeHmarsiHa OCHo8a. SICHO e, 4Ye Heldsuxumama ObuwUHCKa
cobcmeeHocm obxeawa cmomuuyu UHBeHMapHU obekmu Ha capadu, xunuwa, Maz2asuHu,
YyHUnuUWHU cepadu, napuesu 3eMs, CbOPBbXEHUS Mo UHgpacmpykmypama /yrn. oceemirieHue,
mpaghoriocmose, crupkosacnoHu, epadcku WC/ u dp. nodobHu, Koumo nodnexam Ha
UHBEeHMapu3ayus rnoHe 8eOHBX Ha e 200UHU /cben. 4n.21 om 3Cy/. lNopadu eonemusim 6pol
U pasHoobpasue Ha mo3u 8UO aKmueu € HEB8b3MOXHO U38bpWeaHemo Ha MbjHama um
uHeeHmapu3auus. lNopadu moea pbkogoOcmeomo Ha obuwjuHama e 83es510 peweHue da ce
u3ebpwea O0KyMeHmarsn+Ha uHeeHmapu3sayusi Ha Hed8UXUMOMO UMYWecmeo, Kamo 3a yenma
ce u32omes crieyuasiHa 3arnoeeod ¢ ymoyHeHu napamempu u 3adadu rnped komucusima.

B npoueca Ha uHeeHmMapu3ayusima ce rnpeanexoam peaucmpume 8 c4emosodcmeomo
u creyuanucm “O6wuHcka cobecmeeHocm” Ha eceku omoOersnieH sud akmusu. Toea e rnpouec,
Kolmo aHeaxupa rno-0b/ibe CPOoK U mpydoemMKkocm Ha creuuanucmu om deeme OupeKuuU,
rnopadu koemo e donycmumo cbC 3arnoeed Ha pbkogoOumernsi Oa ce onpedessm 3a
cbomeemHama @2o0uHa 0Oa 6b0am JoKymeHmarnHoO UHBEHMapu3upaHu ornpederneHu

epynu/nodeapynu om akmueu.

4. Uenu

Tasu ocHOBHa npouegypa pernameHTnpa obwmnte npasuna v npoueaypv No oTKpUBaHe
N npoBexnaHe Ha MHBeHTapu3aumsaTa Ha JA B O6wmHa Banute. T9 e npunoxuma camo 3a
HSAKOJIKO BTOPOCTEMNEHHM pas3nopeauTenn OT CTpyKTypata W, B 4iniTo OanaHc ca 3aBefeHu

crpagu n/unu 3ems.




OBILMHA Cucremu 3a yrpaBjieHUE U KOHTPOJI Ha aKTUBUTE

OII 06-06

BAHUTE Enement 03: MuBenTapu3zanus Ha JIMA crpaau, 3eMH U CbOpayKE€HHS
MNuBenrapuzanus Ha JIMA, nokyMeHTUpaHe

cTp. 20T 6

5. OnucaHue Ha npoueaypaTta U OTTOBOPHOCTUTE

2.1.1. MaTtpuua Ha npaBaTa U1 OTTOBOPHOCTUTE

AHB)KHOCT, 3BEeHO CekpeTap Ha

3amecTt obwunHa
KmeT Ha HUK KMeTOBe Ha
M3NCKBaHe, ,qeﬁHOCT obLWuHa KMeT Ha KMeTCTBa 1
obwuHa HayanHuK
otaenu

naBeH

cyeToBoauTen

c.n
yrnpaerneHu

e Ha CyeToBO

cob6cTBeHOCTTa auTten
n O-p Ha AOMaKUH
yuunuua un nMon

OeTCKu

rpagunHun

Kom
nucm

OnpegensiHe Ha obekTuTe Ha
WHBEHTapM3aums Mo rpyna

OnpenenﬂHe Ha 3agavnTe Ha
MHBEHTapun3aundaTa

OnpepnensiHe Ha cbCTaBa Ha
KOMUCUATA

M3paBaHe Ha 3anoBep 3a
WHBEHTapm3aums

OO0 |0

oO|o0|0O0]|O

oO|o0|0O0]|O

lMpoBepka Ha rOTOBHOCTTA Ha
perucTpute 3a JoOKyMeHTarnHa P K 7
npoBepka

O

O

3anos3HaBaHe Ha KomucudaTa u
OTFOBOPHUTE CNYXUTEnu ¢ P K 7
NoCTaBEHNTE UM 3aa4u

B3emaHe Ha pelleHUs OTHOCHO
cneunguyHmn 3agadumn nnm obekTn —
Ha4MH Ha NpoBepka, NoAo6eKkTn Ha P K 7
npoBepKa, CPOKOBe 3a
nogKoMUCUNTE N Jpyrn NnogobHu

OnpepensiHe Ha NOAKOMUCUN NO
nogo0eKkTu noanexawm Ha P K 7
npoBepka

OTkpuBaHe 1 npouec Ha
WHBEHTapMU3aumaTa

[MpoBepka Ha aKkTMBUTE MO
perncTpuTe CbOTBETCTBUE Ha
obekT, agpec n 6anaHcosa
CTOWHOCT

Mpwn Hann4Me Ha He3aBedeHN
CYETOBOAHO aKTMBK Aa ce
npeaocTaBAT BCUYKM AOKYMEHTM 3a
3aBexpgaHeTo um /AOC, 3anosegun/

Mpun Hann4une Ha 3aBedeHn
CYETOBOJHO aKTUBU, KOUTO BEYE He
ca cobcTBeHOCT Ha obLmHaTa aa
ce NpenocTaBAT BCUYKM JOKYMEHTH
3a otnuceaHeTo um /AOC ¢
NpPOMEHW, 3anoeeau, gorosopu/




OBIIMHA Cuctemu 3a ynpaBlieHHE U KOHTPOJ Ha aKTHBHUTE OII 06-06
BAHUTE Enement 03: MuBenTapu3zanus Ha JIMA crpaau, 3eMH U CbOpayKE€HHS
MNuBenrapuzanus Ha JIMA, nokyMeHTUpaHe ctp. 30T 6
CekpeTap Ha MnaseH
OJTBXHOCT, 3BEHO oblmHa °"eT°§_‘I’1“"”e"
3amecT ﬁn::gf::: ynpaBrneHue Ha CueTOBO Kom
KmeT Ha HUK HauanHuK cobcTBeHOCTTa auten uem
M3NUCKBaHe, AEeMHOCT obumHa (")“gﬁ:":z oTaenu yrwﬂ:’u:':w Avon. f
[eTCKn
rpaguHu
MeprognyHu cpeLum /Ha He noeede
oT Bcekun 10 paboTHU aHW/ Ha
KomMucuaTa 3a goknag npeg
npeacegaTenst U NOCTaBsiHE Ha K C 0]
BbMNPOCU NP Bb3HUKHANMK
TPYAHOCTM NN HEBB3MOXHOCT
n3nbJIHEHNE paboTaTa B CPOK.
B3emaHe Ha pelueHns OTHOCHO
npobnemmn, HETOYHOCTU NpwU
OTYMTAHETO, HEPEOHOCTM NpU K C 0]
OOKYMEHTUPAHETO 1 ApYyTn
noaooHu
[MpoTokonMpaHe Ha BCUYKKU CpeLum
Ha KOMUCUATA U U3BBbPLLEHN K c o

0encTBua B nporeca Ha
WHBEHTapu3auusaTa

O-ocbuyectssBa; C-cornacysa; U-mHdopmupa ce; K-koHtponupa; P - pewuasa




OBIIMHA
BAHUTE

Cuctemu 3a ynpaBlieHHE U KOHTPOJ Ha aKTHBHUTE OII 06-06

Enement 03: MuBentapu3zanus Ha JIMA crpaau, 3eMH U CbOpayKE€HHS
WuBenrapusanus Ha JIMA, nokymeHTHpaHe cTp. 40T 6

2.2.1. OnucaHune Ha npoueca

o D

OOWTHW JOKNaau l
—
OnpepensiHe Ha obekTUTe Ha .| MPOEKT Ha 3anosen
npenopbku MHBEHTapW3aLMs No rpyna »| 3a UHBEHTapU3aLus
NpeanoxeHns OnpepensiHe Ha 3agavnTe Ha
. VHBEHTapu3auuaTa
A
CbCTaB Ha
OnpepgensiHe Ha CbCTaBa Ha KOMUCUATA > S —
3anoseq 3a
W3naBaHe Ha 3anoBeq 3a MHBEHTapusauus »  VHBEHTapusauus
MpoBepKa Ha rOTOBHOCTTA Ha
perucTpute 3a AoKyMeHTanHa
nposepka
3anosHaBaHe Ha KOMUCUATA 1 OTTOBOPHUTE > npoTOKON
CINYXXWUTENN C NOCTAaBEHUTE VM 3a4aun
\_/_’_
A\ 4
B3eMaHe Ha peLLeHNs OTHOCHO CreumduyHn
3aga4v unm obeKTU - HaYMH Ha NPoBEpKa, > peLLeHms
nonoGeKkTn Ha NpoBepKa, CPOKoBe 3a
\_/_’_
NOOKOMUCUUTE 1 Ap. M.
OnpegensiHe Ha NOAKOMUCUM MO NOA0OeKTH > npoTOKON
noanexaty Ha npoBepka
! —
OTKpuBaHe 1 NPoLIEeC Ha MHBEHTapu3auuaTa

MpoBepka Ha aKkTUBUTE MO
perncTpute CbOTBECTBUE HA
obekT, agpec n banaHcoBa
CTOWHOCT

cyeToBOAEH
perucTbp




OBLIMHA Cucremu 3a ynpaBlieHUE U KOHTPOJI HA aKTUBUTE OIT1 06-06

BAHUTE Enement 03: MuBenTapu3zanus Ha JIMA crpaau, 3eMH U ChOpayKE€HHS
WuBenrapusanus Ha [IMA, nokymMeHTHpaHe CTp. 50T 6

Mpu Hanuuue Ha He3aBedeHU CHETOBOAHO
aKkTuBM fa ce NpeaoCcTaBAT BCUYKM
[OKYMeHTU 3a 3asexxaaHeTo um (AOC,
3anoBsegu)

v
Mpu Hanuune Ha 3aBeaeHN CHETOBOAHO
aKkTMBU, KOMTO BeYe He ca COBCTBEHOCT Ha
obLiMHaTa Aa ce NpeAcTaBAT BCUYKU
[OKyMeHTH 3a otnuceaHeTo um (AOC ¢
npoMeHu, 3anosean, 4oroBopu)

v

I'Iepmo;:u/quM cpewun (Ha HEe noBe4ye OT BCEKU

10 paboTHM OHK) Ha KoMUCUATa 3a Joknag,
NPOTOKON
npeg npegcenatens u noctaBsHe Ha >
BBMPOCK NPU Bb3HUKHANW TPYAHOCTU Unun
HEBb3MOXXHOCT M3NblIHEHNE paboTaTa B CPOK
l NpoTOKOnN
peLueHune

BsemaHe Ha pelueHusi OTHOCHO Npobnemu,
npoToKo

3aBexaaHe B
CcYETOBOAEH
pDerncTbLD

A\ 4

oTnuceaHe oT
CcYETOBOEH
perncTbLp

A\ 4

y

HETOYHOCTM MPU OTYNTAHETO, HEPEAHOCTM
npv SOKYMEHTMPaHEeTo 1 Ap. n.

A 4

MpoTokonupaHe Ha BCUYKK CpeLLmn Ha
KOMMUCUSITA U U3BBPLUEHN AENCTBUS B

npoweca Ha HBeHTapusauusaTa L

A 4
C Kpan )

6. OTroBOpHOCTU, U3MEHEHNe, abOHaMeHT

A 4

3a cnaseaHeTo M KOHTpoIa Ha npoueca oTroBaps [NaBeH cyeToBOAUTEN.
MpomeHuTe Ha Tasm Ol ctaBaT cbe 3anoBeq Ha KmeTta Ha O6wunHa baHuTte.
Konne ot Tasu npouedypa ce npedocTaBs Ha BCUMYKM OTFOBOPHM NUUA, UMAaLUX OTHOLUEHWE KbM
npoueca:
1.3a NbpBOCTENEHHNS pa3nopeguTen :
KmeT Ha obLuHa ;
3aMeCTHUK KMeToBe Ha OOLLMHA;

CekpeTap Ha obLMHa KMETOBE Ha KMETCTBA M Ha4yanHuk otaenn B O6A,;



OBILLNHA Cucremu 3a yrpaBlieHUE U KOHTPOJI HA aKTUBUTE OI1 06-06

BAHUTE Enement 03: MuBenTapu3zanus Ha JIMA crpaau, 3eMH U CbOpayKE€HUS
MNuBenrapuszanus Ha JIMA, nokyMeHTUpaHe cTp. 6 0T 6

(MaBeH cyeTOBOAUTEN M CNELMAnUCT yrpaBrneHne Ha COGCTBEHOCTTA ;
CyeToBOANTENN OMAKUHU U MaTtepmanHo OTFOBOPHU nuua.

2.3a BTOpPOCTENEHHNSA pasnopeauTen :

[OunpekTopn Ha yunnuuia n 4eTCKU rpaanHu;

Ctapwu cyeToBOANTEN U cHeToBOAMTENM B oTAen “O6pasoBaHue’;

,D,OMaKI/IHI/I n matepumanHo OTroBOpHU nuua B yvnnuula n AeTCKu rpagnHn.
3a nogabpXaHeTo N USMEHEHUATA Ha npoueayparta oTroBapa u [(maBeH cyeToBOAUTEN.

4. [lokyMmeHTauma (CbnbTCTBALWM BanugHN AOKYMEHTH)

P 06-06 ~ENCTBUS NpK NHBEHTapusaumata Ha JMA”




Cucremu 3a yrpaBjieHUE U KOHTPOJI HA aKTUBUTE

PU 06-06

OBIIMHA

BAHUTE Enement 04: VuBenrtapuzanmst Ha JIMA crpany, 3eMy 1 CbOPa>KeHUs

PabotHa nHCTpyKms” JleticTBus npu nHBeHTapu3anus Ha JIMA”

ctp. 1 oT 8

Bepcust: 1 /2022

OBIIIMHA BAHUTE

YTBBpAUI:
Kwmer na o0mmna
ITaBmuu bemuen

PW 06-06 ,,dencTtBusa npm HBeHTapu3saumaTa Ha OMA”

1. O6wmn ycnosus

Tasn paboTHa WHCTpykums yTouHsBa OcHoBHa npoueaypa Ol 06-06, KOATO € eneMeHT Ha

Cuctemara 3a ynpaeiieHne " KOHTPOJZ1 Ha aKTUBUTE Ha O6bwuHa baHuTe u pernameHTunpa obwunte

npasuna v npouegypu no OTKpMBaHe W MNpoBexaaHe Ha uHBeHTapusauuata Ha OA B OO6wwuHa

BaHnute. T4 nma 3a uen yHuduumpaHeTo 1M, npeanasBaHe OT He3aKoHOCHbobpasHW OencTBUS U OT

HEeCbOTBETCTBNA CbC 3aKOHOBUTE U MNOO3aKOHOBM HOPMATUBHU aKTOBeE. Ta e npunoxmma camo 3a

HSAKOMNKO BTOPOCTEMEHHU pas3nopeauTenu oT CTpykTypata W, B YMATO GanaHCc ca 3aBefeHu crpagu

u/unm sems.

2. Xoa Ha npoueca, pasnpenerneHue Ha 3agb/HKeHUATa U CPOKoBe

OencrtBune

Cpok

OnucaHue OTroBopHuk | [1oKymMeHT

1. OnpepensiHe Ha
obeKkTnTe Ha
MHBEHTapu3a-
LMATa No rpyna

MbnHa [OOKYMeEHTanHa  MHBEHTapu3auuss Ha
crpaguTe, 3eMuUTe, CbOPbXEHMsITa ce NpoBexaa
Ha He No-Marko OT ABE roAMWHM.

OcBeH [OKyMeHTanHa MHBEHTapu3aums, Moxe Aa
Ce WU3BbpLWIBA Taka HapeyeHa YacTuyHa
WHBEHTapu3aunsi 3a HaNMYHOCT M CbCTOSIHME Ha
rpynn akTUBM-CbOPBXEHMS KaTo 6Gunbopaose,
cnupkosacnoHun, ToanetHn WC, tpadonoctoBe u
ap.n.

ExerogHa - Ha onpegeneHn OT PbKOBOACTBOTO
rpynu akTMBu — KaTo ce B3eMaT npensua
npenopbkM OT OAWUTHWU [OOKNaaWu, WCKaHus OT
BTOPOCTENEHHW pasnopeauTeny unuv gp.n.

Cneuyuanuct “O6LwKnHcKa cobeTBeHoCT .

TakmBa pelleHuss moratT ga ce OTHacaT Ao
npoBepka (PakTU4YECKOTO CbCTOSIHME M Ha4yMHa Ha
CTONaHMCBaHE Ha rpynu akTMem kaTo 6unbopaose,
CMMpPKO3acnoHun, TpadonocToBe, ToANeTHU 1 Ap.n.
PewweHneTo 3a Te3an cneundunyHn 3agaydm crnegsa
Ja ce nogkpenu aprymeHTMpaHo u pga 0Obae
CboOpa3eHO C TEXHOMOINMYHOTO Bpeme 3a
N3BBbPLUBAHETO MM — Bb3MOXHOCT U TPYLOEMKOCT,
0be3neYvyeHoCT ¢ Kagpu 1 ap. n.

Cneunanuct
“ObLwmHcKa
cobcTBEHOCT”

Ho 20.10. o1
oTyeTHaTa
roguHa.
MpoTokony,

NMPEnopbKn
PewaBa ce OT raBHUAT cyeTOBOOUTEN U cyeToBOAMUTEN p p )

Joknagu




OBIUHA Cucremu 3a yrpaBjieHHE U KOHTPOJI Ha aKTUBHUTE PU 06-06
BAHUTE Enement 04: VHBenrtapuzammst Ha JIMA crpany, 3eMy 1 CbOPa>KeHUs
PabotHa nHCTpYyKIMA”JletficTBusl Tpu WHBeHTapu3anus Ha [IMA” CTp. 20T 8
Ot regHa Tovka Ha CYKA 3apgaunte ca
2. OnpepgensiHe Ha | €AVHCTBEHO MO OTHOLUEHWE Ha:
3apavyuTe Ha - KOHCTaTauuun no gokymeHTtupaHe ¢ AOC;
MHBEHTapu3a- - HaHacsiHe Ha npomMenn no AOC;
umuATa - W NPUOBWMXBAHETO MM [0 CYETOBOACTBOTO 3a
TSIXHOTO CYETOBOAHO OTPa3siBaHe;
- HauMHa Ha BojeHe Ha fABaTa peructbpa /| Cpeumanmer | ‘B9 20-10.0T
CreLManucT 1 B CHETOBOACTBOTO/; “OBLLMHCKa oTHeTHaTa
- NpU HOPMATMBHO 3afbiKeHWe 3a U3BbpLUBaHE | cobcTBeHocT nggf;':;m
Ha NpeoLeHka Ha Te3un aKTUBY; nrn. npenopbm:
- haKTM4eCcKn HaNMMYHOCTU U CbCTOSIHME Ha rpynu | CHeToBOAUTEN noknaau
aKTUBW, NpUMepHO CNMPKO3aCIIOHN,
TpadgonocToBe, ToaneTHu, bunbopaose v Ap.n.;
- ap.n.
OnpenensaT ce CbBMECTHO OT  [NaBHUAT
cyeToBoaMTEN M cneuymanuct  «O6LWMHCKa
CcOBCTBEHOCT».
FnaBHUAT cyeToBOAUTEN n cneuunanuct
3. OnpepensiHe Ha | “ObLuHCcKa coBCTBEHOCT” OnpeaensT ureHoBeTe
CchbCTaBa Ha Ha KOMMCMSITa CbOBpasHo LenuTe w 3agaunTe. B | Cneuvanuct | fo 20.10. ot
KOMMNCMSITA KOMMCUSITA  3aAbIKMTENHO  Ce  BKMKOYBaT Co%g;';'g:%'g,, oTyeTHaTa
OTTOBOPHUTE  CYETOBOAUTENMW, CRYKWUTENu oT roanxa.
nrn.
cneumanuer  “OBOLiMHCKa  CODCTBEHOCT”  C | cyuetooauTen
NPaBOCNOCOBHOCT Ha NULEH3MPaHU OLEHUTENU U
FOPUCT .
4. ?:#g:::i: a 3anoBefta ce M3roTBA NO4 PbHKOBOACTBOTO Ha Ro ggﬁlg' Ha
rmaBHUAT cdeToBoguTen Ha OOwuHa Banute M rn.
MHBeHTapusa- « kaneHaapHa
OVPEKTOPbT Ha cneuuanuct O6LwmHCKa | cyeToBOAUTEN rouHa.
ums cobcTBEHOCT” . 3anosen
5. lMpoBepka Ha
roToBHoCcTTa Ha | OT [MaBHMS cdyeTOBOAWTENU W Cheuuanuet
perucTpuTe 3a “O0LWwuHcKa cobeTBEHOCT”. Mpenceaaren Cobr.
KoHTponbT ce ocbluecTBaABa OT npeacenatensart | Ha komucusTa | 3anoBeaTta
AOKYMeHTarnHa Ha KoMucusTa.
npoBepka
6. 3ano3HaBaHe Ha | pegcepgatenaT Ha  KOMUCUATa  MHUALMMPA
KOMUCUATA U cbOMpaHeTo Ha yrieHoBeTe 7]
OTrOBOpHUTE pasrrnexgaHe/aHanu3 Ha NocTaBeHUTe 3aauu.
CRYXUTenu ¢ CblmAT goknagsBa Ha rMaBHUSI CHETOBOAMUTEN 3a
nocTaBeHWUTe um | BB3HMKkHanM npeYKu, TpyaHOCTU unu
HeCLOTBETCTBUST MO AOKYyMEHTauusta  Wnu
3apaqv TPYOHOCTU MO OpraHmnsaumsTa U NPOBEXAaHETO Ha Mpm
VHBEHTapu3auunaTa. Mpencepaten Heobxoaum-
KoHTponbT ce ocbluecTBABa OT [NaBHUAT | Ha komucusTa MoCT
cyeToBOAUTEN. MpoTOKOI




OBIUHA Cuctemu 3a ynpaBlieHHE U KOHTPOJ Ha aKTHBHUTE PU 06-06
BAHUTE Enement 04: uBenrtapuzanmst Ha JIMA crpay, 3eMy 1 ChOPa>KeHUS
PabotHa nHCTpYKIMA ™ JletficTBusl Tpu WHBeHTapu3anus Ha [IMA” ctp. 301 8
7. B3emaHe Ha
pelueHuUnA
OTHOCHO PeluaBa ce oT npeacenartenaT Ha KOMUcUsATa CbC
cneuuduyHn CbOENCTBMETO Ha [NaBHWS CcYyeToBOAMTEN W
3aga4viu nnum cneyunanuct “ObumHcKka cobecTBeHoCT” .
06eKTU — Ha4YuH TakmBa pelleHus wmoraT fa ce OTHacaT [o | Mpencepaten [;p”
Ha npoBepKa, opraHusauusTa Mo nposepkata (aKTUYECKOTO Ha KOMUCHSITA Heiﬂg;””'
nogoo6eKkTM Ha CbCTOSIHME M HayMHa Ha cTonaHUCBaHe Ha rpynu MPOTOKOS
npoBepka, aKTmBn  kato  6unbopaoBe,  CMMPKO3ACIIOHM,
cpokoBe 3a TpachonocToBe, ToaneTHW 1 ap.n.
nogkomMmcuunTe
n gpyru
nopoo6Hn
8. OnpepensiHe Ha
NOAKOMUCUN NO | OnpenenaT ce OT NpeacegaTensdaT Ha KoMUcUsiTa Mpencenaren Heo[g%,qm-
nopobekTn camo npu HeobxogumocTt. CbrmacyBa ce C Hpa KOMUCHST MOGT
noanexaiuu Ha rnaBHuSA cdeToBoauTen n cneyuanuct “OC”. NPOTOKON
npoBepka
9. OTKpuBaHe n n Mpu
npouec Ha peacenatenaT Ha KOMUCUSITA OTKpMBa Xoda Ha Mpencenaren HeoBXoaM-
WHBEHTapu3aumaTa KaTo crneaM W KOHTponupa
MHBEeHTapusaum npoueca. Ha KoMucua MOCT
aTa MPOTOKOS
10. NpoBepka Ha OTroBopHuTe CcYeTOBOAUTENM npeaocTasaAT
akKTUBMUTE No CNnCBbK/perncTbp OT 3aBegeHuTe no GamnaHca Ha
peructpute obLmHaTa akTMBM — Crpaau, CbOpPbKEHUs!, 3eM1 U
CbOTBETCTBUE ap. YUneHoBeTe Ha KOMUCKSITA cpaBHSBAT OAaHHUTE
Ha 06eKT, appec no pABaTta perucTbpa KakTo W HanuumeTo Ha | Mpencenaten i
6anaHcoBa CbOTBETCTBUE MEXAY CbAbPKaHNETO Ha AKTOBETe | Ha koMmucusTa
u . 3a ObwmHcka CobCcTBEHOCT B CHETOBOACTBOTO U B
CTONHOCT oTaen
OcbliecTBsiBa ce NoA KOHTpona Ha npeacepatens
Ha KoMMcKHaTa 1 rnaBHUS CHETOBOAUTEN.




OBIUHA Cucremu 3a yrpaBjieHHE U KOHTPOJ Ha aKTUBHUTE PU 06-06
BAHUTE Enement 04: uBenrtapuzammst Ha JIMA crpay, 3eMy 1 CbOPa>KeHUs
PabotHa nHCTpYKIMsA ™ JleticTBusl Tpu WHBeHTapu3anus Ha [IMA” CTp. 4 otr 8
11. Mpu Hanuumne Ha | Mpn KoHCTaTVpaHe Ha aKTUBM He3aBefeHW Mo
He3aBeAeHM fanaHca Ha ofwuHatTa M B perucTbpa Ha
cYyeTOBOAHO Cc4eToBOACTBOTO, OTroBOPHUTE CnyXuUtenn oT
aKkTMBM na ce “obLMHCKa CcobCcTBEHOCT” MNpenocTaBAT C  OMuC
npeaocTaBsT Bcuykm nponycHatn AOC.
OcyeToBOASIBAHETO MM W BKIOYBAHETO UM B
BCU1KU perMctbpa B CYETOBOACTBOTO CTaBa NoA
AOKYMEHTU 3a pPbKOBOACTBOTO U KOHTpONa Ha npeacenartens Ha
3aBeXAaHeTo UM | omucuaTa U Ha rMaBHUS CHETOBOAUTEN.
[AOC, BkntouBaHe
3anosegu/ Mpencenaten | B perucTbp
Ha KOMUCUATa B c4eToBOA-
CTBOTO
12. Mpu Hanu4yune Ha
3aBefeHU
CYeTOBOAOHO Mpun KOHCTaTUpaHe Ha akTUBM 3aBedeHu Mo
aKTUBUN, KOUTO banaHca Ha obwuHatTa W B perucTbpa Ha
Beye He ca CYETOBOACTBOTO, HO 3@ KOWUTO MMa HaHEeCEeHu
COBGCTBEHOCT Ha | MPOMeHN 3a npopaxba, rnukeuaupaHe /T.e.
oGlWMHaTa ga ce | OCHoBaHMe  3a  oTnuceade  OT ) BanaHca/ OnwuceaHe
NpeaocTaBsT OTrOBOPHUTE CNYXUTenum oT OG6LuHCcKa | Mpeacematen | OT perncTsp
cobcTBeHOCT” npegocTaBaT ¢ onuc Beuvkn AOC ¢ | Ha komucusta | B CHETOBOA-
BCUYKN HaHeceHNTe NPOMEHM. CTBOTO
AOKYMEHTH 3a Oc4eToBOASBAHETO MM W OTMNCBAHETO WM OT
OTNUCBAHETO UM | perucTbpa B CYETOBOACTBOTO CTasa oA
IAOC c PbKOBOACTBOTO M KOHTpOMNa Ha npeacenatens Ha
MPOMEHM, KOMUCUSITA U Ha rMaBHUS CHETOBOAUTEN.
3anoBeawm,
gorosopwu/




Cucremu 3a ynpaBjieHHE U KOHTPOJI Ha aKTUBUTE

PU 06-06

OBIIINMHA
BAHUTE Enement 04: VuBenrtapuzanmst Ha JIMA crpany, 3eMy 1 CbOPa>KeHUS
PabotHa nHCTpYKIMA ™ JletficTBusl Tpu WHBeHTapu3anus Ha [IMA” cTp. 50T 8
13. NepuoanyuHun
cpewm /Ha He
noBse4e oT
MpoBexgaT ce npu  HeobxoaAMMOCT, MO
Bcekn 10 npeanoXxeHue Ha npeacegartens Ha KOMUCUATA.
PaboTHU AHW/ Ha | B noLeca Ha MHBEHTapU3ALMATA Ce NPOBEXAAT
KoMucusTa 3a HEe Mo-Marsko OT Tpy paGOTHU CPeLLMn, @ UMEHHO —
AOoKnaa npea eQHa 3a OTKpMBaAHe Ha WHBEHTapusauusita u
npeacepaTens U | noctaBsHe Ha OOMbLIHUTENHU 3adadv, edHa 3a | Mpeacenaten npoToKon
nocTtaBsiHe Ha [OKNa[ Ha KoHcTaTUpaHuTe pesynTaTu U JaBaHe | Ha komucusTa.
BBLNPOCK NpH Ha MpernopbkM M TpeTa 3a MpUKMioYBaHe Ha
Bb3HUKHaNU MHBEHTapusaumsTa.
TPYAHOCTH UNK KoHTponbT ce ocbllecTBABa OT __rmaBHuAT
HEBBL3MOXHoCT | CHETOBOAUTEN 1M criyuTen  oT O6LWnHCKa
cobcTBeHoCT .
M3NbiHEeHue
pabortaTta B
CpOK.
14. BaemaHe Ha Bcuukn Bb3HMKHaANM npobremy ce mnocTaBAT 3a
peweHuns paspellaBaHe Ha  paboTHMTE cpewmn Ha
OTHOCHO komucusaTa. FOpUCTBLT cbriacyBa NpeanoXeHuaTa
npo6nemu, 3a OTCTpaHsiBaHe Ha HETOYHOCTWU, HepemgHOCTW,
HETOUYHOCTH NpPH NpenopbKkM 3a cnassBaHe Ha 3aKOHOBUTE CPOKOBE
OTYMTAHETO no AeknapupaHe Ha NpoMeHuTe 1 ap.n.
! UneHoBeTe Ha KOMUCUATa aHaNU3UpaT NpUYNHUTE
HePeAHOCTU NPU | 55 honyckaHe Ha HETOYHOCTU MPW OTYUTAHETO U
AOKYMEHTUPAHe | jepennocTUTE MO [JOKYMEHTVMPAHETO, KakTo WU
TO U Apyru NPOMYCKN NpU CTONaHNUCBAHETO Ha aKTUBUTE.
noao6Hu UneHoBeTe Ha KoMWcUsiTa AaBaT npeasioxeHust u | Mpeaceparen npoToKon
B3eMaT  pelleHVsi 3a  OTCTpaHsiBaHe  Ha | Ha komucusTa.
HepegHOCTUTE, KOETO Ce MpOoToKonMpa WU npu
HeoOXoAMMOCT ce [JdaBaT MpeasiokeHus  3a
n3gaBaHe Ha 3anosef Ha KmerT.
15. NMpoTokonupaHe
Ha BCUYKM Benukn  paboTHM  cpelim Ha KomucusiTa  ce
cpewum Ha MpoTOKONMpPaT B KpaTkM TMPOTOKOMM, KaTo ce
KOMUCHMSATA W noco4yaT BCWUYKM pasrnedaHn Bbrnpocu, npobrnemu | Mpeacesarens
N3BBLPLICHN H NPeanoXeHWst OT uYrieHOBeTe Ha KOoMWCcUsITa. THa MpOTOKON
- pOTOKONUTE Ce MOAMNWCBAT OT BCUYKM YrieHOBe
AEGUCTBUA B Ha KOMUCUSITA W NPEACTABNSBAT HepasgenHa yacT | ‘ovnewiTa
npoueca Ha KbM  [OKyMEHTaLUMsTa 3a W3BbPLIBAHE Ha
MHBEHTapu3aun | yuseHTtapusaumsaTa.
fATa




OBIIIMHA Cucremu 3a yrpaBJIeHHE U KOHTPOJI HA aKTUBUTE PU 06-06
BAHUTE Enement 04: HBenrtapuzanmst Ha JIMA crpany, 3eMy 1 CbOPa>KeHUs
PabotHa nHCTpYyKIMA ™ JleficTBusl Tpu WHBeHTapu3anus Ha [IMA” cTp. 6or 8
1. Uenn

Tasn ocHoBHa npouedypa pernameHtMpa obwuTe npasuna W npoueaypu  no
NpUKNiOYBaHe Ha MHBeHTapusauusTa Ha OA B O6wmHa BaHnute. Ta e npunoxuma camo 3a

HAKOJIKO BTOPOCTENnEeHHN pasnopeauTenn OT CTPYKTypaTta M, B yinTo GanaHC ca 3aBefeHu

crpaau n/unu 3ems.

2. OnucaHue Ha npoueaypata n oTroBopHoCTUTE

2.1. MaTtpuua Ha npaBaTa U OTTOBOPHOCTUTE

MHBEHTapn3auna

ONMBbXHOCT, 3BEHO CekpeTap InaeeH
Ha cyetToBOAM Cue
o obwWwmnHa Ten c.n
M3MCKBaHe! AeMHOCT KmMeTOBe ynpaBneHu ToB
3amecT Ha e Ha 22: Kom
KmeT Ha HUK KMeTCTBa cobcTBEeHO
AOoM ncum
obwmnHa KMeT Ha n ctramu -p akm a
obwmnHa HayanHukK Ha Hu
otTaenu yuyunuuwa um MO
AEeTCKU n
rpagunHun
KoHcTaTupaHe Ha pesyntatute oT
P pesy P K " C o| o
WHBEHTapu3aumnaTa
M3roTtBsiHe Ha cpaBHUTENHa BEJOMOCT 3a
P A P K " C o| o
pesynrtatute
BaemaHe Ha pelueHus 3a nogobpsisaHe
npoueca Ha 3aBexgaHe/oTnMcBaHe Ha P K 7 C 0] 0]
JA
[NpoBepka Ha oTpa3eHnTe NPOMEHMN B
poBep P P P K " C ol| o
ABarta perncropa
[NogroTtoBka Ha 3anoBep 3a
yTBbpX4aBaHe Ha pe3yntatute u P K 7 C 0o 0]
NPenopbKMTE HA KOMUCUATA
3ano3HaBaHe Ha KoMmucudaTa 1
OTrOBOPHUTE CRYXXUTENM C NPOEKTa Ha P K 7 C @) 0]
3anose[,
M3paBaHe Ha 3anoBep 3a YTBbpXKOaBaHe P « U c o o
pesyntatute OT MHBEHTapuM3aumsTa
[NpegaBaHe Ha AOKYMeHTauusiTa 3a
pea Aoky HisiTa 32 P K " C o| o
CbXpaHeHne n apxus B otaen “¢C
OctbluecTBABaHE Ha TEKYL, KOHTPOI NO
cnasBaHe Ha NpenopbKkuUTe No NpeaxoaHa P K 7 C @) @)

O-ocbuectesaBa; C-cornacysa; U-uHdpopmunpa ce; K-koHtponupa; P — pewwasa




OBLLIHA
BAHUTE CucreMu 3a ynpaBieHHE U KOHTPOI Ha aKTUBUTE P 06-06
Enement 04: nBentapuzanus Ha JIMA crpanu, 3eMu 1
ChOpPAXKEHUS
T s ' crp. 7 ot 8
PabotHa nHCTpyKIWMs”JleiicTBus ipy MHBeHTapu3anys Ha JIMA
2.2. OnucaHue Ha npoueca
( cTapt >
v
KoHcTaTupaHe Ha pesynratute ot
VHBEHTapu3auusTa
A\ 4
WaroTesiHe Ha cpaBHUTENHa BEAOMOCT 3a R CpashuTenHa
pesynTatuTe " BeAomoct
I
l npoTokon
R —

B3emaHe Ha pelueHns 3a nogobpsiBaHe
npoueca Ha 3aBexgaHe/oTnuceaHe Ha JA

[NpoBepka Ha oTpaseHuTe
npomeHu B ABaTta
perncrbpa

MoaroToBka Ha 3amnoBep 3a yTBbpXaaBaHe
Ha pesynTaTtuTe U NpenopbkUTe Ha
KomucusaTa

n

POEKT Ha 3anoeseq

A 4

3anos3HaBaHe Ha KOMUCUATa U OTroBOpHUTE
CrnyxuTenun c npoekTa Ha 3anoBeq

NPOEeKT Ha 3anoBen

\ 4

NMPOEKT Ha 3anoBeq

.

NPOEKT Ha 3anose

.

v

M3paBaHe Ha 3anoBeq 3a yTBbpXXOaBaHE Ha
pe3yntatnute OoT MHBEHTapusaunaTa

NPOEKT Ha 3anoBeq
\/__

\ 4

.

3anoseq

A 4

MpenaeaHe Ha OKyMeHTaUusATa 3a
CbxpaHeHue u apxvB B [upekumnst PrHaHCOBO
cyeToBOAHA

.

A\ 4

npunemartersiHo-
npegaBsarterneH

A 4

OcbluyecTBsiBaHE Ha TEKyLL KOHTPOI Mo
cnasBaHe Ha npenopbkuTe Mo NpeaxoaHa
WHBEHTapu3auus

v

Kpan

C D

npTOKON

npenopbKu

.

NPOTOKOJTN

.

[OKNaaHW 3anncku

.




OBIIMHA Cucremu 3a yrpaBlieHUE U KOHTPOJI HA aKTUBUTE PU 06-06

BAHUTE Enement 04: VuBenrtapuzanmst Ha JIMA crpany, 3eMy 1 CbOPa>KeHUS
PabotHa nHCTpYKIMA ™ JletficTBusl Tpu WHBeHTapu3anus Ha [IMA” CTp. 8or8

3. OTFOBOPHOCTM, n3mMeHeHue, aboHameHT

3a crnaseBaHeTo M KOHTPONia Ha npoueca OTroBapdaT crneumanuct ,O0LWmMHCKka cobcTBeHoCT” U

[(maBeH cyeToBOAMTEN

MpomeHuTe Ha Ta3m Ol ctaBaT cbe 3anoBe Ha KmeTta Ha Ob6LnHa baHuTe.

Konne ot Tasu npouenypa ce npeaoctaBs Ha BCUYKM OTFOBOPHM NvUa, MMALLM OTHOLLUEHWE KbM
npoueca:
1.3a nbpBOCTENEHHUS pa3nopeauTen :
KmeT Ha obLwmHa ;
3aMeCTHUK KMeToBe Ha OOLLNHA;
CekpeTap Ha obLiMHaA KMETOBE Ha KMETCTBa M HavanHuk otgenn B O6A;
MaBeH cyeTOBOAUTEN M CNELMAanuUCT yrnpaBneHne Ha CoOGCTBEHOCTTA ;
CueToBOANTENM AOMAKUHN 1 MaTEPUAnHO OTFTOBOPHM Nuua.
2.3a BTOpOCTENEHHNSA pasnopeauTen :
[unpekTopn Ha yunnuwia n geTcku rpaguHu;
Crapww cyetoBoamnTen u cyetopoantenu B otaen “ObpasoBaHue”;

[omakvHM 1 MaTepmanHo OTrOBOPHM NLA B YYUNULLA U AETCKU rpaanHu
3a nogobpXaHeTo M M3MEHEHMsiTa Ha npouegypata oTroapd cneumanuct ,00wmHcka

cobcTtBeHocT” 1 NaBeH cyeToBOAUNTEN

4. [lokyMmeHTauma (CbnbTCTBALM BanngHn OKYMEHTH)

PW 06-07 ENCTBMS NpU NPUKNIOYBaHE Ha MHBeHTapu3auusaTa Ha [MA”

OBIINHA Cucremu 3a yrpaBieHHE U KOHTPOJI Ha aKTUBUTE OII 06-07




BAHUTE Enement 04: MuBentapuszanuss Ha [IMA crpaam, 3eMu U ChOpPaKEHHS
IIpukitouBane Ha uHBeHTapu3auus Ha JIMA ctp. 1 oT 3
YTBbpAUI:
Bepcust: 1 /2022 OBIIIMHA FBAHUTE Kwmer Ha o6z
[TaBnun beruen

1. Uenn
Tasn ocHoBHa npouenypa pernameHTupa obwmTte npasuna u npoueaypu nNo npuknoyBaHe

Ha WHBeHTapu3aumsata Ha [OA B OOwwHa BbaHuTte. TS e nNpunoxumMa camo 3a HSIKOJKO
BTOPOCTENEHHM pasnopeauTenn oT CTpyKTypaTta 1, B YMATO BanaHc ca 3aBeaeHu crpagun n/vnm

3eMA.

2. OnucaHue Ha npoueaypata n oTroBOopHoOCTUTE

2.1. MaTtpuua Ha npaBaTa U OTTOBOPHOCTUTE

npeaxofHa MHBEHTapM3aums

CekpeTtap aBeH
Ha cyeToBOa
ANBXHOCT, 3BEHO obumHa uten c.n
. KMeToBe ynpasneH CueTo
U3NCKBaHe, AeNHOCT 3aMecTHUK Ha ve Ha BOAUT
KMeT Ha 06LWMHa KMeT Ha KMeTCTBa cobcTBeH en Komu
w oBLMHA n ocTTa n AoMa cus
LLl, HaYartHuK ﬂ-p Ha KUH U
otaenu yuunuuwa mMon
N AeTCKU
rpagunHun
KoHcTaTupaHe Ha pesyntatute oT
P pesy = K " C o) o)
WHBEHTapu3aumnaTa
N3roTesiHe Ha CcpaBHUTENHA
P P K " C o) o)
BEJOMOCT 3a pesynrature
B3emaHe Ha pelueHus 3a
nogobpsieaHe npoueca Ha P K 7 C O 0]
3aBexgaHe/otnuceaHe Ha JA
[NpoBepka Ha oTpaseHnTe NPOMEHU
poBep P P P K n C 0 0
B ABaTa perncropa
[NogroTtoBka Ha 3anoBep 3a
yTBbpX4aBaHe Ha pe3yntatute u P K 7 C 0] 0]
NPenopbKMTE HA KOMUCUATA
3ano3HaBaHe Ha KoMmucudaTa u
OTrOBOPHUTE CRYXUTENM C NPOEKTa P K 7 C 0] @)
Ha 3anoBsef
MN3gaBaHe Ha 3anoBepq 3a
yTBbpXOaBaHe pesynratute oT P K 7 C 0] @)
WHBEHTapu3auusaTa
[NpegaBaHe Ha AOKYMeHTauusiTa 3a
pea Aoky niTa sa | P K " C o) o)
CbXpaHeHne n apxus B otaen “©C[
OctbluecTBsABaHe Ha TeKyLL, KOHTPO
Mo cria3BaHe Ha NpenopbLKUTE No P K 7 C @) @)

O-ocbuectesaBa; C-cornacysa; U-uHdpopmmpa ce; K-koHtponupa; P — pewwasa



Cucremu 3a ynpaBjieHHE U KOHTPOJI Ha aKTUBUTE

OII 06-07

[NpoBepka Ha oTpaseHuTe
npomeHu B ABaTa
perncrbpa

MoaroToBka Ha 3amnoBep 3a yTBbpXaaBaHe
Ha pe3ynTaTtuTe 1 NpenopbKUTE Ha
KomucusaTa

OBIIMHA
BAHUTE Enement 04: VuBenrtapuzanmst Ha JIMA crpany, 3eMy 1 CbOPa>KeHUS
IIpukitouBane Ha nHBeHTapu3auus Ha [IMA ctp. 2 0ot 3
2.2. OnucaHue Ha npoueca
( cTapt >
v
KoHcTaTtvpaHe Ha pesynrature ot
WHBEHTapu3auusTa
A\ 4
M3roTBsiHe Ha CpaBHWUTENHA BEAOMOCT 3a R CpasHuTenHa
pesynTatuTe " BE€AomocT
R
l npoToKon
BsemaHe Ha pelueHns 3a nogobpsisaHe —_—
npoueca Ha 3aBexgaHe/oTnuceaHe Ha JA
MPOEKT Ha 3arnoBeq

A 4

.

NPOEeKT Ha 3anoBen >

3ano3HaBaHe Ha KOMUCUATA U OTroBOpHUTE
CnyxuTenun c npoekTta Ha 3anoBen

NMPOEKT Ha 3anoBe

.

A\ 4

NMPOEKT Ha 3anosea

v

.

NPOEKT Ha 3anoBeq >

M3paBaHe Ha 3anoBseq 3a yTBbpXXOaBaHeE Ha
pe3yntatute OT MHBEHTapusaunaTa

\ 4

.

> 3anoseq

A 4

MpenaeaHe Ha OKyMeHTaLusATa 3a
CbXxpaHeHue 1 apxve B Oupekums dPrMHaHcoBO
cyeToBOAHA

.

npunemartesiHo-
npegaBsarterneH

A\ 4

A 4

OcbluecTBsiBaHe Ha TeKyLL KOHTPOI Mo
cnasBaHe Ha npenopbk1Te Mo NpeaxoaHa
WHBEHTapu3auus

'
C o

npTOKON

npenopbKu

.

NPOTOKOJIN

.

AOKnaaHu 3arnmnckun

.




OBILNHA Cucremu 3a yrpaBjieHUE U KOHTPOJI Ha aKTUBUTE OIT 06-07

BAHUTE Enement 04: VHBenrtapuzanmst Ha JIMA crpany, 3eMy 1 CbOPa>KeHUs
IIpukmtouBaHe Ha nHBeHTapu3auus Ha [IMA ctp. 3013

3. OTFOBOPHOCTM, n3mMeHeHue, aboHameHT

3a crnaseBaHeTo M KOHTpOSia Ha npoleca OTroBapdaT crneumanuct ,ObLLMHCKa cOBCTBEHOCT” U

[(maBeH cyeToBOAMTEN

MpomeHuTe Ha Ta3m Ol ctaBaT cbe 3anoBe Ha KmeTta Ha O6LnHa baHuTe.

Konne ot Tasu npouenypa ce npenocraBd Ha BCUYKM OTroBOPHM nuuda, MMaln OTHOLWIEeHUE KbM

npoueca:

1.3a nbpBOCTENEHHNSA pasnopeuTen :

KmeT Ha obLmHa ;

3aMeCTHMK KMeTOBE Ha OOLUUHA;

CekpeTap Ha obLiMHA KMETOBE Ha KMETCTBA M HavanHuk otgenn B O6A;
(MaBeH cyeTOBOAUTEN M CNELMAnUCT yrpaBreHne Ha COGCTBEHOCTTA
CueToBOANTENM AOMAKUHWN N MaTepuanHo OTFOBOPHM nmua.

2.3a BTOpOCTENEHHNSA pasnopeauTen :

[dunpekTopn Ha yuunuiia n 4eTCKU rpaguiHu;

Crapwu cyeTtoBoamnTen u cyetopoantenu B otaen “ObpasoBaHue”;

[JomakuHm n MaTepmnanHo OTroBopHu nnua B yvnnuia n AeTCK1u rpagmnHun.

3a nogobpXaHeTo M M3MEHEHMsiTa Ha npoueaypaTta oTroBapsi cneumanuct ,00wmHcka

cobcTtBeHocT” 1 NaBeH cyeToBOAUNTEN

4. okymeHTaumA (CbnbTCTBAaWM BanuaHU SOKYMEHTH)

PW 06-07 LENCTBMS NpU NPUKNIOYBaHe Ha MHBEHTapmn3auuaTa Ha JMA”



PU 06-07

Cucremu 3a ynpaBjieHHE U KOHTPOJI Ha aKTUBUTE

OBLIMHA Enement 04: VuBenrtapuzanmst Ha JIMA crpany, 3eMy 1 CbOPa>KeHUS
BAHUTE PabotHa nHCTpyKIWMs”J{efcTBYS W MIPUKIIIOYBAaHE HAa MHBEHTAPH3aLys Ha
JIMA ctp. 1 ot 3
YTBbpAUI:

Bepceust: 1 /2022 OBIIIMHA BAHUTE

Kwmer Ha o0mmna
ITaBmun bemues

PWU 06-07 ,dlencTBMA Npy NPUKNOYBaHe HA MHBEeHTapu3auusita Ha AMA”

1. O6wmn ycnosus
Tasn paboTHa WHCTpyKums yTouHsBa OcHoBHa npoueaypa Ol 06-07, KOATO € eneMeHT Ha

CuctemaTta 3a ynpaBrieHue n KOHTpon Ha aktusmte Ha O6wmHa BaHuTe u pernameHTupa obwwimte
npasuna un npouenypu nNo NpuKnoYBaHe Ha nHeeHTapusauuaTa Ha JA B ObwmnHa bannte Ta nma 3a
uen yHupumumpaHeTo um, npeanassaHe 0T HE3aKOHOCHOOPAa3HN OENCTBUS N OT HECHOTBETCTBUSA CbC
3aKOHOBUTE M NOA3aKOHOBM HOPMATUBHM aKTOBE. TS € NPUNoXnumMa caMo 3a HSKONKO BTOPOCTEMNEHHU

pasnopeguTenu OT CTpyKTypaTa i1, B YMMTO BanaHc ca 3aBegeHun crpagm n/nnmn ems.

2. Xopa Ha npoueca, pa3npegerieHne Ha 3aabIDKEeHUATa U CPOKOBe

Cpok
OenctBue OnucaHue OTroBOpHUK [JokymeHT
1. KoHcTaTupaHe MsgbpwBa Cce OT KOMMUCUATA. 6,El,aBa ce
Ha pe3ynTaTute Bb3MOXHOCT N 3a HaHacdHEe Ha 3a0eJieXKun U CpaBHUTENHU
orT npenopbkn u3BLH rpadmyHata 4acT Ha | lMpeacepaten BEIOMOCTMH,
eHTapW3a CpaBHUTENHUTE BEAOMOCTU. 3a4b/MKUTENHO Ce | Ha KomucusTa CPOK Cbry.
WHBEHTapu noanuceaT OT BCUYKM YNEHOBE Ha KOMUCUATA. 3anosefTa
umATa
M3BbpliBa ce OT OTFOBOPHUTE CYETOBOAUTENMU
2. W3roTesiHe Ha n komucusitTa. [laBa ce BBb3MOXHOCT M 3a CpaBHUTENHM
CpaBHUTeNHa HaHacsHe Ha 3abenexkn u npenopbku M3BLH | [Mpeacenaten BEIOMOCTMH,
BEOOMOCT 33 rpacmnyHaTta yacTt Ha BEOOMOCTUTE. | Ha Komucuata CPOK CbIT1.
A 3agbmkuUTenHo ce nognucBaT  OT  BCUYKMK 3anosenta
pesyntature YneHoBe Ha KOMUCHSITA.

PelueHusita ce B3emaT OT nmpeacenartenat Ha
KOMMUCKATA U OTTOBOPHUTE CIYXWUTENU, B YANTO
pecop e pAerHoCcTTa Mo [AOKYMEHTUMPaHETO

3. BsemaHe Ha
pelleHuns 3a

nopgobpsABaHe
npoueca Ha
3aBexpnaHe/-
oTnUcBaHe Ha

OA

npuaobmeaHeTo " aKTyBaHeTo Ha
cobctBeHoctTa ¢ AOC, crtonaHMcBaHeETO W
onasBaHeTo Ha aKTUBUTE.

Te3n pelweHuss ce cbrnacyBaT C [NaBHUAT
cyeToBoaAMTENn U cnvyuanuct  “O6LKMHCKa
cobcTBeHoCT”.

[aneHnTe OT KOMUCUSITA NPENOPLKA U B3ETU
peLleHns e npuemat  3agbiKUTEneH
XapakTep C u3gaBaHeTo Ha 3anosefTa, nopaau
KoeTo cnedea [fa ca TOYHU, KOPEKTHU W
LenecbobpasHu.

Mpencepaten
Ha KoMucuATa

MpoTokon unu
NPOEKT Ha
3anoBeq,
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OBIIMHA Enement 04: HBenrtapuzanms Ha JIMA crpany, 3eMy 1 CbOPa>KeHUs
BAHUTE PaGotHa nHCTpyKIWms”JleficTBYS pW MPUKIIIOYBaHE HA MHBEHTAPH3ALMS Ha
TIMA cTp. 20T 3
4. TlpoBepka Ha
oTpasehunTe OcnbluecTBsABa ce B npoueca Ha OTmeTka no
npomenu B WHBEHTapusaumsaTa oT npe,ch,anenﬂT Ha Ipencenaren
gBaTta Ha KOMUCUATa perncrtbpa
KomMucusiTa.
peructbpa
5. MoproToBka Ha MNpenocepaTtenat Ha KOMWUCUATA CbBMECTHO C
3anoBepq 3a KOMUCUATA U3roTBA NPOEKT Ha 3anosen C
yTBbpXAaBaHe pe3ynTatute, KOHCTaTauuute M Npenopbkute
Ha pesyntaTute | 32 YTBbPXAaBaHe OT pbkosoauTen.
" NpenopLKuTe Mpw nogroToBkaTa crneaBa Aa ce MMa npensua,
Ye [JafeHWTe OT KOMUCUSITA NPEMNOpPbKA Lie
Ha KoMucusiTa
npuemart 3a4bIDKUTENEH xapakTtep C | npeacepaten MpoexT Ha
u3gaBaHeTO Ha 3anoBeATa, crnegBa fJa ca | Ha komucuaTa aanosen
TOYHM, KOPEKTHU U LienecbobpasHu.
CwrnacyBatr ce C wpucta OT KOMUCUATA,
rnaBHUAT cdeToBOAUTEN N cneyuanuct “OC”.
MmaBHMAT cyetoBoguTen u cneumanmct “OC”
MoraT Aa AafdaT U JOMbIHUTENHN NPenopbKku, C
KOUTO KOMWCKATa credBa Aa ce 3ano3Hae u aa
B3EME peLlEHME.
6. 3anosHaBaHe Ha | MpepcenatenaT Ha KOMUCHSTA CHBMECTHO C
KoMucusita u KOMUCKsATa Mpuema OKOHYaTesHWUs MPOeKT Ha
OTroBOpPHUTE 3anoBe C pes3yntatuTe, KOHCTaTauuute u :giﬂ;‘iﬁ;ﬁ; MpoekT Ha
Criy>Xutenu c npenopbk1Te 3a yTBbpXaaBaHe oT 3anoseq
npoekTa Ha pBKOBOOUTES.
3anoBen
7. W3paBaHe Ha YTBbPAEHUAT OT KOMUCMSITA  OKOHYaTemneH
3anoBepj 3a MpoeKkT Ha 3anoBen 3a YyTBbpXAaBaHe Ha
yTBbpXAaaBaHe pesyntatute OT  WHBEHTapu3auusTa n :giﬂ;if;ﬁ; MpoekT Ha
pesynTtaTtuTe OT | NPernopbkM ce npeactaBs  3a noanuc  u 3anoBseq
WHBEHTapu3a- cbrnacyBaHe cnopea [AOKymeHToobopoTa u

uuaTa

BbTpPELUHNA NPpaBUINMHUK Ha obwuHara.
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MHBEHTapuU3aLunn.

OBIIMHA Enement 04: VHBenrtapuzammst Ha JIMA crpany, 3eMy 1 ChOPa>KeHUS
BAHUTE PaGotHa nHCTpyKIWms”JleficTBYS pW MPUKIIIOYBaHE HA MHBEHTAPH3ALMS Ha
TIMA ctp. 30T 3
8. lNpepaBaHe Ha Mpencenatensar Ha KomMucuaTa no
AOKyMeHTa- WHBEHTapusaumsi " OTIOBOPHUTE
uusiTa 3a cyeTOBOOUTENM MpErnexnar HanuyinetTo Ha
CbXpaHeHue U BCUMYKM  [JOKYMEHTW,  OMUCK,  MPOTOKOMM,
apXMB B obsicHuTenHM  3anuckun. Onuceat ™ B
npuapyxaeall [OOKYMeHTauusiTa onuc v mm
E"peku"" npefaBaT Ha [NaBHUS CYETOBOAWUTEN  WMM
®PuHaHcoBo- 3aMeCTHUK [naBeH cYeToBOAUTEN /CbrnacHo
cyeToBOAHA” pasnucaHuTe npaeuna B CTpykTyparta/ c
npuemo-npegaBaTeneH MNpOTOKON 3a | [PeAcenaren Mpuemo-
apxvBupaHe. B npotokona ce wusnuceat :ao';?g”;:”s;ﬂa npepasaTe-neH
MMeHaTta Ha npuen W npepan, pata Ha C‘-IeTOBO,CI,ﬁ)/ITeﬂ npoTokon
npefaBaHeTo.
TeKkyWwmnaT KOHTpPON Cce OocCblecTBABa OT
OCbBIWECT | agumaT cueToBOgUMTEn M OT  cheuUManucT
BsiBaHe Ha “O6LymMHCKa cobecTBeHOCT . .
TeKyLl KOHTpon Beuukn  koHcTaTauum  u 3abenexkn  no | cyetosoauTen Mpenopbkm,
Nno cnasBaHe Ha | cnas3BaHeToO Ha MpenopbkuTe ce cbbupaT npu | [OvpekTop Ha ”:ggggﬂ;‘
npenopbLKUTe No | MasHus cyetosoamTen u cneuuanuet “OC” ¢ AVIDeKUNA 3anvckn 1 ap.n.
npeaxoaHa Len B3eMaHe Ha pelleHus 3a onpefensiHe ocC
WHBEHTapu3a- 3agjauuTe 3a criegBaluTe YaCTUYHW UMK MbITHM




OBLLIHA
BAHUTE Cucremu 3a yrpaBJeHHE U KOHTPOJI Ha aKTUBUTE OI1 06-08

Enement 05: OpranusaiiyioHHH POLECH

3ano3HaBaHe Ha nepcoHana ce¢c CYKA crp. 1or3
YTBbpauI:
Bepcust: 1 /2022 OBIIIMHA FBAHUTE Kwmer Ha o61mHa

ITaBnun bemues

1. Uenn
Tasn ocHOBHa Npoueaypa pernameHTMpa obwmte npasmna u 4eNCcTBus no:

- ocurypgasaHe goctbn o HapbyHuka 3a CYKA;
- W3roTBsIHE HA MHCTPYKLMKN 3a NpuraraHeTo uMm;
- npepocTaBsiHe Ha MHCTPYKUMK 3a npunaraHe Ha CYKA po obwmHckata agMmMHUCTpauus
N BCUYKKN CTPYKTYPU KbM OBLLMHATa 3a CTPUKTHOTO 11 cna3BaHe;
- KOHTpon no cnasBaHe Ha CYKA 1 npeanoxeHus 3a akTyanusaumsi, B CPOK He No-KpaTbK
OT 2 roAvHu OT BHeAPsIBAHETO UM.
2. OnucaHue Ha npoueaypaTta U OTTOBOPHOCTUTE

2.1. MaTtpuua Ha npaBaTa U OTTOBOPHOCTUTE

CekpeTt r
ap Ha naBeH
ANMBXHOCT, 3BeHO oBLMHa cyeToBO/,
uten c.n
kmeToB npaBneH
e Ha ynp CuyeToB
KmeT 3amecTt ve Ha
KMeTCT oauTen
Ha HUK cobcTBeH Oenosog
o Baun AOoMakKu
M3UCKBaHe, AENHOCT oowm KMeT Ha HAYanH ocTTau WM cTBO
Ha obwmnHa K O-p Ha Mon
yyunuuwa
oTpenu
U AeTCKun
rpaguHu
3anos3HaBaHe ¢ HapbyHuk Ha CYKA P K Z ®) ®) ®)
W3naBaHe Ha 3anoBep 3a yTBbpXKaaBaHe Ha
7 O o o
CYKA
M3roTBsHe Ha MHCTPYKLMM CbINacHo
Py P K " 0 0 0
CbAbpKaHMeTo Ha HapbyHmk Ha CYKA
WM3npaliaHe Ha MHCTPYKLMUTE OO BCUYKK
ONPEKLIMN N CTPYKTYPHW 3BEHA
W3naBaHe Ha BbTpeLUHM 3anoBeam ¢
asnucaHu npasa 1 3agbiHKeHns no
P P A P K " 0 0 0
ONTBXHOCTM MO NpunaraHeTo u
cnasBaHeTo Ha CYKA
Cb3gaBaHe Ha opraHvM3auus BCUYKK
CNYXXUTenu ga ce 3ano3HasT ¢ P K 7 @] @) 0]
NHCTPYKUMUTE
[aeaHe Ha npegnoxeHus go CL, OC n
YC 3a aktyanusaunsa Ha CYKA ot P K 7 O O @)
KOMMETEHTHW 32 TOBa OpraHu
BoaeHe Ha perncTbp Ha npeanoxeHusara P K Z ®) ®) ©)
AHanus n ogobpeHne Ha
AOOP " 0 0 0
npeanoXeHsTa 3a akTyanusauus

O-ocbulectesaBa; C-covrnacysa; U-uHdpopmmpa ce; K-koHtponupa; P - pewlasa
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BAHUTE CucreMu 3a ynpaBIeHUE U KOHTPOI Ha aKTUBHUTE OI1 06-08
Enement 05: OpranusaiiyioHHH POLECH
3ano3HaBaHe Ha nepcoHana ce¢c CYKA crp. 2 ot 3

2.2. OnucaHue Ha npoueca




NMPOEKT Ha 3anoBeq

C CT:ipT )

3anosHaBaHe ¢ HapbyHuk Ha CYKA

A 4

M3paBaHe Ha 3anoBep 3a yTBbpXAaBaHe Ha
CYKA

M3roTBsiHe Ha MHCTPYKLMKN CbIMacHoO
cbAbpXaHneTo Ha HapbyHuk Ha CYKA

M3npalyaHe Ha MHCTPYKUMUTE OO0 BCUYKM
OVPEKLMN U CTPYKTYPHU 3BEHA

\ 4

MN3paBaHe Ha BbTpeLIHN 3anoBegn C
pa3nncaHun npaBa " 3agbinKeHUd no
ONBXHOCTU MO npunaraHeTo U cna3BaHeTo
Ha CYKA

\ 4

WHCTPYKLMN

Cb3gaBaHe Ha opraHmsauusi BCUYKU
CNY>XUTENU Aa ce 3ano3HasT C MHCTPYKUMUTE

\ 4

[asaHe Ha npeanoxeHus go ®C, OC n YC
3a akTyanusauus Ha CYKA oT KOMNEeTEHTHU
3a ToBa opraHu

BopeHe Ha perMcTbp Ha npennoXxeHusita

A 4

BbTpEeLlHN
3anosegun

\ 4

AHanms n op,o6peHV|e Ha npeanoxeHunAaTta 3a
aKkTyanusauuna

A 4
< Kpamn >

A 4

perncTbp Ha
npeanoxeHusaTa
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Enement 05: OpranusaiyioHHu pOLEcH
3ano3HaBaHe Ha nepcoHana ce¢c CYKA crp. 3ot 3

3. OTroBOopHOCTU, U3MEHEHNEe, abOHaMeHT

3a cnasBaHeTo U KOHTPOJ1a Ha npoLueca OTroBapAT OTTOBOPHUTE PbKOBOAUTENN.
KmeT , 3aMeCTHUK KmeToBe U CeKpeTaps Ha oOumHa .

lMpomennTe Ha Ta3m Ol cTaBaT cbe 3anoBen Ha KmeTa Ha ObuwuHa baHuTe.

Konne ot Tasu npouenypa ce npenocraBda Ha BCUYKM OTroBOPHM nnuda, MMaln OTHOLWIEeHUE KbM

npoueca:

1.3a nbpBOCTENEHHNSA pa3nopeauTen :

KmeT Ha obLmHa ;

3aMeCTHUK KMeToBe Ha OOLLNHA;

CekpeTap Ha obLuMHa KMETOBE Ha KMeTCTBa 1 HavanHuk otaenn B O6A;
Cneunanmnctu “O0LwwmnHcka cobctBeHocT”

(MaBeH cyeTOBOAMTEN U CNEUManuCT ynpaeneHne Ha cobCcTBEHOCTTA ;
CyeToBOANTENN JOMAKMHM M MaTeEpPUanHoO OTFOBOPHM NnLA;
[enosoacTeo.

2.3a BTOpPOCTENEHHNSA pa3nopeguTen :

[unpekTopn Ha yunnuuia n 0eTCK1 rpaguiHu;

Crapww cyetoBoamnTen u cyetopoantenu B otaen “ObpasoBaHue”;

[JomakuHm n MaTepmnasiHo OTroBOpHM nnua B y4nnuila n AeTCKu rpagnHn.



