OBLLIHA
BAHUTE

Cucremu 3a GUHAHCOBO YIPaBJICHUE U KOHTPOJI PH 02-03

Paborna naCTpYKIHA
“CobcTaBsiHe Ha I0CHE HA 3aXbJuKeHHe/pa3xon”

02.2022 emp. 1 or2

ChcraBsine Ha JOCHE HA 3a(bJKEHEE/PA3XO0]

1. O6mn ycinoBus

JocueTo 3a 3aIbDKEHHE Ce ChCTaBs 3a BCAKO ITOETO OT OOIIMHATa 3aJbJDKeHHe Ha crolitHocT Hax 10 000 nesa. Ipu
ropeayua OT CBbP3aHM 3aJbDKEHHsA JOCHETO Ce JOIBJBA A0 IOCTHIBAHE Ha MOCIESIHOTO CBBP3aHO 3aIbIDKCHHE.
Koraro naneH pasxon He e CBbP3aH C MPEIBAPUTENTHO NOETO 3aJbJDKSHNE (Hamp. Pa3Xoy 3a eJI.eHepris) U € Ha cyma
Hax 10000 neBa ce chCcTaBs JOCHE Ha pa3xona.

2. Xox Ha npouneca u pasnpeieeHue Ha 3aAbJ/HKCHHAsSITA

ITpouec

Heiinocr

OrroBopHuK

JoxymenTn

1. OTkpuBaHe Ha AOCHETO

IMpyn BammoupaHe Ha BCAKa 3asBKa 3a
noeMaHe Ha 3aJb/DKCHHE WM HCKaHEe 3a
pasxol ce TMpoBepsABa pa3MephT Ha
cymara u xoraro TA e Hax 10 000 xaB. ce
OTKpHBA J0CHE.

AXxo 3anpDKeHHATA/pa3sxonuTe ca 3a P3 u
CBBP3aHM C Hes IUTAllaHKuA ¥ HaAXBBPIAT
10 000 nB. MEece4HO 3a TAX CE€ OTKpUBa
obwo gocue.

TMocThIMIMTe 3asfBKH 32 MOEMaHe Ha
3a0b/DKEHME WM WCKaHHS 32 pasXon ce
oT0enA3BaT B KOHTPOJEH JIHCT, KOMTO
OMHKCBa MIBIDKCHUETO Ha NOKYMEHTHTE,
CBBP3aHH C HEro ¥ MJACTOTO Ha KOETO Te
ce HaMHpar.

?7®CH77

JOK 02-01-01;
JOK 02-02-01;
JOK 02-03-01.

2. Boaene Ha gocueTro

AKo  3aIbiDKEHHETO/pasxola He €
€HOKpATHO, Clie] MPUCTUTaHe Ha BCAKA
HOBa  3ajiBKa 3a  II0OeMaHe  Ha
3aIbJDKEHIe/Pa3Xo/l, KOETO € CBBP3aHO C
Hero 3asBKaTa/WCKaHETO ce IOCTaBi B
IOCHETO W ce OTOeNi3Ba B KOHTPOJNHHUA
JIHCT.

7:¢CH’7

IIOK 02-01-01;
TIOK 02-02-01;
ZIOK 02-03-01.




OBIIIMHA Cucremu 3a QHHAHCOBO YIpaBICHHE ¥ KOHTPOJ PH 02-03
BAHUTE
02.2022 PaGoTHa mHCTpYKIUA ctp. 2 o1 2
“CobcTaBsiHe Ha JOCHe Ha 3aJbJ/uKeHHe/pazxon” '
OK 02-03-01
3. 3akpuBaHe N CbXpaHeHue * cﬁ,ﬂeﬂn CORUIRHIBARIND i TERAIIRNEG ”®CJ1”,rnaseH A
Ha JOCHETO p3aHo ¢ ToeManero Ha 1 cueroomuen

3a0BIDKEHHETO/pa3Xxola,  OOCHETO  ce
3aKpHBa,;

HpI/I NOCJICIOBATETHHA, CBBP3aHU
3am>miceﬂux/pa3x01m HOOCHUETO CE€ 3aKpuBa
cien H3IIamane Ha MOCJIEAHOTO
3an1>n>KeHHe/pa3xoL[

Iocuero Ha 3aIbKEHUATa/PasKOduUTe 3a
paboTHa 3amnara ce 3akpuBa Ha 31.12.
TeKylara roIuHa.

Jocuero ce cbxpaHiBa B apxuBa Ha
obmuHaTa CBINIACHO BBTPELIHHS
TPaBIJTHYK 33 JOKYMEHT0000poTa.

3. Ceabpikanne HA JOCHETO

Besko AJOCHE ChAbprKa:

1. Beruku 3asBKH 3a moeMane Ha 3anbpkerus (JJOK 02-01-01) u uckaHus 3a U3BBPIIBAHE HA Pa3XOAH

(IOK 02-02-01)

2. KoHTpOJIeH JIUCT 3a MpocieasiBaHe Ha ABIkeHneTo Ha nokymenTure (JOK 02-03-01)

3. CrietpuuHM CHIPOBOJUTENTHA JOKYMEHTH, CBBP3aHH ChC 331 BIDKEHHETO/pasxoa (OpHrHHAIHH

JAOKYMEHTH HJIH KCCpOKOl’IPISI)

4. WUncTpykupsTa oOxBaina cucTeMuTe 3a GUHAHCOBO YIPABJICHUE U KOHTPOJI Ha ITbPBOCTENIEHHHA
pasropeIuTeN i BTOPOCTENICHHHTE Pa3IOPEAHTEITH U PeriaMeHTHpa paboTaTa Ha BETPEIIHUA HUHAHCOB
KOHTPOJI B CHOTBETCTBHE ChC CTPYKTYpaTa Ha OOIIMHCKA aIMHUHHUCTpALKS.




OBIIIHNHA Cucrema 3a GHHAHCOBO yTIPaBJIEHHE W KOHTPOJ PH 02-04
FAHUTE
02.2022r. PaboTha mHCTPYKIHAA ctp. 1 013
“JlelicTBHS NPH HECHOTBETCTBHE NPH NPEIBAPHTEIHAA KOHTPOI” '
JeHcTBHAS NPH HECHOTBETCTBHE NPH NPeJBAPHTETHHAS KOHTPO
1. O6mu ycoBus
Tasu paGoTHa HMHCTPYKLMS perjiaMeHTHpa NeMCTBHATA, KOWUTO TpsiOBa Ja ObAAaT M3BBLPIIEHH OT OTOPU3MPAHUTE

CIy’KHTEJIM [P KOHCTATHpaHe Ha HeChOTBETCTBHE (OTKJIOHEHME) MpH MOEMaHe Ha 3aIb/DKEHUS W M3BbpLIBaHE Ha
pa3xony, B 4acTTa Ha IPOBEPKHUTE 32 COTBETCTBHE.
JeticTBrATA ce M3BBPIIBAT Ha ocHOBaHuA 3amucute B JJOK 02-01-01 u IOK 02-02-01.

2. Xox Ha mponeca u paznpeneieHde Ha 3aXbJIKEHUATA

Bux Ha HECHOTBETCTBHETO

HefinocT OTroBopHUK

JoxyMeHTH

1. HecnoTBeTcTBHE Ha
3a0bJIUKEHHETO ¢ OIIKETHUTE
naparpagu (HIMa YTBBPACHU
cpencrTsa B CHOTBETHHSA
OromxeTeH naparpad)

- @UHAHCOBHS KOHTPONBOp  OTOeNA3Ba
HeChOTBETCTBUETO B 3as1BKATa;

3asBkara ce nmpexBbpas B gocue “He
ChOTBETCTBAIU”

3agBkata ce pasrnexpa oOT InaBHMA
CYETOBOIMTEN , KATO CBHLIMA BHACA HOKIaaHA
samdcka 10 Kmera Ha O6muHaTa:

1. Ila wsMeHH pasMepa Ha OIOIKETHHTE
KpeOuTH 3a pas3lMdHATE BUIOBE Dasxood B
obeMa Ha oO0muTe pasxoiM Ha €IHA
6roKeTHA JEHHOCT.

2.]la mpexBbpaM OIOMKETHH KpEeIuTH 32
Pa3JIIMHAITE BUIOBE Pa3X0dy OT €lHa JEHHOCT
B Opyra JEHHOCT B TpaHMIMTE Ha elIHa
OromkeTHa rpyra, 6e3 ma M3MeHsA oOmus u
pasmep;

- Kmera na OOmuHaTta BHacid HOKIagHa
samucka go  OOMMHCKM — ChBET 32
aKkTyau3alnys Ha OropKeTa.

- Ilpu B3emMaHe Ha OTPHMUATEIHO PELICHHE
3a{bJDKEHIETO HE CE MMOEMa.

- PEIIEHHETO Ce OTpa3sBa B 3aABKATa.

duHaHCOB
KonTponsop;
I'maBen
CYETOBOIMTE

JOK 02-01-01

2. JIunca Ha OI0IOKETEH KPeIuT
332 NMOeMaHe Ha 3aJbJKEHHETO
(pa3sMepBT Ha 3adBIDKEHHUETO,
KOETO Ce MoeMa, He € B paMKHTe
Ha  YTBBpPICHHA  OHOIKETEH
KPEIWT HITH JIMIICBA TaKbB)

- OuHaHCOBHMA KOHTPONBLOp  OTOENs3Ba DUHAHCOB
HECHOTBETCTBHUETO B 3ajdBKATa, KOHTpO.HBOp;
3asBkata ce mpexBepad B mocue “He [naBeH
CHOTBETCTBAIN” CYETOBOIMTE
3asBkuTe ce oOobmaeat or [aBHMA
CYETOBOAMTEN, KATO CBHIIMA BHACS NOKJIagHA
sammcka 10 Kmera Ha O6muHaTa:

1. Ooxnan no Kmeta Ha OOmuHara.

2. Ooxnman 1o OGIIMHCKH CHBET

- Bsema pemeHne — @PU OTPHIATENIHO
pelIeHye 3aIbDKEHUETO HE CE M0eMa;

- T'n. cueToBOOWTEN B3eMa DpEIIEHHE 32
MOEMaHe Ha 3abJDKEHHE;

Pewenuero ce 0TpassaBa B 3asABKara,

IIOK 02-01-01




OBIIIMHA Cucrema 3a QUHAHCOBO YIIPaBIEHHE U KOHTPOII PU 02-04
BAHUTE
02.2022r. PaGoTHa HHCTPYKINA 2013
“JleificTBUS NPU HECHLOTBETCTBHE NPH MPEABAPUTETHASA KOHTPOI” cTp. = ot
- OunaHCOBMS  KOHTPOILOp  OTOENA3Ba ®uHaHCOoB TIOK 02-02-01
3. HecvoTBeTcTBHE Ha | HECHOTBETCTBUETO B 3asABKaTa; Konrponsop;
pasmepa Ha pa3xoja ¢ pa3mepa | 3adBkata ce TnpexBppad B gocue “He I'masen
HAa  MOETOTO  3aJbJUKeHHMe | ChbOTBETCTBAILH” CYETOBOJHTEI
(pasMepspT W BUIOBT Ha pasxofa | AKO € Bb3MOXHA KOPEKIHUsA, MCKAHHUATA ChC
He ChBIAJaT C pa3Mepa M BHIA | ChIPOBOXKAALIWTE I'M JOKYMEHTH CE€ BPbLIAT
Ha TI0ETOTO 3aIbJDKEHHE) Ha 3asBUTEIL.
Crient 0TpassBaHe Ha KOPEKLHUTE UCKAHETO CE
BPBLIA OT 3asBUTENS HA IJ1.CHETOBOJUTEN.
IIpn HEBB3MOXKHOCT 3a OTCTPaHABaHE Ha
HeChOTBETCTBHUETO pa3xoja He Ce M3BbpPIIBA.
I'm.  cueroBomuWTENn B3€Ma pEINEHHE 32
U3BBPIIBAHE HA Pa3Xoha.
- OUHAHCOBHMA KOHTPONLOP  OTOENA3Ba PrHaHCOB TIOK 02-01-01
4. HekOMNeTEHTHOCT HA JMle- | HECHOTBETCTBHETO B 3as5BKaTa; KOHTPOJILOP TOK 02-02-01
TO, KOETO MmoemMa 3aibJiKeHHe- | 3asiBkata ce mpexsppiai B Jocue “He
TO u/mnn pasnopexaa | CbOTBETCTBAIM”
H3BLPIIBAHE HAa  pa3xoda | - AKO MOEMaHeTO Ha 3abJDKEHHE W/HIIH
(muero  HAMa  TMpaBO A | U3BBPIIBAHETO HA pa3xola € MO pelleHue Ha
npencraBnsBa obmuHata W jga | O6C, OuHaHCOBUA  KOHTPOJLOP  B3eMa
yOpaBisiBa  WIM  Ja  Ce | pelleHue, 3a N0eMaHe Ha 3aIbIDKCHHE H/UIH
pasnopexia ¢ IMyIIEeCTBOTO) U3BBPIIBAHE HA Pa3XOf.
BbB BCcHUKH ocTaHanu ciaydad, DHHAHCOBUA
KOHTPOJIBOP B3EMa pemieHue, qe
3aJb/DKEHUETO He ce MOeMa U pas3xola He ce
M3BBPIIBA;
PemienneTo ce OTpassBa B 3asBKaTa W/WIH
HCKaHeTo.
- DuHaHCOBMS KOHTPONBOP  OTOENA3Ba ®uHaHCOB JIOK 02-01-01
5. He ca W34YHC/IEHH NPABUJIHO | HECHOTBETCTBHETO B 3asBKaTa, KOHTPOJIBOP
CTOM{HOCTHMTE NpH MoeMaHe Ha | 3asBKaTa ce IpexBppas B pocue “He I'naBen
3aJbJIKEHHETO (vMa | chOTBETCTBAIIM™ CYETOBOJUTEI
apUTMETHYHH  TIpelikd  TNpH | 3asdBKaTa/MCKaHETO Ce BpbBIIAT OOpaTHO Ha
M3YKC/IABAHE HAa KOJMYECTBATA | 3aABHUTEIS,
WA CYMHTE) Cren HampaBeHHTE KOPEKLHM CE BPBINAT Ha
I'n.cqyeToBoauTEN.
AKO He MOXe Jja ce OTCTPAaHH , IOEMAHETO Ha
3aJb/DKEHHE W/WIA W3BBPIIBAHE Ha PasXxon
He ce roema.
Ipy wanpaBeHa KopeKUus IJ1.CY4eTOBOIMTEN
B3eMa pelmieHHe M ce OoTOend3Ba B
HCKaHeTOo/3asiBKaTa.
- uHaHCOBUS  KOHTPONLOp  OTGENA3Ba dunaHCcOB JIOK 02-02-01
6. HecnoTBeTcTBHE Ha | HECHOTBETCTBUETO B 3asiBKaTa, KOHTPOJIBOP
ObLPBHYHUTE JOKYMEHTH, | 3asBkaTa ce npexBbpiat B Jocue “He I'naBeH
CBbP3aHH C H3BbLPLIBAHE HAa | CHOTBETCTBALIM’ CYETOBOJUTE

pasxona, ¢ HM3HCKBaHHUATA 32
TSAX (madopmanumara 3a
CTOMaHCKaTa onepauys,
OTpassfBalia pas3xoja, He €
OTpaseHa JOCTOBEPHO M TOYHO B
CHOTBETHHTE CYETOBOZHM M
IOpyrd WBPBUYHA NOKYMEHTH,
KakTo HW  ca  M3YHCIIEHH
HENPABWJIHO KOJNUYECTBaTa |
CYMHTE B TAX)

HcKaHeTo ChC CHIIPOBOAUTEIHHUTE JOKYMEHTH
ce BpbIUAT Ha 3asABUTEI.

Cnen HampaBeHa KOPEKIWsA C€ BpBINAT NpPU
I'n.cyeToBOIUTEN.

Axo He e HampaBeHa KOpEKLHWs He ce
M3BBPIIBA [IAMIAHETO.

AKO ca KOpPUTHpaHH C€ MOAMKCBAT OT
IJI.CYETOBOIUTE




OBIIUHA Cucrema 3a QHHAHCOBO YIIpaBIICHHE U KOHTPOJI PH 02-04
BAHUTE
02.2022r. PaboTna mACTpYKIHSA 3 073
“IlelicTBHSA NPH HECHLOTBETCTBHE NPH NPEABAPHTEIHHS KOHTPO.I” cTp- 2 ot
dunHaHCcOBHSA KOHTPOJBOP oTbensa3Ba duHaHCOB TIOK 02-01-01
7. He ca cnaseH M3MCKBAaHUs- | HECHOTBETCTBHETO B 3a5JBKaTa; KOHTPOJILOP TIOK 02-02-01
Ta Ha HOpMaTHMBHHMTe | 3asgBKaTta ce MpexBbpas B gocue “He I'masen
JOKYMEHTH NpH I0eMaHe Ha | CbOTBETCTBAIIU’ CYETOBOMTE
3aJbJKeHHe u/ unm | [l.cyeToBoaMTEN ~ W3BBPIUBA  MOBTOPHO
H3BbLPIUIBAHE HA pa3xol (He ca | YaCTHYHA IpOBEpKa.
Ccrla3eHu usuckyemure | IIpy moTBBpkIaBaHe Ha CTAHOBWINETO 32
NpOLENYypH, I10 HOPMAaTHUB-HM | HECHOTBETCTBUE 3aIb/DKEHHETO HE CE MOEMa.
JNOKYMEHTH, 3a Bb3JaraHe Ha | PemeHueTro ce 0Tpasssa B 3asBKaTa/HCKAHETO
00IIeCTBEHU NOPBYKH,
MPOBEXIAHEe Ha  THProse,
KOHKYDCH, IPEroBOpH c
NOTEHLHATHH KyITyBayH,
0f00peHHsT ©  OpYrd  WIH
pasXoObT He € CcbhoOpaseH ¢
pasnopenduTe Ha KOHKPETHH
HOPMATHBHHM aKTOBE, KacCaeIlu
U3BBPIIBAHETO, IOKyMEHTHpa-
HETO MJIM OCYETOBOASBAHETO MY)
- Bamumupadeto ce  W3BBpIBA  Ype3 TIOK 02-01-01
8. He e cna3seHo M3MCKBAHETO | IIOJIaTaHeTO Ha nNoxmucure Ha (OHWHAHCOB TIOK 02-02-01

3a BalMIUMpaHe NpPH TNOeMaHe
Ha 3aQbJ/IXKEHHE H/Anu
W3BBPLIBaHE HA pa3xon (BbpXyY
3agBKaTa 3a IIOEMaHe Ha
3aIbJDKEHHETO WM MCKAaHETO 3a
U3BBPIIBAHE Ha pasxol He ca

KOHTpOabop, I'm.cyeroBoguren u Kmera Ha
O6muHaTa py MOEMaHeTO Ha 3aJbJDKSHHETO
U M3BBPIIBAHETO HA PA3XOL;

-Korato msima mommuc Ha Kwmer BBpXY
3asjBKaTa/MCKaHETO Pa3xoja He Ce U3BbPIIBA;
- 3afABKaTa/UCKAHETO C€ MPEXBBPJIA B JOCHE

NOCTaBEHW  TMOOTAENHO WM | ,,HeBanuaupanu 3asBky”
3a€HO TOANMCUTe Ha I7. | Pasxona He ce M3BBpIIBA.
CYETOBOJUTENT W KMeTa Ha

o0LIMHaTa)

3. HsuckBanust KbM xocuero “HechoTBeTCTBAINM 32 b/uKeHAs/pasxonn”

3a ChCTaBsHE M MPerie/l Ha JOCHETO Ce BBBEXKIAT CICIHNUTE U3UCKBAHMUS:
1. JocueTo ce M3rOTBA CaMO 32 BPEMEHHO CHXPAaHABaHE HA HECHOTBETCTBALM 3aSBKH 32 3aIB/DKCHHS M
HCKaHH 32 pa3Xxoly, IO B3eMaHe Ha pelIeHHe 3a TAXHOTO [OHATaThIIHO ChbCTOSHUE WM ABHKEHHUE.

2. Cnen B3eMaHe Ha pellIeHHe 3a IIOHATATHIIHOTO CHCTOSIHHE WITH JBIDKEHHE Ha HECHOTBETCTBALIMTE 3aSBKH U
UCKaHMA T€ CE W3BAXAAT OT JOCHETO U Ce NPeaBar 3a U3IbITHEHHE WU 33 apXUB.
3. Hocuero ce cpxpansasa B otaesa “bBOCYC” wnu npu pUHAHCOBUS KOHTPOIBOP.

4. Coabpxanue Ha jocuero “HechoTBercTBamm 3axb/oKeHAs/pazxonn”

Besko mocue ChObpiKa:

1. Bcuyky HECHOTBETCTBALIM 3aSBKH 3a oeMaHe Ha 3aabipkende (JJOK 02-01-01).
2. Bcuuky HeCHOTBETCTBALIM UCKAHUS 3a W3BBpIIBaHe Ha pasxon (JJOK 02-02-01).
3. CneunhHYHM CHIPOBOAUTENHH IOKYMEHTH, CBBP3aHH CBC 3aJbJDKEHHETO/pa3xofa, Hepa3JesHa 4acT OT

3adBKaTa UJIH UCKAHETO.

5. HHcTtpykumsaTa o6xBalia cHCTeMUTE 3a (GMHAHCOBO YIIPABJIEHHE M KOHTPOJI Ha ITbPBOCTENEHHHS
pasnopeauTeN U BTOPOCTENIEHHHITE Pa3IOPEANTEITH U periaaMeHTpa paboTara Ha BETpeLIH|S QHHAaHCOB

KOHTPOJI B CBOTBETCTBHE CHC CTPYKTYpaTa Ha oOIIHHCKATA AIMUHHCTpalus.




