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Действия при съставяне на проектобюджета 
 

 
 

1. Общи условия 
 
 

Тази работна инструкция регламентира действията, които трябва да бъдат извършени от оторизираните 
служители при разработването на предварителен проектобюджет и окончателен проектобюджет. 
 

 

2. Ход на процеса, разпределение на задълженията и срокове 
 

 

Действие Описание Отговорник Срок 

 

1. Определяне 

изходните 

постановки на 

бюджетния процес 

 

Кметът на Общината подготвя и изпраща писмо до 

началниците на отдели и общинските съветници, с което 

ги уведомява за началото на бюджетната процедура, за 

основните принципи, които ще бъдат водещи при 

съставянето на бюджета за следващата финансова година 

и за сроковете, които трябва да се спазват от 

длъжностните лица при изпълнение на конкретните им 

задължения.  
 

 

 

  зам.-                   

кмет 

 

 

май 

 

 

2. Уточняване на 

годишните цели на 

бюджетните звена 

 

На базата на Общинския план за развитие на Общината 

ръководителите на бюджетни звена уточняват 

годишните си цели за следващата финансова година, 

които се изразяват чрез специфични за дейността им 

натурални и стойностни показатели. Целите визират 
крайните резултати от дейността на звената и могат да 

бъдат по-високи, равни или по-ниски от тези за текущата 

година. 

 

 Началник 

             отделите 

 

 

31 май 

 

 

3. Остойностяване 

на услугите 

Всички общински дейности, които имат характер на 
публични услуги се остойностяват, т.е. определя се 
цена на единица услуга. Обхващат се всички 
видове разходи за услугата по текущи цени, в т.ч. 
преки, които се извършват за конкретен вид 
продукция или услуга и непреки, които са свързани 
с производството, но са за повече от една 
продукция или услуга и могат да се отнесат към 
конкретен вид само след определяне на някаква 
база за разпределение, напр. относителен дял на 
обема на дадената услуга в общата дейност на 
звеното. Разходите се индексират с прогнозния 
коефициент на инфлация за плановата година. 
Общите разходи по предоставяне на услугата се 
получават като произведение на единичната 
стойност и общото количество на услугите, които 
ще се извършат.  

 

Началник 

      отделите 

 

31 май 
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 За дейности, които имат специфичен характер и не може 

да се определи средна цена, се извършва остойностяване 

на всяка конкретна единица услуга, напр. на отделните 

културните мероприятия, тържества и др.  Общите 

разходи за дейността се получава като сбор от разходите 

за всяка конкретна услуга. Те също се индексират с 

прогнозния коефициент на инфлация за плановата 
година. 

При прогнозиране на разходите за публичните услуги 

могат да се прилагат още корелационни, 

екстраполационни и други подходящи методи, с които да 

се аргументират необходимите средства за 

предоставянето им. 

 

 

 

 

 

 

 
4. Определяне на 
звената, които ще 
разработват 
информационни 
карти и на 
показателите 

 
Със Заповед на Кмета на Общината се определят 
бюджетните звена, които ще разработват 
информационни карти и списък на показателите, по 
които ще се оценява нивото и качеството на 
услугите, които те предоставят. Показателите за 
оценка на услугите биват: 

 Показатели за крайни резултати. Те показват 

обема извършена работа в натура – брой, 
количество, размер и т.н.; 

 Показатели за вложени ресурси. Това са 

стойностни и натурални показатели за 
финансови, материални, човешки и др. ресурси 
– левове, човекодни, персонал, материална 
база и др.; 

 Показатели за ефективност. Те представляват 

отношение между първите две групи показатели 
и дават представа дали за една услуга са 
изразходвани по-малко или повече ресурси, а 
също и за степента на натовареност на 
персонала и на активите; 

 Показатели за ефикасност. Те показват какво е 

качеството на предоставяната услуга и каква е 
ползата за обществото. Измерва се чрез 
показатели за степента на удовлетвореност на 
ползвателите, процент на качествено 
извършените дейности и др. 

 

 
зам.- 
кмет 

 
юли 

 
5. Съставяне на 
информационни 
карти на услугите 

 
Информационните карти се разработват от 
бюджетните звена, предоставящи публични услуги. 
Списъкът на звената, разработващи 
информационни карти и показателите, по които ще 
се оценяват услугите, които те извършват, се 
определя със заповед на Кмета. Информационните 
карти съдържат следните данни: 

 Данни за нормативната уредба, съгласно която 

се предоставя услугата; 

 Данни за органите, които я предоставят; 

 

 
зам.- 
кмет 

 
юли 
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 Стойности на показателите за оценка на 

услугата за три години – за предходната година, 
за текущата година и за плановата година; 

 Средства за предоставянето на услугата за три 

години – за предходната финансова година, за 
текущата финансова година и за плановата 
финансова година. 

Бюджетни звена, които предоставят повече от една 
услуга разработват информационни карти за всички 
видове услуги. 
Макет на информационна карта е представен към 
ОП 01-02 (ДОК 01-02) 

 

 
 

 
 

6. Предаване на 
информационните 
карти в Дирекция  
„ БФСУС” 

 
Ръководителите на бюджетни звена предават 
информационните карти в Дирекция „БФСУС” като 

спазват йерархичните нива. 

Началниците на 
отделите 

 

31 юли 

 
7. Проверка за 
съответствие на 
картите с 
изискванията 

 
Проверката обхваща основните атрибути на 
информационната карта, спазен ли е списъкът от 
утвърдени показатели, реално ли са определени 
средствата за финансиране на услугата. 
 

 
Служители в 

 
 Отдел- ФС 

 

август 

 
8. Предварителни 
разчети за 
необходимите 
разходите  
 

 
На базата на уточнените годишни цели и 
подадените информационни карти се правят 
прогнози за необходимите разходи по бюджета за 
следващата финансова година. 
 
 

 
Служители в  

отдел   ФС 

 
август 

 

9. Предварителни 
разчети за 

очакваните приходи 

 

На базата на информация от МФ и от собствени 
прогнозни разработки се правят разчети за очакваните 

приходи по бюджета за следващата финансова година 

 

 

Служителите от  
отдел ФС 

 

август 

 

10. Спускане на 

указания до  

второстепенните 
разпоредители на 

бюджетни кредити 

 

С писмо на началник на отдел “БФСУС” се дават 

указания за формите, сроковете и друга необходима 

информация за разработването на предварителните 
проектобюджети от  второстепенните разпоредители с 

бюджетни кредити.  

 

 

Началник на 

отдел ФС 

 

август 

 

11. Разработване на 

предварителни 

проектобюджети от 
второстепенните 

разпоредители 

 

Предварителните проектобюджети се разработват по 

утвърдените форми и се предават в отдел “БФСУС”. 

 

Второстепенни 

разпоредители 

 

31 юли 

 

12. Проверка за 

съответствие на 

предварителните 
проектобюджет с 

изискванията 

 

 

Проверява се дали предварителните проектобюджети 

съответстват на утвърдените бюджетни форми. 

 

Началник на 

отдел   ФС 

 

август 
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13. Изготвяне на 
прогноза за 
размера на 
собствените 
приходи и 
местните разходи, 
както и 
предложение за 
размера на 
целевата субсидия 
на общината 

На базата на прогнозите за приходите и разходите 
на второстепенните разпоредители и Бюджетните 
насоки на МФ, служителите от Дирекция  се 
разработва прогноза за размера на собствените 
приходи и местните разходи, както и предложение 
за размера на целевата субсидия. 
 

Служители в  
отдел 

ФС 

август 

 

14.Представяне на 

предварителния 
проектобюджет в 

МФ 

 

 

Разработеният, съгласно изискванията предварителен 

проектобюджет, се представя в МФ. 

 

Началник на 

отдел ФС 

 

в срок 

опреде-
лен от 

МФ 

    

 

15. Уточняване на 

прогнозата за 

приходите 

 

На базата на финансовите взаимоотношения на 

Общината с Републиканския бюджет, утвърдени със 

Закона за Държавния бюджет и прогнозата на МФ, се 

уточнява прогнозата за бюджетните приходи на 

Общината. 

 

 

 

Началник на 

отдел ФС 

 

декемв-

ри 

 

16. Коригиране на 

предварителните 

проектобюджети на 

бюджетните звена 

 

На базата на очакваните приходи се коригират 

предварителните проектобюджети на бюджетните звена, 

с което се уточнява прогнозата за разходната част на 

бюджета за следващата финансова година. 

 

 

Началник на 

отдел ФС 

 

януари 

 

17. Коригиране на 

годишните цели на 

бюджетните звена 

 

 

На основата на прогнозата за приходите и разходите, 

бюджетните звена коригират своите годишни цели и 

показатели. 

 

Началник 

      отделите 

 

януари 

 

18. Разработване на 

окончателен 

проектобюджет  

 

Окончателният проектобюджет се разработва във вид за 

обсъждане от Общинския съвет – по функции, дейности 

и основни разходи, заедно с необходимите приложения 

към него. 

 

 

Началник на 

отдел “ ФС 

 

Съглас

но 

ЗДБРБ 

 

19. Обсъждане с 

обществеността 

 

 

При обсъждането на проектобюджета с обществеността 

се акцентира върху коригираните цели на бюджетните 

звена, показателите за нивото и качеството на 

публичните услуги и предвидените средства за тяхното 

финансиране. Проучва се мнението на гражданите 

относно приоритетите. Водят се протоколи, които се 

предават в Отдел “ Финансово -счетоводни дейности”, 

след тяхното обобщаване от служител в отдела. 

 

 

Председателят на 

Общинския съвет 

Съглас

но 

ЗДБРБ 

    

20. Внасяне на 
проектобюджета 
за разглеждане в 
ОбС 

 
Кметът на общината внася проектобюджета за 
съответната финансова година за обсъждане и 
приемане от общинския съвет. 
Следва се процедура ОП 01-02. 
 

 
Кмет  

 
Съглас

но 

ЗДБРБ 
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Действия при обсъждане и приемане на бюджета 
 

 

 

1. Общи условия 
 

 

Тази работна инструкция регламентира действията, които трябва да бъдат извършени от оторизираните 

служители при обсъждането на  окончателния проект за проектобюджета на Общината от  съветниците, 

както и приемането на бюджета на заседание на Общинския съвет. 
 

  2. Ход на процеса, разпределение на задълженията и срокове 

 

Действие Описание Отговорник Срок 

 

1. Обсъждане на 

проектобюджета в 

постоянните 

комисии на 

Общинския съвет 

   

 

Подготвения от общинската администрация 

проектобюджет по функции, дейности и основни групи 

разходи, се внася за разглеждане от постоянните комисии 

на Общинския съвет. Председателят на Общинския съвет 

изпраща копия от проектобюджета до всички постоянни 

комисии, които ще го разглеждат и поставя срокове за 

провеждането на заседанията и представяне на 
протоколите с решенията и становищата в канцеларията на 

председателя. Копие от тях се представят и в отдел ФС 

 

 

 

Председателят на 

Общинския 

съвет, 

Председате-лите 

на постоянни 

комисии 

 

 

февруари 

или срок, 

определен 

със ЗДБ 

 

2.Разглеждане на 

проектобюджета в 

Общинския съвет 

 

 

Общинският съвет разглежда на свое заседание 

проектобюджета с приложенията към него и взема 

решение за бюджета на Общината за финансовата година. 

Решението на Общинския съвет следва да притежава 

всички атрибути, изисквани от ЗОБ, ЗДБ, и другите 

законови и подзаконови нормативни документи. 

 

 

Председателят на 

Общинския съвет 

 

февруари 

или срок, 

определен 

със ЗДБ 

 

3. Запознаване на 

бюджетните звена с 

решението на Об. С. 

за бюджета 

 

 

Началник на отдела ФСзапознава ръководителите на 
бюджетните звена с решението на ОбС. за бюджета и 

справките към него. Правят се разяснения относно 

мотивите и аргументите за извършените от общинските 

съветници промени, ако има такива. 

 

 

Началник на 
отдела ФС 

 

до три дни 
след реше- 

нието на 

ОбС. 

 

4. Изготвяне на 

бюджетните сметки 

на бюджетните звена 

 

 

На базата на решението на ОбС. и направените от началник 

на отдела ФС разяснения ръководителите на 

второстепенните разпоредители изготвят своите бюджетни 

сметки. 

 

 

Ръководители на  

второстепенните 

разпоредители 

до една 

седмица от 

решение-

то на Об.С. 

 

5. Утвърждаване на 

бюджетните сметки 

на бюджетните звена 

 

 

Кметът на общината утвърждава бюджетните сметки със 

своя заповед. 

 

Кметът на 

общината 

до три дни 

след 

крайния 
срок за 

представян

ето на 

сметките 
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6. Разработване на 

бюджета по ПБК и 

тримесечия 

 

Приетият от Общинския съвет бюджет се разработва по 

функции, дейности, групи, параграфи и подпараграфи, т.е. 

по пълна бюджетна класификация и се разбива по 

тримесечия. 
 

 

Началник на 

отдела ФС 

 

февруари 

или срок, 

определен 

със ЗДБ 

 

7. Представяне на 

бюджета в МФ и СП 

 

Бюджетът по ПБК и допълнителната информация към него 

се представя в Министерството на финансите и Сметната 

палата в срокове, определени от Председателя на СП и от 

Министъра на финансите. 

 

 

Началник на 

отдела ФС 

 

февруари 

или срок, 

определен 

със ЗДБ 

 

8. Представяне на 

проектобюджета 

пред обществеността 

 

Новият бюджет се представя пред обществеността по ред, 

определен от Общинския съвет 

 

Председателят на 

Общинския съвет 

 

февруари-

март 
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Действия при изпълнение на бюджета 
 

 
 

 

1. Общи условия 
 

 

Тази работна инструкция регламентира действията, които трябва да бъдат извършени от оторизираните 

служители при изпълнението на общинския бюджет. 
 

 

2. Ход на процеса, разпределение на задълженията и срокове 

 

Действие Описание Отговорник Срок 

 

1. Определяне 

правомощията на 

второстепенните  

разпоредители 

 

 

Със Заповед на Кмета на Общината се определя 

списъкът на второстепенните  разпоредители с 

бюджетни кредити и техните правомощия по 

отношение изпълнението на бюджета. 

 

 

Първи  зам. 

          кмет 

 

 

февруари 

 

 

2. Оценка на 

потребностите от 

бюджетни средства 

 

Началник на отделите правят ежеседмична оценка на 

потребностите от бюджетни средства 

 

 

  

Началник на 

отделите  

 

ежесед-

мично 

 

 

3. Заявяване на 

необходимите 

средства 

 

Началник на отделите, вкл. на звената с делегирани 

бюджети ежеседмично, в последния ден от седмицата, 

подават бюджетни заявки за необходимите им средства 

по типова форма (ДОК 01-03) 

 

 

 

Началник на 

отделите 

 

ежесед-

мично 

 

4. Проверка за 

съответствие на 

заявките с 

бюджетните сметки 

 

Служителите от отдел ФС извършват проверка на 

съответствие на заявките с бюджетните сметки на 

звената. В случай на несъответствие, заявката се връща 

на нейния подател със забележки. 

 

 

 

Началник на  

Отдел ФС 

 

ежесед-

мично 

 

5. Проверка за 

осигуреност на 

заявките с налични 

средства 

 

 

Служителите от отдел ФС извършват проверка на 

осигуреността на заявките с налични средства по 

сметките на Общината. В случай на недостиг на 

средства, заявките се обслужват на етапи, съобразно 

постъпленията.  

 

 

Началник на  

отдел ФС 

 

 

ежесед-

мично 

 

 

6. Проверка за 

съответствие на 

заявките с 

приоритетите 

 

 

 

 

 

 

 

Служителите от отдел ФС извършват проверка на 

съответствието на бюджетните заявки и на разходите в 

тях, съгласно приоритетите, заложени в решението на 

Общинския съвет за бюджета, като в случай на 

недостиг средства се привеждат само за приоритетните 

разходи, а заявките с не приоритетните разходи се 

заделят за изчакване. 

 

Началник на  

отдел ФС 

 

ежесед-

мично 
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7. Вземане на решение 

за отпускане на 

средства 

   

 

След извършените проверки началник на отдела  взема 

решение на кои бюджетни звена да се отпуснат 

средства и в какъв размер. 

 

 

Началник на  

отдел ФС 

 

ежесед-

мично 

 

8.Извършване на 

разходи 

 

 

След отпускането на средствата се извършват 

необходимите разходи като се спазват процедурите ОП 

02-01 и ОП 02-02. 

 

Главният 

счетоводител и 

второстепен-

ните  

разпоредители 

 

ежедневно 

    

 

9. Изготвяне на 

доклад за промени в 

бюджетните разходите 

по параграфи  

 

В случай, че общинските приходи са недостатъчни за 

покриване на необходимите разходи, началник на 

отдела изготвя доклад до Кмета на Общината за 

извършване на промени в разходите по параграфи в 

рамките на една функция. 

 

 

Началник на  

отдел ФС 

 

при 

необхо-

димост 

 

10. Вземане на 

решение за промени в 

разходите по 

параграфи  

 

 

Кметът на Общината взема решение за извършване на 

промени в разходите по параграфи в рамките на една 

функция. Решението се оформя в заповед до началник 

на отдел ФС 

 

 

Първи  зам. 

кмет 

 

при 

необхо-

димост 
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Действия при актуализиране на бюджета 
 

 

 

1. Общи условия 
 

 

Тази работна инструкция регламентира действията, които трябва да бъдат извършени от оторизираните 
служители при актуализиране на общинския бюджет през финансовата година. 
 

2. Ход на процеса, разпределение на задълженията и срокове 

 
 

Действие Описание Отговорник Срок 

1. Мониторинг на 

постъпленията и 

потребностите 

Главният счетоводител, счетоводителите,  както и 

служителите от отдела  извършват мониторинг на 

ежедневните постъпления по сметките на Общината. 

 

Началник на  

отдела 

eжедневно 

 

2. Изготвяне на 

доклад за промени в 

бюджета или за 

ползване на външни 

кредити 

 

В случай, че общинските приходи в хода на финансовата 

година се разминават с предварителните разчети в 

посока на недостиг или превишение, началник на одела 
изготвя доклад до Общинския съвет, за извършване на 

промени в разходите по функции и/или за ползване на 

вътрешни или външни кредити. Докладът се внася от 

името на Кмета на Общината. 

 

Началник на  

Отдела  ФС 

 

при необхо-

димост 

 

3. Разглеждане на 

доклада в ПК на ОбС 

Докладът се разглежда от всички постоянни комисии, 

към които го е адресирал Председателят на Общинския 

съвет и формират свои проекторешения. В случай, че на 

заседанието на някоя комисия не е прието проекто-

решение поради липса на кворум или друга причина, тя 

се произнася чрез писмено становище на участниците в 

заседанието. Протоколите от заседанията на ПК се 

представят в канцеларията на Председателя на Об  

 

Председателят на 

ОбС 

 

при необхо-

димост 

4. Разглеждане на 

доклада на 

администрацията и 

проекторешенията и 

становищата на ПК в 

Общинския съвет 

 

На свое заседание Общинския съвет разглежда доклада 

на общинската администрация и решенията и 

становищата на постоянните комисии и взема решение за 
промени в бюджета относно преразпределение на 

субсидиите между отделните функции и/или за 

ползването на вътрешни или външни кредити – банкови, 

облигационни или други. 

 

 
Председателят на 

ОбС 

 
при необхо-

димост 

5. Разпореждане за 

изменение на креди-

тите за различните 

видове разходи 

 

Кметът на Общината издава заповед за промяна на 

кредитите за различните видове разходи по функции 

и/или предприема необходимите действия за ползването 

на външни кредити. 

 

Първи зам. 

кмет 

 

 

До 3 дни след  

решението на 

ОбС.  

 

6. Корекции на 

бюджетните сметки на 

отделните звена 

 

Служителите от отдел ФС извършват необходимите 

корекции в бюджетните сметки на звената, съгласно 

решението на Общинския съвет. 

Началник на 

отдела ФС 

До 7 дни след 

решението на 

Об.С.  

7. Утвърждаване на 

коригираните 

бюджетни сметки 

Кметът на Общината издава заповед за утвърждаване на 

коригираните бюджетни сметки на бюджетните звена. 

Първи зам. 

кмет 

 

До 10дни 

след решение 

на Об. С 
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Действия при отчитане на бюджета 
 

 

 

1. Общи условия 
 

 

Тази работна инструкция регламентира действията, които трябва да бъдат извършени от оторизираните 

служители при актуализиране на общинския бюджет през финансовата година. 
 

 

2. Ход на процеса, разпределение на задълженията и срокове 

 

 

Действие Описание Отговорник Срок 

 

1. Разработване на 

месечни отчети за 

касовото изпълнение 

на бюджета 

 

 Второстепенните разпоредители с бюджетни кредити 
изготвят месечни отчети за касовото изпълнение на 

бюджета, съгласно утвърдените от МФ форми. 

 

 
Второстепенни 

разпоредители 

Ежемесечно 

до 5 число на 
следващия 

месец 

 

2. Разработване на 

своден месечен отчет 

за изпълнението на 

бюджета 

 

На базата на отчетите на  второстепенните 

разпоредители с бюджетни кредити, служителите от 

отдел ФС изготвят своден месечен отчет за касовото 

изпълнение на бюджета. 
 

 

Началник на  

отдел  ФС 

Ежемесечно 

до 10 число 

на 

следващия 

месец 

 

3. Разработване на 

тримесечни отчети за 

изпълнението на 

бюджета 

 

 Второстепенните разпоредители с бюджетни кредити 

изготвят тримесечни отчети за касовото изпълнение на 

бюджета, съгласно утвърдените от МФ форми  

 

 

Второстепенни 

разпоредители 

 

До 5 число 

на всяко 

тримесечие 

 

4. Разработване на 

своден тримесечен 

отчет за изпълнението 

на бюджета 

 

 

На базата на отчетите на второстепенните разпоредители 

с бюджетни кредити, служителите от отдел ФС изготвят 

своден тримесечен отчет за касовото изпълнение на 

бюджета. 

 

 Началник на 

 отдел ФС 

 

До 10 число 

на всяко 

тримесечие 

 

5. Внасяне на 

тримесечните отчети 

в МФ и СП 

 

 

Тримесечните отчети се внасят в Министерството на 

финансите и Сметната палата, в срокове определени от 

Министъра на финансите и Председателя на Сметната 

палата. 

 

Началник на 

 отдел ФС 

 

Определени 

от МФ и СП 

 

6. Разработване на 

шестмесечни отчети 

за изпълнението на 

бюджета 

 

 Второстепенните разпоредители с бюджетни кредити 
изготвят шестмесечни отчети за касовото изпълнение 

на бюджета за първото полугодие, съгласно 

утвърдените от МФ форми  

 

Второстепенни 
разпоредители 

 

До 10 юли 

 

7. Разработване на 

своден шестмесечен 

отчет за изпълнението 

на бюджета 

 

 

На базата на отчетите на  второстепенните 

разпоредители с бюджетни кредити, служителите от 

отдел ФС изготвят своден шестмесечен отчет за 

касовото изпълнение на бюджета за първото полугодие 

на годината и го внася за разглеждане в Общинския 

съвет. 

 

 

Началник на 

 отдел ФС 

 

До 20 юли 
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8. Разглеждане на 

информация за 

изпълнението на 

бюджета за 

шестмесечието на 

заседания на 

постоянните комисии 

на Общинския съвет 

 

Информация за изпълнението на бюджета за 

шестмесечието се внася за разглеждане в постоянните 

комисии на Общинския съвет, които се произнасят 

относно необходимостта от внасяне на корекции в 
годишния бюджет на Общината. Протоколите от 

заседанията се предават в канцеларията на 

Председателя на Общинския съвет.  

 

Председателят 

на Об.С. 

 

До 31 юли 

 

9. Разглеждане на 

информация за 

изпълнението на 

бюджета за 

шестмесечието на 

заседание на 

Общинския съвет 

 

На свое заседание Общинският съвет разглежда 

информация за изпълнението на бюджета за първото 

полугодие и решенията и становищата на постоянните 

комисии. При необходимост се извършват промени и в 

годишния бюджет на Общината, т.е. актуализира се 

годишния бюджет.  

 

Председателят 

на Об.С 

 

До 5 август 

 

10. Внасяне на 

шестмесечния отчет в 

МФ и СП 

 

 
Шестмесечните отчети се внасят в Министерството на 

финансите и Сметната палата, в срокове определени от 

Министъра на финансите и Председателя на Сметната 

палата. 

 

Началник на 

 отдел ФС 

 

Определени 

от МФ и СП 

 

11. Разработване на 

годишни отчети за 

изпълнението на 

бюджета 

 

 Второстепенните разпоредители с бюджетни кредити 

изготвят годишни отчети за касовото изпълнение на 

бюджета, съгласно утвърдените от МФ форми. 

 

Второстепенни 

разпоредители 

 

До 20 януари 

 

12. Разработване на 

своден годишен отчет 

за изпълнението на 

бюджета 

 

На базата на отчетите на  второстепенните 

разпоредители с бюджетни кредити, служителите от 

отдел ФС изготвят своден годишен отчет за касовото 
изпълнение на бюджета и го внася за разглеждане в 

Общинския съвет. 

 

Началник на 

 отдел ФС 

 

До 30 януари 

 

13. Обсъждане на 

годишния отчет в 

постоянните комисии 

на Общинския съвет 

 

 

Годишният отчет се обсъжда в постоянните комисии на 

Общинския съвет. Протоколите от заседанията се 

предават в канцеларията на Председателя на 

Общинския съвет. Обсъждането на отчета може да 

стане на същите заседания, на които се обсъжда и 

проектобюджета за новата финансова година. 

 

Председателят 

на Об.С. 

 

До 10 

февруари 

 

14. Разглеждане на 

годишния отчет в 

Общинския съвет 

 

 

На свое заседание Общинският съвет разглежда 

годишния отчет на бюджета. Обсъждането на отчета 

може да стане на същото заседание, на което се 

обсъжда и проектобюджета за новата финансова 
година. Копие от протокола се предава в отдел ФС 

 

Председателят 

на Об.С 

 

До 20 

февруари 

 

15. Внасяне на отчета 

в МФ и СП 

 

 

Годишните отчети се внасят в Министерството на 

финансите и Сметната палата, в срокове определени от 

Министъра на финансите и Председателя на СП. 

 

Началник на 

 отдел ФС 

 

Определени 

от МФ и СП 

 

16. Представяне на 

отчета пред 

обществеността 

 

 

Отчетът за бюджета на Общината се представя пред 

обществеността по ред, определен от Общинския съвет. 

 

Председателят 

на Об. С. 

До две 

седмици след 

приемането 

на отчета от  

Об С. 

 


